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2 Vnitini norma PdF UP ¢é. PdF-B-20/10
Provedeni inventarizace majetku, materialovych
zasob a dokladovych inventarizaci na PdF UP
vroce 2020
Clanek 1 Clanek 3
Uvodni ustanoveni Inventarizaéni komise
1. Inventarizaci hospodarskych 1. Dle zakona ¢. 563/91 Sb. o Gcetnictvi
prostiedki se zjiStuje stav téchto v platném znéni byla jmenovana hlavni
prostredkii, zajiSténi jejich ochrany, inventarizaéni komise PdF UP ve
radné tdrzby, a zda jsou zapisy sloZeni:
o téchto prostiedcich pravdivé. - predseda: Ing. Andrea Novakova,
2. Pri provadéni inventarizaci je nutné se tajemnice PdF UP
ridit platnymi zadkony a vyhlaskami, t;j. - jednatelka: Jarmila Hofmanova
zakonem €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi - c¢lenové: Mgr. Daniela Bujarova
(88 29, 30), zdkonem ¢. 219/2000 Sb. o RNDr. Miroslav Janu, Ph. D.
majetku CR, vyhlaskou &.504/2002 Sb., Radomir Lindner
vSe v platném znéni. Ustanoveni 2. Vedouci kateder, tstavii a pracovist
metodického pokynu kvestora UP B3- navrhnou pisemné do 7. 10. 2020 na
04 / 9 o inventarizaci majetku oddéleni OTE (J. Hofmanova) slozeni
a zavazki na Univerzité Palackého dil¢ich inventariza¢nich komisi
v Olomouci a vnitfni normy Univerzity (dale jen DIK), a to tak, ze DIK bude
Palackého v Olomouci R-B-20/19 nejméné triclennd, predsedou nesmi
Provedeni inventarizace  majetku, byt hmotné odpovédny pracovnik.
materialovych a dokladovych Clenové DIK se musi na inventarizaci
inventarizaci na Univerzité Palackého aktivné podilet a doporucuje se, aby
vOlomouci v roce 2020 stanovi jednatelkou DIK Dbyla sekretarka
jednotné zasady pro provedeni katedry, tstavu nebo pracoviste,
inventarizace majetku a zavazkli na pripadné pracovnik povéreny evidenci
Univerzité Palackého v Olomouci (dale hospodaiskych prostiredki na daném
jen UP) pro rok 2020. Cilem stiredisku.
inventarizace je podat vérny a poctivy 3. Pfed zahdjenim inventarizaci je
obraz predmétu ucetnictvi a financni provedena instruktaz c¢lend HIK
situace na UP. a DIK.
4. Zahajeni pripravy inventarizace

Clanek 2
Zodpovédnost

Za zabezpeceni inventarizaci a jejich véasné
provedeni odpovidaji na Pedagogické
fakulté Univerzity Palackého v Olomouci
(dale jen PdF UP) tajemnice PdF UP,
referentka OTE a vedouci kateder, tstavu
a pracovist.

(pfedani tiskopisti a pracovnich sestav,
informace o vyrazovani, prevodech,
apod.) bylo provedeno za 1casti
jednateld DIK a vedouciho spravy
budov ve stredu 23. zari 2020 od
9.00 hod. vzasedaci mistnosti
dékanatu.
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Clanek 4
Prilohy a vyrazeni majetku

Prikladani prevodek a zapist o vyrazeni
HIM, HM, DHM k inventariza¢nim
zapisim neni piipustné. Vtomto
pripadé bude rozdil vycislen jako
manko a predepsan k tihradé.

. Vyrazeni majetku je nutno provadeét
pribézné ve smyslu platnych pravnich
predpisti (komise, protokol, schvaleni
vedoucim organizace). Jiny postup je
nepristupny a lze ho ohodnotit pouze
jako ztratu se vSemi disledky ztoho

vyplyvajicimi.

Clanek 5
Harmonogram

Prevazna cast inventarizace majetku

bude vroce 2020 provadéna pomoci

¢arového kédu (dale jen CK). Fyzicky

stav majetku bude zjistén éteckou CK a

porovnan programoveé s evidenénim

stavem majetku (snimani zajisti
tajemnici  soucasti). Vinventurnich
sestavach pribude sloupec ,fyzicky stav

a sestava rozdili (manka, prebytky,

majetek premistény)“ jako v roce 2019.

U majetku, ke kterému nebyl vytisknut

stitek s CK, bude probihat klasicka

inventarizace (napi. software).

. Harmonogram inventarizace:

-inventarizace budou provedeny
k datu 31. 10. 2020;

-7jiSténda  manka sdéli  pisemné
predseda DIK predsedovi HIK do 2.
11. 2020;

-inventarizaéni  zapisy s prilohami
a inventur - soupisy predaji jednatelé
DIK jednatelce HIK do 5. 11. 2020;

-hodnoceni  vysledkli  inventarizaci
bude provedeno na jednani HIK do
12. 11. 2020;

- zavére¢na zprava HIK predsedovi UIK
bude predana do 20. 11. 2020;

- odsouhlaseni celkového stavu majetku
probéhne, dle potieb nakladovych
stredisek, v mésici fijnu 1. 10. - 5. 10.
2020 (rejstriky);

. Harmonogram

- odsouhlaseni prijemek DHM
a prijemek software bude provadéno
mezi operativni evidenci a rozpoctem
meésicéné.

inventarizaci

materialovych zasob:

- inventarizace zasob materialu, zbozi
a potravin budou provedeny k 31. 12.
2020;

- celkova zprava HIK o inventarizaci
materialovych zasob bude predana
predsedovi UIK do 10. 1. 2021;

-inventarizace pokladny musi byt
provadéna nejméné 2x roc¢né;

- soucasti inventarizace majetku a zasob
jsou i dokladové inventarizace. Zptsob
provedeni dokladovych inventarizaci a
termin  jejich odevzdani  bude
upresnén ve vnitini norme
k provedeni ro¢ni ticetni uzaverky.

- inventarizace probéhnou i u prisné
zactovatelnych  tiskopistt  (studijni
oddé€leni, apod.).

Clanek 6
Zavérecéné ustanoveni

Tato vnitfni norma nabyva platnosti
i aéinnosti dnem 1. 10. 2020.

prof. PaedDr. Libus$e Ludikova, CSc., v.r.

dékanka Pedagogické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci



