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1. Uvod

Tento pokyn stanovuje zakladni zasady a pravidla tykajici se evidence komisi pro Statni
zavéreéné zkousky (dale jen komise pro SZZ) na Pedagogické fakulté¢ Univerzity Palackého
v Olomouci (PdF UP), a to v ramci prezen¢niho, kombinovaného a celozivotniho vzdélavani.
Upravuje tak zpusob evidence komisi SZZ v navaznosti na smérnici rektora B3-16/4-SR
,Elektronicka evidence studentil, Gc€astnikl, pribchu a vysledkii vzdélavani na Univerzité
Palackého v Olomouci®.

2. Zasady a pravidla evidence komisi SZZ

a)
b)

c)
d)

€)

Evidence komisi pro SZZ je realizovana vyhradné v systému studijni agendy STAG.
Pracovist¢ vklada komise pro SZZ, ve vSech jim realizovanych studijnich oborech
a programech, pro stavajici akademicky rok do systému studijni agendy STAG nejpozdé&ji
do konce mésice prosince daného akademického roku.

Komise pro SZZ a jeji persondlni slozeni je uvadéna na zaklad¢ jmenovani dékanem PdF
po schvalni VR PdF UP.

Pro kazdou zéavérecnou zkousSku je stanovena vzdy jedna komise pro SZZ, piicemzZ je
mozné, aby jedna komise pro SZZ byla piirazena k vice SZZ v rdmci riznych oborid
a programu.

Garantujici pracovisté odpovida za spravnost a Uplnost udaji o slozeni komisi pro SZZ
a zaji$t'uje si samostatné participaci dalSich zac¢astnénych pracovnikd, a to i mimo PdF
UP.
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Provadét zmény ve vytvotrenych komisich pro SZZ v ramci systému studijni agendy
STAG je po 31. bieznu mozné pouze na zaklad¢ schvaleni VR PdF UP s pisemnym
souhlasem de¢kana ¢i jim stanoveného zastupce (prodé€kana pro studijni zalezitosti
a prodékana pro organizaci, rozvoj a celozivotni vzdélavani).

3. Pravidla pro oznacovani komisi pro SZZ

a)

b)

d)

e)

4.

a)

b)

c)

Verze komisi pro SZZ ptipravovanych pro stavajici akademicky rok je nutné v ramci PdF
UP jednotné oznacit, aby kazda nova verze komise SZZ byla jednozna¢né odlisena od
verze platné v piredchozim akademickém roce.

Oznaceni verze komise pro SZZ se sklada ze tii povinnych ¢asti. Prvni ¢ast tvoii zkratka

komise s maximalni délkou 8 znaku, druhou ¢ast tvoii ndzev komise s uvedenim oznaceni

akademického roku, pro ktery je platna (s maximalni délkou 25 znakt), a teti ¢asti, kterou
tvori afilace k danému pracovisti (zkratka pracoviste).

Zkratka komise pro SZZ se vklada do pole ZKRATKA (viz Ptiloha ¢islo 1) a sklada se ze

dvou c¢asti:

- Prvni ¢ast zkratky tvofi oznaceni typu studia: B¢ = bakalafsky studijni program, NMgr
= navazujici magistersky studijni program, Mgr = magistersky studijni program, Dsp
= doktorsky studijni program, Ri = rigorozni fizeni.

- Druhou cast zkratky tvoii zkratka ndzvu daného studijnitho oboru ¢i programu
celozivotniho vzdélavani, kterd je uvedena v poli ZKRATKA na formulafi studijniho
oboru OP0010 (viz Ptiloha cislo 2).

- Celkové ma tedy zkratka komise pro SZZ podobu: typ studia_zkratka oboru ¢i
programu (napf.: kod Bc_ EKOL znamena, Ze se jedna o zkratku oznaceni komise pro
bakalaiskou statni zkousku v oboru Aplikovana ekologie pro vefejny sektor).

Nézev komise pro SZZ se vklada do pole NAZEV (viz Ptiloha &islo 1) a sklada se ze dvou

casti:

- Prvni ¢ast nazvu tvoii oznaeni akademického roku, pro ktery byla komise pro SZZ
schvalena: 2015 = komise platna pro akademicky rok 2015/2016, 2016 = komise
platnd pro akademicky rok 2016/2017, 2017 = komise platna pro akademicky rok
2017/2018 apod.

- Druhou ¢ast nazvu tvoti zkratka predmétu SZZ, ktera je vloZena v systému studijni
agendy STAG pro dany akademicky rok, vCetné afilace k danému pracovisti (napf.:
KPR/AESZZ).

- Celkové ma tedy ndzev pro SZZ podobu: akademicky rok pracovisté/zkratka
predmétu SZZ (napi.: 2016_ KPR/AESZZ).

Tteti Cast oznacCeni komise pro SZZ tvofi afilace k danému pracovisti (zkratka pracoviste),

Vv ramci kterého je studijni obor ¢i program garantovan (viz Ptiloha ¢islo 1).

Zasady evidence €lenii komisi pro SZZ

Slozeni komisi pro SZZ, evidované v ramci systému studijni agendy STAG, musi byt
totozné se sloZzenim schvalenych komisi Védeckou radou PdF UP Olomouc a v souladu
se jmenovacimi dekrety vydavanymi dékanem PdF UP Olomouc.

V ramci evidence zapisovateli, ¢lent ¢i predsedit komisi pro SZZ je mozna dualita pozic,
a to z diivodu zastupitelnosti jednotlivych ¢lend.

Povinnymi Gidaji o ¢lenu komise pro SZZ, které se vyplituji v ¢asti formulate CLENOVE
KOMISE, jsou: pfijmeni, jméno, tituly pfed jménem, tituly za jménem (pokud jsou),
pracovisté a funkce (vybrat je mozné z nabizenych moznosti: pfedseda, mistopredseda,
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Clen, externi ¢len, jen zapisovatel). Skutecnost, Ze je ¢len komise zaroven zapisovatelem,
se oznacuje pomoci piepinace Zapisovatel (viz Pfiloha ¢islo 1).

5. Zavérefna ustanoveni

= Tento metodicky pokyn nabyvé platnosti a i€innosti dne 20. 5. 2016.

Doc. Ing. Cestmir Serafin, Dr. Ing-Paed IGIP
d¢kan PdF UP

V Olomouci dne 20. kvétna 2016
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Priloha ¢islo 1

Minimalni povinné naleZitosti komise pro SZZ ¢i komise pro ZZK v ramci
systému STAG na PdF UP Olomouc

Ptistup k formulati AN0050: pfihlaSeni do nativniho klienta STAGu s roli sekretaika katedry ¢i vyssi - polozka
ABSOLVENT - polozka KOMISE PRO STATNI ZAVERECNE ZKOUSKY

od studenti do modulu Absolvent.
Piid&leni &sel (vysvéddeni, diplom, archiv)
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Priloha cislo 2

Pristup k formulafi OP0010: piihlaSeni do nativniho klienta STAGu s roli sckretaika katedry €i vyssi - polozka
PROGRAMY A OBORY - polozka STUDIJNI PROGRAMY A OBORY - zalozka OBORY
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