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I. Uvodni ustanoveni

Metodicky pokyn stanovuje v souladu s ustanovenim ¢l. 5, 11, 27, 28 Radu celoZivotniho
vzdélavani (dale jen ,,CZV*) Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci
podrobnosti o organizaci a realizaci paralelniho studia na PdF UP v Olomouci (dale
jen ,,paralelni studium®).

1. Paralelni studium wupravuji ustanoveni smérnice dékanky Pedagogické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen ,PdF UP“) &. 1S/2012 s nazvem Rad
celozivotniho vzdélavani Pedagogické fakulty Univerzity Palackého (ustanoveni
metodického pokynu dékanky PdF UP v Olomouci ¢. 2M/2009 s nazvem Postup pii
vybéru poplatki v programu CZV na PdF UP v Olomouci a ustanoveni dal$ich
legislativnich piedpisti a provadécich norem vztahujici se k CZV, ke studiu na PdF UP
a na Univerzité Palackého v Olomouci).

2. Tento pokyn dale stanovuje a upravuje prava, povinnosti a odpovédnost pracovnikli
Studijniho odd¢leni PdF UP (dale jen ,,SO*) a pracovnikii Centra celozivotniho
vzdélavani PdF UP (dale jen ,,CCV*).

3. Dékanka / dékan PdF UP rozhoduje s kone¢nou platnosti o ptipadech, kdy dojde ke
kolizi tohoto metodického pokynu s jinymi metodickymi pokyny.

I1. Harmonogram pripravy realizace paralelniho studia

1. Organizace paralelniho studia na PdF UP probiha v soucinnosti CCV a SO dle
harmonogramu ¢innosti:

a) Stanoveni akreditovanych studijnich obori a informovani kateder a ustavii,
u nichz jsou dany ptfedpoklady pro realizaci nabidky paralelnich studii uspesSnym
absolventiim pfijimacich zkousek, stanoveni cen paralelnich studii (nejpozdé€ji do
posledniho pracovniho dne mésice kvétna ptislusného kalendarniho roku).
Odpovida: prodekanka pro organizaci, rozvoj a celozivotni vzdélavani (dale jen
,.,prodékanka pro CZV*).

b) Uprava tfedni desky a zvefejnéni poplatkil za paralelni studium (nejpozd&ji do
posledniho pracovniho dne mésice kvétna prislusSného kalendarniho roku).
Odpovida: vedouci CCV.

c) Sestaveni uc¢ebnich plani novych a aktualizace stavajicich oborti v¢etné jejich
navedeni do systému STAG (dle metodického pokynu dékanky ¢. 3M/2011 System
evidence ucastniku celozivotniho vzdélavani PdF UP v elektronické studijni
agende), do posledniho pracovniho dne mésice Cervna piislusného kalendarniho
roku. Odpovida: odborny garant paralelniho studia (programu CZV) a vedouci
CCV.

d) Priprava textu prilohy rozhodnuti dékanky / dékana PdF UP o nepfijeti ke
studiu (kod 30 ve STAGu) — informacni dopis o zatazeni mezi UcCastniky, ktefi
mohou vyuzit paralelni studium k ziskani vysokoskolské odborné kvalifikace,
véetné doplnéni odkazu na elektronickou tfedni desku CCV, dopist s Cestnym
prohlasenim (s navratkami), s ekonomickym dopisem (v poslednim tydnu meésice
cervna prislusného kalendarniho roku). Odpovida: vedouci CCV.

e) Vypis uchazeci stanovenych studijnich oborti (s kodem 30 v systétmu STAG
u pfijimaciho fizeni) pro vyhotoveni pfiloh k rozhodnuti dékanky / dékana
o nepiijeti ke studiu pieda vedouci SO vedouci CCV do tfetiho pracovniho dne po
rozhodnuti pfijimaci komise. Odpovida: vedouci SO a CCV.

f) RozmnoZeni priloh (nabidek paralelni formy studia) k rozhodnuti d¢kanky /
dékana PdF UP o nepfijeti ke studiu, a to nejméné 3 pracovni dny pred rozesilanim
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rozhodnuti dékanky / dékana PdF UP o nepfiijeti ke studiu. Odpovida: vedouci
CCV.

Rozesilani informaé¢nich dopisi s nabidkou paralelniho studia (informace
o moznosti ziskat vysokoSkolskou odbornou kvalifikaci s vyuzitim studia
v programu celozivotniho vzdélavani). Nabidka se zasila spole¢né s rozhodnutim
o neptijeti (kod 30). Termin rozeslani nabidky stanovuje vedouci SO. Vedouci SO
pieda vedouci CCV postovni podaci archy (seznamy pro poStu) a to soucasné s
rozhodnutim dé€kanky / dékana PdF UP o nepfijeti ke studiu. Rozesilani probiha na
pielomu Cervna a Cervence. Odpovida: vedouci CCV a SO.

Kontrolu sestaveni ucebnich plani novych (prvnich roc¢nikll) a aktualizace
stavajicich oborti v¢etné jejich navedeni do systému STAG provede do posledniho
pracovniho dne mésice cCervence pfislusného kalendainiho roku odpovédny
pracovnik CCV za paralelni formu studia. Odpovida: vedouci CCV.

III. Harmonogram realizace 1. ro¢niki paralelniho studia

1. Organizace vyuky 1. ro¢nikl paralelnich studii na PdF UP probiha v soucinnosti CCV
a SO dle harmonogramu ¢innosti:

a)

b)

d)

Realizace procesu prijimani Gcastnikii: sledovani pfichodu ¢estnych prohlasent,
plateb a ptiprava podkladl pro rozhodovani o zptisobu realizace paralelniho studia
(samostatna studijni skupina nebo doplnéni studijni skupiny), zpravidla v dobé do
zahajeni vyuky v novém akademickém roce. Odpovida: vedouci CCV.
Rozhodnuti o zpisobu realizace jednotlivych oborii paralelniho studia
— samostatné studijni skupiny — doplnéni studijnich skupin), zpravidla do zahajeni
vyuky v novém akademickém roce. Odpovida: prodékanka pro CZV.

Vystaveni rozhodnuti o prijeti do paralelni formy studia. Rozhodnuti
vystavuje povéteny pracovnik CCV, zavadi ucastniky do STAGu (do ulohy
piijimaciho fizeni). Povéfeny pracovnik CCV pribézné piedava kompletni
podklady piijatych ucastniki na SO. Odpovida: vedouci CCV.

Pirevedeni uchazeci prijatych ke studiu z pfijimaciho fizeni mezi Uc¢astniky
paralelniho studia, zapis ke studiu, vSechny nasledné operace v systému STAG.
Termin pfevedeni ucastnikti stanovuje vedouci SO. Odpovida: vedouci SO.

IV. Harmonogram realizace vysSich ro¢niki paralelniho studia

1. Organizace prubéhu vysSich ro¢nikli paralelnich studii na PdF UP probiha
v soucinnosti CCV a SO dle harmonogramu ¢innosti:

a)

b)

Pi'ehledy vSech aktivnich (studujicich) Gcastnikl paralelni formy studia za vyssi
rocniky pro zaslani ekonomickych dopisi k provedeni tthrady poplatk za dalsi
ro¢niky studia v paralelni formé eviduje povéteny pracovnik CCV a zajisti jejich
kontrolu se studijnimi referentkami SO. Prvni kontrola se provadi v prubéhu
mésice Cervna, druha kontrola se provadi v pribéhu mésice fijna. Odpovida:
vedouci SO a CCV.

Pi'ehledy prevedenych predmétii do vysSich ro¢niki Gcastnikli paralelni formy
studia eviduje povéteny pracovnik CCV. Zjistuje, zda si studenti pievadéji
nesplnéné predméty do vysSsich ro¢nikli. Kontrolu provadi na zakladé zapisového
listu — ¢ast A (ptehled o vykonanych zkouSkach za akademicky rok). Prvni
kontrola se provadi v pribéhu mésice ¢ervna, druhd kontrola se provadi v prib&hu
meésice fijna. Odpovida: vedouci CCV.
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c¢) Ekonomické dopisy a vyzvy k uhradé poplatka za opakované predméty pro
vyssi roéniky — evidence a kontrola plateb, hlaSeni stavu vedouci SO. Piehledy
zjisti povéteny pracovnik CCV na zdklad¢ zapisového listu — Cast A (prehled o
vykonanych zkouskach za akademicky rok).

1. Zasilani ekonomickych dopist tcastnikiim, ktefi splnili své studijni povinnosti
do Cervna. Zajisti povéteny pracovnik CCV do konce Cervence.

2. Zasilani ekonomickych dopist u€astnikiim, kteti splnili své studijni povinnosti
jesté v zari. Zajisti povéreny pracovnik CCV do konce zati. Odpovida: vedouci
CCV.

d) Kontrola tdhrady poplatku za studium nebo prvni splitky — evidence
a podavani prabéznych informaci vedouci SO zajistuje povéreny pracovnik CCV.
Odpovida: vedouci CCV.

e) Kontrola plateb za opakované zapisy predméti — evidence a podavani
pribéznych informaci vedouci SO (do posledniho pracovniho dne mésice fijna
prislusného kalendéainiho roku) — zajistuje poveieny pracovnik CCV. Odpovida:
vedouci CCV.

f) Vyzva kdhradé 2. splatek — evidence a zasilani vyzev (do posledniho
pracovniho dne mésice prosince piislusného kalendainiho roku) — zajiStuje
poveteny pracovnik CCV. Odpovida: vedouci CCV.

g) Kontrola plateb 2. splatek poplatku za studium (do posledniho pracovniho dne
meésice unora prisluSného kalendéainiho roku). Odpovida: vedouci CCV.

h) Postup pri preruSeni studia probihd v souladu s provadécimi normami, které se
vztahuji k CZV. Evidenci G¢astniki paralelniho studia zajistuje studijni referentka
SO a ekonomickou agendu povéfeny pracovnik CCV. Odpovida: vedouci CCV
a vedouci SO.

1) Prevedeni ucdastnikii paralelnich studii do Fadného studia: v bakalaiském
studijnim programu po 2. ro¢niku, v navazujicim magisterském programu po
1. ro¢niku, v magisterském studijnim programu po 3. ro¢niku, a to dle
harmonogramu akademického roku. Odpovida: vedouci SO.

i) Zadosti ucastniki paralelnich studii studijniho charakteru budou adresovany
vedouci SO, zadosti U€astnikl paralelnich studii ekonomického charakteru budou
adresovany vedouci CCV. Odpovida: vedouci SO a CCV.

k) V pripadé, ze ucastnik zanecha studia, ¢i jej prerusi, je vedouci SO povinna
zaslat kopii rozhodnuti vedouci CCV do 7 dnli. Odpovida: vedouci SO.

V. Spolecna a zavérecna ustanoveni
1. Metodicky pokyn dekana PdF UP je zavazny pro vSechny soucasti PdF UP. Kontrolou
dodrzovani tohoto pokynu je povéfena prod€kanka pro CZV. Jakékoli vyjimky jsou

v pravomoci dé¢kanky / dékana PdF UP.
2. Tento metodicky pokyn nabyva platnosti a uc¢innosti dne 10. bfezna 2014.

V Olomouci dne 10. bfezna 2014

Doc. Ing. Cestmir Serafin, Dr. Ing-Paed IGIP
dékan PdF UP
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