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I. Uvodni ustanoveni

1. Akademickym pracovnikem se pro ucely této normy mini akademicky pracovnik PdF UP dle § 70 odst.
1) az 3) zakona €. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach a 0 zméné a doplnéni dalsich zakond.

2. Rozhodnuti o povoleni zahrani¢niho pobytu akademickych pracovniki PdF UP je v kompetenci
dekana/ky fakulty a fidi se opravnénosti vyuziti zdrojovych finan¢nich prostredku.

3. Povinnosti akademickych pracovniki PdF UP vramci zahrani¢nich mobilit jsou uskutec¢niovany
v souladu s provadécimi normami d&kana/ky Pedagogické fakulty Univerzity Palackého a rektora
Univerzity Palackého.

I1. Kompetence v ramci zahrani¢nich studijnich pobytu

1. Vsechny zahrani¢ni, studijni, vyukové, monitorovaci ¢i jiné pracovni pobyty akademickych pracovnikt
Pedagogické fakulty Univerzity Palackého (dale jen PAF UP) v ramei programu Erasmus nebo v jiném
obdobném programu a jiné zahrani¢ni pracovni cesty (dale jen zahrani¢ni mobility pracovnikli PdF)
podléhaji oznamovaci a schvalovaci povinnosti vuéi referatu pro védu, vyzkum a zahrani¢ni styky PdF
UP (dale jen VVaZ PdF), kde jsou evidovany.

2. Vsechny studijni, vyukové, monitorovaci ¢i jiné pracovni pobyty zahrani¢nich akademickych
pracovnikii na PdF UP (dale jen pobyty hostujicich zahrani¢nich pracovnikll) podléhaji oznamovaci
povinnosti vii¢i referatu VVaZ PdF, kde jsou evidovany.

3. Evidyence zdjemct o zahrani¢ni mobility z fad akademickych pracovnik a vybérové fizeni, véetné
schvalovaciho procesu, podléhaji organizaci a kontrole referatu pro VVaZ PdF UP.

4. Evidence zahrani¢nich mobilit pracovnikii PdF a pobyti hostujicich zahrani¢nich pracovnikti na PdF
UP probiha v databazi spravované referatem VVaZ. Vedouci katedry ¢i feditel ustavu PdF UP ma vaci
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referatu VVaZ v tomto sméru oznamovaci povinnost, kterou splni maximalné do péti pracovnich dnt
po skonceni mobility pracovnika.

Schvalovani vybéru zahranicni mobility pracovnika vramci programu Erasmus nebo v jiném
obdobném programu probiha pod organiza¢nim vedenim referatu VVaZ.

II1. Systém vybéru akademickych pracovniki PdF na zahrani¢ni studijni, vyukové ¢i monitorovaci pobyty

v ramci programu Erasmus nebo v jiném obdobném programu mobilit

Vybér na zahrani¢ni mobility pracovnikd v programu Erasmus pro akademické pracovniky PdF UP je
koordinovan a fizen prodékanem/kou pro VVaZ PdF UP ve spolupraci s pfislusnym referatem. Vybeér je
vyhlaSovan v relevantnim ptedstihu dostate¢ném pro realizaci vybéru. Ve vyjimecnych ptipadech mize
deékan/ka PdF UP vyhlasit i zkracené vybérové fizeni (napf. pfi uzavieni bilateralni smlouvy mimo
fadné vyhlasené terminy v programu Erasmus).

Vybér je realizovan vrozsahu uzavienych bilaterdlnich smluv, jejichz seznam s pfesnym nazvem
instituce, pfipadné vymezenim umoznéné délky pobytu, je dan k dispozici vedoucim pracovist &i
feditelim ustavi. Udaje mohou byt doplnény o nazvy vyukovych disciplin (véetng jejich dedikace
k prislusnému studijnimu oboru, cilové skupiny studentdi, formy vyuky a obsahu pozadované urovné
jazykovych znalosti), které jsou soucasn¢ s vyhlasenim vybérového fizeni vSem akademickym
pracovnikiim prostednictvim vedoucich kateder ¢i fediteld Gstavii poskytnuty.

Koordinator bilateralni smlouvy v projektu Erasmus je povinen:

a. Dodat vSechny nalezitosti nutné pro adekvatni vyhlaSeni vybéru (viz ¢l. III, odst. 2, této
smérnice) referatu pro VVaZ PdF v pozadovaném terminu.

b. Neprodlen¢ informovat o vSech ptipadnych zménach tykajicich se tidaji v bilateralni smlouvé
¢i zménach podminek piipadné realizace zahrani¢ni mobility akademickych pracovnikd.

c. Prubézné kontrolovat ve spolupraci s koordinatorem bilaterdlni smlouvy na zahrani¢ni instituci
vSechny podminky pro uskutectiovani mobility akademickych pracovniki a na zakladé
vysledkli pracovnich cest pracovnikli vramci dané smlouvy zprostfedkovat piipadné i
v pisemné formé jinym akademickym pracovnikiim uchézejicim se o zahrani¢ni mobilitu
v ramci dané smlouvy potfebné informace.

Za spravnost udaju dle ¢l. II odst.8 vramci programu Erasmus a vCasné dodani piislusné smlouvy
prodékanovi/ce pro VVaZ PdF UP zodpovida koordinator konkrétniho studijniho pobytu v ramci
Erasmu (koordinator bilateralni smlouvy Erasmu). Vzor spravné vyplnéné smlouvy Erasmu je uveden
na webovych strankach portalu PdF-INFO.

Zajemci o zahrani¢ni mobilitu akademickych pracovnikdi v ramci programu Erasmus nebo jiného
obdobného programu se mohou prubézné u koordindtort bilateralnich smluv na jednotlivych katedrach
a ustavech a u pfisluSnych vedoucich kateder a fediteld ustavli informovat o vsech skutecnostech
souvisejicich s mobilitou.

Vedouci piislusné katedry a feditel ustavu garantujici danou zahrani¢ni mobilitu garantuje pied
vyhlaSenim vybérového fizeni dodani vySe pozadovanych informaci prodékanovi/ce pro VVaZ PdF UP,
a to prostiednictvim povéfené referentky pro VVaZ. V piipadé pobytl nabizenych v ramci programu
Erasmus informace ziskavaji od koordinatort ptislusnych bilateralnich smluv katedry/Gstavu.

Veskera vyjadreni k zadosti akademického pracovnika vedoucimi a fediteli pracovist’ jsou dodana
schvalovacim organim fakulty (prodékan/ka pro VVaZ, dékan/ka fakulty) minimalné¢ 3 dny pied
uskutecnénim vybérového fizeni na urovni vedeni fakulty.

Vysledky vybérového fizeni jsou sdélovany nejpozdéji do péti pracovnich dnti vedoucim kateder ¢i
feditelim Ustavil, koordinatorim smluv a uchazejicim se akademickym pracovnikiim prostiednictvim
referatu pro VVaZ PdF UP.

IV. Evidence a formalni zajiSténi zahrani¢ni mobility akademickych pracovnika PdF UP

Pfed odjezdem na zahrani¢ni mobilitu musi akademicky pracovnik ptedlozit v§echny dokumenty nutné
pro povoleni zahrani¢ni pracovni cesty (fidi se metodickym pokynem kvestora UP B3-07/1)
povéfenému pracovnikovi referaitu VVaZ PdF UP, ktery zajisti jeho evidenci a v pfipadé mobilit
hrazenych z rozvojovych projektit MSMT ¢&i jinych zdroji také jejich kontrolu.

U zahrani¢nich pobytli organizovanych a hrazenych piimo prostfednictvim Kancelare zahrani¢nich
styk UP provadi jejich kontrolu povéreny pracovnik Kancelare zahranic¢ich styka UP (dale jen ,,KZS*)
a pracovnik plni vii¢i svému nadfizenému vedoucimu ¢i fediteli pracovisté a povéfenému pracovnikovi
referatu pro VVaZ dékanatu fakulty oznamovaci povinnost, kterou musi splnit maximalné do péti
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pracovnich dni pfed odjezdem.V ramci mobility uskuteciované v programu Erasmus ¢i jiném
obdobném smluvné podlozeném programu mobilit je akademicky pracovnik PdF UP povinen dolozit:

a. spravné vyplnény cestovni piikaz dle metodického pokynu kvestora UP B3-07/1

b. kopii platné smlouvy s pfijimajici instituci, konkrétni plan studijni, vyukovy ¢i monitorovaci,
véetné nazvl vyukovych predmétd,

c. prohlaseni o zavazném zpuUsobu a zdroji thrady pfipadného piekroceni limitu finanéni podpory
uréené na jeho vyjezd podepsany vedoucim katedry nebo feditelem ustavu (formulafr dostupny
na portalu PdF-INFO).

3. Po navratu ze zahrani¢ni mobility akademicky pracovnik spolu s vyplnénym cestovnim piikazem vzdy
predklada zavérecnou zpravu o uskutecnéném pobytu s uvedenim presné délky a popisu pobytu, jejiz
vzor je zvetejnén webovém portalu PAF-INFO (,,Vzor zpravy ze zahrani¢ni pracovni cesty*). V pifipadé
programu mobility Erasmus ¢i v jiném obdobném programu piedklada také potvrzeni o pobytu ze
zahrani¢niho pracovi§tém hostitelské univerzity ¢i vysoké Skoly, a vSechny naleZitosti pro posouzeni a
schvaleni finan¢nich narokt na realizovanou zahrani¢ni mobilitu (viz ¢l. IV odst. 3 této smérnice a vzor
Zavéreéné zpravy ucitele na webovych strankach KZS UP).

4. Za spravnost udaju dle ¢l. IV odst. 3 piredavanych referatu pro VVaZ PdF UP v ramci jinych mobilit
mimo program Erasmus zodpovida vedouci katedry ¢i feditel ustavu, v pfipadé vedouciho pracovnika
prodékan/ka pro VVaZ a dékan/ka fakulty.

V. Evidence a formalni zajiSténi studijniho ¢i pracovniho pobytu zahrani¢nich akademickych
pracovnikid v ramci programu Erasmus nebo jiného obdobného programu na PdF UP
v Olomouci

1. Pobyt hostujicich zahrani¢nich pracovnikli vramci programu Erasmus nebo jiného obdobného
programu na PdF UP musi byt vedoucim pozyvajici/pfijimaci katedry ¢i feditelem ustavu (Ci jimi
povefenym pracovnikem) pifed piijezdem pracovnika ohldsen prod€kanovi/ce VVazZ PdF UP
prostiednictvim ptislusného referitu VVaZ PdF. Toto pracovisté se nasledné stava pracovistém
garantujici pobyt zahrani¢niho akademického pracovnika na PdF UP v Olomouci.

2. Koordinator bilateralni smlouvy garantujici pobyt hostujiciho zahrani¢niho pracovnika na PdF UP
v piipadé vyzadani peda pfed zahajenim jeho pobytu zpiesiujici udaje referatu VVaZ PdF.

3. Po spInéni vSech povinnosti vyplyvajicich z pobytu hostujiciho zahrani¢niho pracovnika na PdF UP
v Olomouci pfedlozi pfislusny koordinator smlouvy Erasmus (¢i v ramci jiného obdobného pobytu
pracovnik povereny vedoucim ¢i feditelem pracovisté) k evidenci referdtu VVaZ fakulty vyplnény
formulat (,,Zprava o pobytu zahrani¢niho pracovnika na PdF UP*) schvaleny vedoucim katedry ci
feditelem tstavu. Formulaf je zvefejnén na webovém portalu PAF-INFO.

VI. Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem vydani.

V Olomouci dne 1. prosince 2010 Prof. PaedDr. Libuse Ludikova, CSc.
dékanka PdF UP
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