Postup pfi zadavani predmétu:

Po pfijezdu na zahrani¢ni univerzitu a Upravé individudlniho studijniho planu (Learning Agreement,
ddle jen LA) prostiednictvim ,,Changes during the Mobility” dle aktudlni nabidky univerzity je nutné
vSechny pfedméty, které budete plnit, doplnit do portalu. K tomu v Portalu vyuzijte nasledujici cestu:

— Prihlaste se na www.upol.cz/Portal, kliknéte na Studium a vyuka/Moje studium/ECTS vyjezdy.
(V pripadé, ze ma student vyjezdu vice, zvoli vyjezd aktualni.)

Obr. €. 1: ECTS vyjezdy
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Praxe

Akademicky rok™  2020/2021

Fakultni koordindtor - administruje
ECTS wyjezdy Prvni semestr = | Zimni semestr Telefon

ECTS piijezdy Datum vyjezdu™ 1.9.2020

E-mail

Zobrazi se Vam informace o Vasem vyjezdu (viz PrtScn nize): termin a misto pobytu atd.
— Kliknéte na zalozku , Predméty”

Obr. €. 2: ZaloZka ,,Predméty”

Zakladni vidaje &=

informace o vyjezdu Domaci koordinatori mobilit

Platnost vyjezdu | Platny & Katedra Vybrat pracovisté
Typ wiezdu* | Studijni staz B Univerzitni koordinétor - administruje Vybrat koordinatora

Skola vyjezdu . Zmenit Skolu Univerzitni koordinator - podepisuje Vybrat koordinatora

Akademicky rok* 3 - datum podpisu LA
Datum vyjezdu* Fakultni koordinator - administruje Zménit koordinatora
Datum pffjezdu Telefon
Financovani* B E-mail
©Kod ISCED-F Vybrat z &iselniku Fakultni koordinator - podepisuje Zménit koordinatora
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Telefon
& Rodny jazyk B "
Stav mobility* 300 - Vznikl krétkodoby vyjezd -] Oficiéini telefon
Datum predpoklddaného vyjezdu Oficidlni fax
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Objevi se tabulka (viz obr. 3), kterou je tfeba vyplnit, a to jen prvni polovinu, tj. vSechny kolonky,
vcetné téch, které nejsou oznaceny hvézdi¢kou, az po udaj ,Informace o sloZené zkousce z tohoto
predmétu”, do POZNAMKY dole vepiste zkratky ceskych predmét(, za které je budete chtit
uznat/nahradit) nebo kategorii ,C“, pokud pfedmét nebude jinym pfedmétem nahrazen!

Do portdlu zadejte pouze ty predméty, které nyni skutecné v zahranici studujete, tj. predméty, které
jste si napsali do Changes to LA (CHLA). Viem pfedmétdim ponechte stav ,,NORMALNI“.

Obr. €. 3: Vyplnovani udajti o predmétu

Vyplite udaje pro pridani nového predmétu Il E\: EIS N0 (11019

Zakladni informace o predmétu

& Zkratka pfedmétu* Vyhledat

Nazev pfedmétu v jazyce, ve kterém bude studovan*

Nazev v anglictiné*
Semestr*  Zimni semestrH
Jazyk, ve kterém byl pfedmét studovan | Angli¢tina H
Typ studia* | magisterské studium H
& Dlvod zmény
& Pocet ECTS kreditdi*
& Nami uznany pocet kreditd
Celkovy pocet hodin vyuky za semestr

Informace o slozené zkousce z tohoto predmétu

& Absolvovano?* NE H

Typ zakonceni* | Zkouska H

Datum zkousky

— Po vyplnéni udajd o zahrani¢nim predmétu kliknéte na ,UlozZit“. Nové zadany predmét se uloZi
do seznamu jiz zadanych predméta.

v' Znovu na predmét kliknéte (na modre prolinkovany kéd - zkratka, viz obr. 4).

v" Pfedmét se otevie a se znovuotevienim predmétu se na obrazovce vpravo zobrazi
i tabulka pro vybér a vyplnéni domacich predmétd, viz obr. 4.

v’ Zde si vyhledate ten domaci predmét, ktery by Vam mél byt za dany zahraniéni predmét
uznan (nahrazeni Vam bylo schvdleno v Learning Agreementu). Parovani zahranic¢nich
predmétd, které jste si na zahranicni univerzité doplnili vramci changes (CHLA),
s domacimi konzultujte poté, co u svého vyjezdu v IS STAG vyplnite vSechny zahranic¢ni
predméty, s KK (katederni ECTS koordinator = fakultni koordinator — podepisuje). KK
navrh muze, ale nemusi schvalit, mGze napf. navrhnout jiny ekvivalent, nebo ekvivalent
odmitne, coZz znamend, Ze zahrani¢ni predmét nebude spdrovan sziddnym domdcim
predmétem, tim padem se kredity zapocitaji do kategorie predmétt ,,C“. V pripadé, ze
domaci predmeét, ktery chcete nahradit, negarantuje pracovisté vaseho katederniho ECTS



koordinatora, zajistéte si vyjadifeni (postali e-mailové) garanta daného domdciho
predmétu a zaslete ho KK. V pripadé, Ze je hodnota kreditd za zahrani¢ni predmét vyssi,
nez je hodnota pfredmétu domaciho, je mozné zahrani¢nim pfedmétem nahradit spinéni
vice domacich predmétu (viz obr. €. 5). Hodnota kredit( za zahrani¢ni pfedmét nesmi byt
v Zddném pripadé nizsi, neZ kreditovd hodnota domdciho pfedmétu (domdcich predmétu).
Vzdy musi byt vétsi nebo rovna hodnoté kreditll predmétu domaciho. Kreditova hodnota
vSech absolvovanych zahrani¢nich predmétd bude uznavéana jako skutecna hodnota dle
ToR, atoiv pfipadé, kde tato hodnota prevysuje pocet krediti u nahrazovanych predmét(
prislusného studijniho programu PdF UP.

v’ Zadate-li k pismenu/Gm ikonu procenta %, vyhledaji se vSechny pfedméty s kdédem
zaCinajicim timto pismenem.

v Odstranite-li zatrZitko z policka Jen ze studentova pldnu, zobrazi se pfedméty mimo
studentuv studijni plan.

v' Pro vybér vhodného domaciho predmétu kliknéte na ,Pridat” a predmét se presune
do navrzenych na uznani do Domacich predmét(.

v" Nezapomeiite dat ,UloZit".

v’ Takto zadejte vSechny pfedméty.

Obr. ¢. 4: Vybér domaciho predmétu
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Obr. €. 5: Nahrazeni vice domacich predméta

J Pridat dalsi pfedmét

Zkratka Nazev Semestr Podet ECTS kredith & Virt. & Status zadani Nami uznané pfedm. a pot. kreditd Nase klasifikace JiZ

% KAA/LDCL5065 PUBLISHING (SPR) LS 10.0 Ne | Normalni v v |UloZit| kaa/zvio 100 -
[mgmmsnm SHAKESPEARE (pre-1789) LS 10.0 Ne | Normalni v v |UloZit|  kaa/snak, KaA/ZVE 10.0 ]
KDU/AMAMG024 GENDER AND GENRE Ls 10.0 Ne | Normaini v v | Ulofit|  kpu/zva, kpu/zvz 100 -

Kreditil celkem: 30.0 30.0

VYSVETLIVKY k nékterym polim u vypliiovaného predmétu

Zkratka predmétu:
v’ Jestlize predmét, ktery na zahraniéni univerzité studujete, nema Zzadnou zkratku &i kod,
napiste zkratku v nasledujicim tvaru: = + zac¢atecni pismena ndzvu predmétu v AJ, napft.
pfedmét Language and Communication Disorders se zapiSe =LCD.

Ndazev predmétu
v’ VZDY jej piste v latince, jiné znaky STAG nepfijme a misto pismen se pak v IS STAG zobrazi
otazniky (které se vdm pak vytisknou i na dodatek k diplomu).

Pocet ECTS kreditd
v Napiste pocet ECTS kredit(l (ECTS pouZivaji véechny evropské skoly). Pokud zahr. univerzita
nepouzivd ECTS kredity (European Credit Transfer System), pouzZijte v tomto pripadé
jednoduché pravidlo pro jejich vypocet: pocet hodin vyuky (1 vyuc€. hodina = 45 minut)
za tyden = pocet kreditu.

Nami uznany pocet kreditt = stejné Cislo jako u ,,Pocet ECTS kredit(“

Pocet hodin vyuky
v" Nutno vyplnit, 1 vyuk. hod. = 45 min.

Vysvétleni, pro¢ nebyl predmét uznan — nevypliujte.

Ukonceni studia v zahranici a obdrzeni vysledku studia
v zahranici = Transcript of Records

Po prijezdu ze zahranici by mél student do 30 dni po absolvovani posledni zkousky v zahranici obdrzet
Transcript of Records (dale jen ToR), tj. doklad o splnénych pfedmétech a vykonanych zkouskach. ToR
student obratem nahraje ke svému vyjezdu do zalozky ,,Zakladni Udaje o vyjezdu“ do ,,Pfilohy vazané
k tomuto vyjezdu” — kliknout na ,,Prochdazet” a pak na ,VlozZit soubor” (viz obr. ¢. 6) a zada i vysledky
(zalozka ,Predméty” - Informace o sloZzené zkousce z tohoto predmétu), viz obr. €. 7.

V pfipadé, Ze je na zahrani¢ni univerzité predmét ohodnocen Cdiselnou klasifikaci, je nutné
s koordinatorem na nasi fakulté prevést toto Cislo na nasi klasifikaci A - E a zaznamenat ji do formulare
k uznani predméta (viz obr. . 8).



Obr. ¢ 6: VloZeni ToR
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. Vyberte soubor k uloZen”
@ Rodny jazyk v piloha
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Obr. €. 7: Zadani vysledku
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KRVICICSER ond Balkans
kkv/1GB1  Modern Greek for Beginners, Level T s 5.0 Ne e 5.0 c L4
KKV/PP Positive Psychology s 5.0 Ne - 5.0 A v
KKV/PRM Protection of Refugees and Migrants. 5 5.0 Ne A 5.0 - L4
Kreditd celkem: 27.5 275

Domaci pfedméty, jimZ je dovezenym pifedmétem pfiznano jejich absolvovani
Zhratka @ Kredity do kontrol, poznémka
- Z4dné -
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Nézev pfedmétu v jazyce, ve kterém bude studovan*® Empirical Methods in Social Sciences

Nézev v angliéting*  Empirical Methods in Social Sciences EATEREPR R sich predmet fi
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@ Podet ECTS kreditd® | 7.5

@ N4mi uznan potet kreditd | 7.5

Celkovy podet hodin vyuky za semestr | 30
@Vysvétleni, prof nebyl pfedmét uznan plnymi kredity
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Obr. €. 8: Klasifikace pfedméta
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© Zkratka predmtu*  KKV/EMSS Vyhledat Zkratka & Kredity do kentrol, pozndmka
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Nazev pfedmétu v jazyce, ve kterém bude studovén* = Empirical Methods in Social Sciences
Vybér a pridani nasich predmétd
Nézev v angli¢ting* = Empirical Methods in Social Sciences Pracovigts Ziratka predmétu & Jen ze studentova st. plénu

Semestr* | Zimni semestr % @ o @
Jazyk, ve kterém byl pfedmét studovén | Anglictina v
Typ studia* | magisterské studium
@ Pocet ECTS kreditd* 7.5
& Nami uznany pocet kreditd 7.5

Celkovy pocet hodin vyuky za semestr 30

& Vysvétleni, pro¢ nebyl pfedmét uzndn plnymi kredity

alos* | NE

Informace o sloZené zkouSce z tohoto predmétu

& Absolvovano?* || ANO
Typ zakoneni* || Zkouska
Datum zkousky | 22.3.2022

& Cizi klasifikacl = 8.8

SECTS klasifikac| || A - Excellent %~

& Hodnoceni | A

Pokus 1

Dal3i informace
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Uznavani vysledkt ze zahranici

Poté, co student nahraje ToR k vyjezdu, kontaktuje svého KK s Zadosti o uznani vysledk( (staci poslat
e-mail). KK na zakladé nahraného ToR zkontroluje a pfipadné doplni Udaje o uznani predmétu a online
jej ,preda” ke zpracovani referentce zahrani¢niho oddéleni PdF, ktera vysledky uznani preklopi
z vyjezdu do studijni karty studenta.

Pokud jste zkousku ukoncili hodnocenim stupném E (nebo odpovidajici ¢iselnou hodnotou), je nutné
pozadat o umoznéni uznani tohoto predmétu prostfednictvim samostatné zadosti. Zadost se poddva
pisemné prodékance pro zahraniéni vztahy. Formuldf zZadosti naleznete na webové strance:
https://www.pdf.upol.cz/student/studium-v-zahranici/#c5695. Schvalenou Zadost student nahraje
ke svému vyjezdu.

Uznani predmétl ze zahrani¢i si mlzete v portalu zkontrolovat v jejich prehledu. U kazdého

prevedeného predmétu bude v zalozce ,Jiz pfeveden?” pfevedeni oznaceno zelenym zatrzitkem (viz
obr. €. 9).
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https://www.pdf.upol.cz/student/studium-v-zahranici/#c5695

Obr. &. 9: Priklad jiz uznanych a pfevedenych pfedméta z vyjezdu do studijni karty — uznané - pfedméty se zobrazi

oznacené zelenymi zatrzitky 4
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Cours extensif de francais
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Poétique du francais
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Jii pieveden?

‘Odstranit

‘Odstranit

‘Odstranit

‘Odstranit

‘Odstranit

‘Odstranit

‘Oxdstranit

‘Oudstranit

Mdctranit

Kredity za absolvované zahrani¢ni pfedméty budou vysilajici univerzitou uznany v souladu s Learning
Agreement a zménami v Learning Agreement v kategoriich A, B a C. Kreditovd hodnota vsech
absolvovanych zahrani¢nich predmétl bude uzndna jako skute¢na hodnota dle ToR, a to i v pfipadé,
kde tato hodnota prevySuje hodnotu predmétl prisluSného oboru na PdF UP. Napt. zahranicni
predmét za 10 kreditll mGze byt uznan za domaci pfedmeét v kat. A za 5 kredit(, zbytek kredit(i se pak
automaticky zapocte do C kategorie (netfeba parovat s domacimi). V pripadé potfeby mlze byt jeden
pfedmét absolvovany na zahranic¢ni vysoké Skole nahrazen vice predméty na domdci katedre, pficemz

domdci predméty mlzou byt i v kombinaci kategorii A, B i C (viz obr. 10).

Obr. €. 10: Rozdéleni zahrani¢niho pfedmétu s vyssi kreditovou dotaci na vicero domacich predmétd
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Par uzitecnych obrazkul a rad

Obr. €. 11: Vkladani dokument
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Notifikace — zasilani oznameni

Ve Vasem Portalu (Moje studium) nebo v ECTS vyjezdu si mUzZete nastavit funkci zasilani ozndmeni o
zménach ve svém vyjezdu/ech. Zpravy si mlZete nechat zasilat na e-mail, nebo do aplikace ECTS vyjezdy.

Obr. €. 12: Nastaveni notifikaci
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Poplatky z2 studum Spolecné nastaveni véech typd oznémeni: | - nenastaveno - ¥ | (toto spoleéné nastaven' se pouZije pro véechny typy oznameni, kerd nemaji niZe uvedend své viastni nastaveni)
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Studentské Zadost Piilozeni souboru k ji stavajicimu vyjezdu Neodesilat, ukdzat jen v portalu v
Podminky tisku studentd  pilozeni souboru k pFinl3éce k nabidce vijezdu Neodesilat, ukzat jen v portaly ¥
Vyu#itl mistnost! Piilozeni souboru k prihlasce k prijezdu Neodesilat, ukdzat jenv portalu ¥
Upominky ZIména stavu u pijezdu Neodesilat, ukazat jen v portalu v
Rozpoctové vistupy ZIména stavu u vijezdu Neodesilat, ukazat jen v portalu v
Prostupnost studiem Jakakoliv zména nastaveni se projevi a7 od dalSich zasfanjich oznament, Na ta ji vytvorend nemd viiv.
Stavové diagramy « E-mail ihned: Cznémen’ budou zasléna na Vas e-mail v co nejbliZéf dobé poté, co dand uddlost v 15/STAG nastane.

+ E-mail souhrnny kazdou hodinu: Ozngmeni budou zaslana souhmné vidy v kazdou celou hodinu e-mailem

« E-mail souhrnny denné: Oznameni budou zasiana souhmné jednou denné v e-mailu zaslaném v rannich hodinach. Pouze ve viedni dny,
« Neodesilat, ukzat jen v portalu: Oznameni nejsou nikam odesldna, jsou véak vidét v portalu 15/STAG.

« Neodesilat, neukazovat ani v portalu: Oznémeni jsou zahozena - nejsou nikam odesilana ani nejsou vidét v portalu IS/STAG.

Hromadny e-mail

Reporty

ECTS koordindtor: Vijezdy student na krdtkodoby pobyt (5035)




Vysvétleni nékterych pojmt tykajicich se zahranic¢niho vyjezdu

Katederni ECTS koordinator (dale jen KK) — Osoba na katedre, kterd ma na starosti Learning Agreement a
uznani vysledkl ze zahranici. Prehled katedernich ECTS koordindtorli naleznete na webovych PdF
(https://www.pdf.upol.cz/student/studium-v-zahranici/#c5692).

Fakultni koordinator (referentka Zahrani¢niho oddéleni PdF) — zaméstnanec, ktery ma na starosti
administrativni zahranic¢ni zalezitosti na fakulté.

Univerzitni koordinator (referentka Oddéleni pro mobility UP) — zaméstnanec, ktery ma na starosti
administrativni zahrani¢ni zaleZitosti programu Erasmus (jmenovité zodpovida za nominace, Ucastnickou
smlouvu, vyplaceni stipendia).

Learning Ageement (LA) je studijni smlouva o pfedmétech, které student chce studovat na zahranicni skole.
LA si student tvofi pred vyjezdem do zahranici. Smlouva je zarukou, Ze mu budou zahrani¢ni pfedméty a kredity
po ukonceni studia v zahranici pIné uznany na domaci skole.

Changes to Learning Agreement (CHLA) — dodatek ke studijni smlouvé, ktery se tvofi po ptijezdu na zahraniéni
Skolu. Zaznamenava vsechny zmény ve skladbé predmétl (pokud k nim doslo) a to nejpozdéji do 30 dnu
po pfijezdu na misto urceni.

Transcript of Records before Mobility (ToRbM) — predvyjezdovy vypis vysledkl dosavadniho studia na PdF UP.
Pokud potvrzeni zahr. strana vyZaduje, potvrdi jej na Zadost studenta referentka ZO PdF (viz obrazek 13).

Transcript of Records (ToR) — doklad o spIlnénych predmétech a vykonanych zkouskach ze studia v zahranici
vystavené zahranic¢ni skolou.



