Postup pri zadavani predmeétu:

Po pfijezdu na zahrani¢ni univerzitu a upravé individualniho studijniho
planu (Learning Agreement, dale jen LA) prostfednictvim ,Changes
during the Mobility“ dle aktualni nabidky univerzity je nutné vSechny
predméty, které bude student studovat, dopinit do Portalu UP. K tomu
v Portalu vyuZije nasleduijici cestu:

Portal/Studium a vyuka/Moje studium/ECTS vyjezdy/Predméty.
(V pfipadé, ze ma student vyjezdu vice, zvoli vyjezd aktualni.)

1. Kliknéte na tlacitko ,Pridat dalSi pfedmét”.

2. Vyplnte zakladni informace o pfedmétu. Pole ozna¢ena hvézdickou
musi byt vyplnéna.
Zkratka pfedmétu: Jestlize pfedmét, ktery na zahranicni univerzité
studujete, nema zadnou =zkratku ¢i kod, napiSte zkratku
v nasledujicim tvaru: = + zaCateCni pismena nazvu predmeétu v AJ,
napf. predmét Language and Communication Disorders se zapiSe
=LCD.

3. Po vyplnéni udaju kliknéte na ,Ulozit".

4. Takto zadejte vSechny predméty.

Po absolvovani studia v zahraniCi dostane student od zahranini
univerzity vytistény a potvrzeny ,Transcript of Records® (,ToR"), ktery
obsahuje seznam absolvovanych pfedmétl, vcetné jejich hodnoceni.
Ihned po jeho obdrzeni zada vysledky do Portalu UP (Studium a
vyuka/Moje studium/ECTS vyjezdy/Pfedmeéty) a kontaktuje ECTS
koordinatora katedry, na které studuje (stejna osoba, ktera mu
potvrzovala LA pred vyjezdem a béhem mobility), se zadosti
0 uznani predméta.

Aby byly pfredméty studentovi uznany, musi je nejen vyplnit v portalu, ale
také oficialné pozadat o jejich uznani prostfednictvim ,,Formulare
k uznani predméti absolvovanych v zahranic¢i“. Ten nalezne
na webove strance:

http://www.pdf.upol.cz/menu/zahranicni-vztahy/normy-navody-formulare/.

(V pfipadé jakychkoliv nejasnosti pfi vyplhovani formulafe kontaktuje
Zahrani¢ni oddéleni PdF UP.)


http://www.pdf.upol.cz/menu/zahranicni-vztahy/normy-navody-formulare/

Jakmile bude mit pfedméty uznany, odevzda potvrzeny formular véetné
kopie ,,ToR* na Zahrani¢ni oddéleni PdF UP. Po schvaleni prodékanem
pro zahrani¢ni vztahy budou predméty prevedeny do evidencni karty
studenta (do jednorazovych pfedmétu) a vystaven ,Doklad o uznani“ —
dokument dokladajici splnéni predmétt studentem. Tento dokument je
student povinen odevzdat pfislusné referentce (Mgr. Cerna, Mgr.
Zlutifova) na Zahraniéni oddéleni UP.

Pokud zahraniéni univerzita vystavi a potvrdi studentovi misto ToR
pouze Learning Agreement — after the mobility, student postupuje pfi
uznavani pfedmétl stejné, ale nemusi na Zahraniéni oddéleni PdF
dokladat Zadost o uznani pfedmétd, tj. predlozi pouze zmifiovany
Learning Agreement — after the mobility.



