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Vnitini predpis PAF UP ¢. PAF-A-17/01-UZo1

Preambule

Akademicky senat Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci se podle § 27 odst. 1 pism. b) a § 33 odst. 2 pism. c)
zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich zakonti (zakon o vysokych skolach), usnesl na tomto
Jednacim radu Akademického senatu Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci:
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Jednaci rad
Akademického senatu Pedagogické fakulty Univerzity
Palackého v Olomouci

ve znéni novely ¢. 1 ze dne 2. 12. 2020

Clanek 1
Vymezeni pojmu

Pro tcely tohoto fadu se rozumi:

a)
b)

senétorem ¢len Akademického senatu Pedagogické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci (déle jen ,AS PdF®),
zakonem zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skol4ch
a 0 zméné a doplnéni dalsich zakont (zdkon o vysokych
Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisi.

Clanek 2
Organy AS PdF

Organy AS PdF jsou pfedseda, mistopiedsedové a komise.

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Clanek 3
Volba piedsedy a mistopredseda

AS PdF voli ze svého stfedu predsedu AS PdF
a dva mistopfedsedy AS PdF. Volba predsedy
a mistopfedsedt se uskute¢ni na prvnim zasedani nové
zvoleného AS PdF a v ptipadé€ uvolnéni téchto funkei vzdy
na nejbliz§im nésledujicim zasedani AS PdF.

Kazdy senator nové zvoleného AS PdF mtze navrhnout
kandidata na pfedsedu a mistoptedsedy véetné sebe sama.
Volbu podle odstavce 1 fidi vékem nejstarsi nove zvoleny
senétor.

Voleb podle odstavce 1 se musi zGcéastnit nejméné tii
pétiny senatori?, jinak jsou volby neplatné.

Volba ptredsedy a mistopiedsedt podle odstavce 1 je tajné,
o volbé kazdého z nich hlasuji senatofi samostatné; kazdy
ze senatorti ma v kazdé volbé vzdy jeden hlas.

Predseda a prvni mistoptedseda AS PdF jsou voleni z fad
senétord, ktefi jsou akademickymi pracovniky, druhy
mistopiedseda AS PdF je volen z fad senatorti, ktefi jsou
studenty.

Ke zvoleni pfedsedy AS PdF je tfeba nadpoloviéni vétsiny
hlasti vSech senatorti. Neni-li predseda AS PdF zvolen
v prvnim kole volby, do druhého kola postupuji kandidati,
ktefi skoncili v prvnim kole na prvnich dvou mistech.
V pfipadé, ze na prvnim misté skonéilo vice kandidatd, tak
postupuji do druhého kola jen tito kandidati. Skoncilo-li
na druhém misté vice kandidatd, postupuji do druhého
kola vSichni spolu s kandiddtem na misté prvnim. Neni-li
piredseda AS PdF zvolen ve druhém kole volby, postupuji
do kola tretiho kandidati, ktefi se umistili na prvnim misté
v kole druhém.

Pro volbu mistopiedsedii AS PdF se uziji ustanoveni
o volbé predsedy AS PdF.

1 Kdyz se zde i kdekoli dale v textu hovori o vét§iné, pocité se
ze vSech senatort dle Statutu PdF UP.

9)

10)

11)

12)

Nejsou-li predseda nebo mistopiredsedové zvoleni, opakuji
se volby stejnym postupem na nejbliz§im zasedani AS PdF.
Do doby zvoleni piedsedy AS PdF svolava zasedani AS PdF
a fidi jednani AS PdF vékem nejstarsi senator.

O volbach ptredsedy a mistoptedsedti AS PdF se provede
z4apis.

Nové zvoleny predseda AS PdF informuje
o vysledku voleb predsedy a mistopredsedi AS PdF
dékana Pedagogické fakulty Univerzity Palackého
v Olomouci (dale jen ,,d€kan®).

AS PdF muze tiipétinovou vétSinou hlasti vsech sentort
predsedu ¢i mistopifedsedu téZ odvolat, a to na navrh
alespon tretiny vSech senatord, pti¢emz piredsedovi ¢i
mistopredsedovi musi byt umoznéno se knivrhu na
zasedani, kde se o ném m& hlasovat, vyjadrit pied
hlasovanim samotnym.

Clanek 4

Ziizovani komisi AS PdF, ¢lenstvi v komisi AS PdF,

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

volba predsedy komise AS PdF

Trvale se ztizuje Legislativni komise AS PdF (dale jen ,,LK
AS PdF“). O zfizeni dalSich trvalych nebo docéasnych
komisi rozhoduje AS PdF kdykoliv v pribéhu svého
funkéniho obdobi. Soucésti usneseni je zejména vécna
tsobnost komise a stanoveni poctu jejich ¢lend.

Clena komise jmenuje a odvolava se souhlasem AS PdF
predseda AS PdF. Clenstvi v komisi se 1ze vzdat. Clenstvi
v komisi je nezastupitelné.

Komise voli a odvolava svého predsedu a mistopredsedu.
Navrh na pfedsedu a mistopfedsedu komise miize podat
kterykoliv ¢len komise. Predseda komise musi byt
senatorem. Ke zvoleni predsedy a mistopiedsedy komise je
tfeba nadpoloviéni vétsiny hlast vSech ¢lent komise.

Clanek 5
Jednani komisi AS PdF

Na schiizi komise AS PdF jsou obligatorné zvani vsichni
jeji clenové, senatori maji pravo castnit se jednani komise
jako hosté.

Rozhodnuti komise AS PdF méa formu usneseni, s nimz
predseda komise na nejbliz§im zasedani seznami AS PdF.
Usneseni komise mé pro jednani AS PdF doporucujici
charakter.

Pro pfijeti usneseni komise AS PdF je tieba, aby se pro néj
vyslovila nadpoloviéni vét§ina vsech ¢lenti komise.
Jednéni komise AS PdF se primérené ridi pravidly pro
jednani AS PdF.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)
13)
14)

15)

16)

Clanek 6
Zasedani a jednani AS PdF

Termin a misto konéni pristiho fadného zasedani AS PdF
stanovi predseda AS PdF (dale jen ,predseda®) po rozpraveé
na zasedani AS PdF.

K feSeni naléhavych zaleZitosti mtze AS PdF zasedat
rovnéZz mimoiddné mimo urcené terminy; mimotradné
zasedani AS PdF svolava predseda na zakladé vlastniho
uvazeni, na zakladé Zadosti dékana, nebo na zakladé
pozadavku alesporii jedné tfetiny senatord.

Jednani AS PdF je jako zapisovatel pfitomen urceny
zaméstnanec dékanatu PAF UP. Uéastnici zased4ni AS PdF
jsou povinni se na zadost zapisovatele pro ucely porizeni
zapisu dle ¢l. 14 pfedstavit.

Jednani AS PdF 1idi predsedajici AS PdF (dale jen
~predsedajici®). Piedsedajicimi  jsou piedseda,
mistopiedseda AS PdF zvoleny z fad akademickych
pracovniki a mistopfedseda AS PdF zvoleny z fad
student v tomto poradi.

Pokud nejsou piedseda ani mistopiedsedové AS PdF na
zasedani AS PdF ptitomni, zvoli senétofi na zasedani AS
PdF predsedajiciho z fad akademickych pracovnikii.

AS PdF je usnaSenischopny za pritomnosti alespon tii
pétin vSech senétord.

Je-li AS PdF usnaSenischopny, sezndmi predsedajici
pritomné senatory s programem zasedani AS PdF a zah4ji
jeho jednani.

Neni-li AS PdF usnaSenischopny, urc¢i predsedajici se
souhlasem pritomnych senatord novy termin zasedani AS
PdF. Zapisovatel ozndmi novy termin zasedani AS PdF
vSem senatorim zptisobem k tomu obvyklym.

Je-li na poradu jednani AS PdF véc, o niZ je tfeba
rozhodnout tajnym hlasovanim, informuje o tom pfedem
predsedajici nebo povéfeny senator zapisovatele,a ten
zajisti pro tento ucel hlasovaci listky. Zptisob vyznaceni
volby na hlasovacim listku v tajném hlasovani predsedajici
oznami pied zah4jenim hlasovani.

Predsedajici necha vefejnym hlasovanim zvolit pred
zahajenim tajného hlasovani dva skrutatory z fad
senitort, aby pifimo vzasedaci mistnosti vyhodnotili
odevzdané hlasovaci listky tajného hlasovani a ohlasili
jeho vysledek. Skrutitorem nemtze byt senétor,
o jehoZ osobé mé byt hlasovano. Nejsou-li do konce téhoz
zasedani vzneseny senatory namitky proti prabéhu
hlasovani, skrutatofi vytvoii zapis o probéhnuvsim
hlasovani, ktery podepisi, a bezprostiedné po ovéreni
zapisu z prislusného zasedani na dal$im zasedani AS PdF
se hlasovaci listky skartuji.

Predsedajici vyhlasuje usneseni AS PdF, urcuje zptsob
jeho ozndmeni a vydava ptislusné pokyny zapisovateli.
Predsedajici ukoncuje zasedani AS PdF.

Zapis z kazdého jednani AS PdF rozesila zapisovatel podle
stanoveného rozdélovniku nejpozdéji do tydne od zasedani
AS PdF.

Zapisovatel pisemné oznamuje usneseni AS PdF podle
pokynu predsedajictho osobé nebo osobam, kterych se
tyka.

Podle pokynu ptredsedy rozesila zapisovatel podklady pro
nésledujici jednani AS PdF nejméné 5 pracovnich dni pred
zasedanim AS PdF.

Dékan, nebo v jeho zastoupeni prodékan a tajemnik PdF
UP (déle jen ,tajemnik“), ma pravo vystoupit na zasedani
AS PdF. Predsedajici jim udéli slovo, kdykoliv o to
pozadaji.

Clanek 7
Porad jednani AS PdF

1) Navrzeny potfad jednani oznamuje pfedseda senatortim
nejméné tyden pred zaseddnim zplisobem ktomu
obvyklym. Pfi stanoveni pofadu jednani AS PdF vychazi
predevsim ze z&kona, ze Statutu PdF UP, z usneseni AS
PdF, z navrha jinych orgédnd UP a z navrhi senatord.

2) Po zahijeni zasedani AS PdF umozni predsedajici
predlozit sendtorim k navrhu pofadu jednani AS PdF
doplnovaci nebo pozmeénovaci navrhy; pravo predlozit
takové navrhy prislusi rovnéz dékanovi.

3) O navrZzeném poradu jednani AS PdF podle odstavce 1,
jakozi o dopliiovacich nebo pozméniovacich navrzich podle
odstavce 2, se usnasi AS PdF.

Clanek 8
Odroceni jednani AS PdF

1) Neni-li po Sesti hodinach jednani AS PdF schvéaleny porad
jednani vycerpan, mtze AS PdF rozhodnout o odroceni
jednani. Jednani AS PdF miZe byt odroceno téz v pripadé,
Ze nemohlo byt zahijeno pro nepfitomnost potfebného
poc¢tu senétorti po dobu 45 minut od oznameného zah4jeni
zasedani.

2) O odrocenijednani podle odstavce 1 rozhodne predsedajici
vzdy, nesnesou-li nékteré body poradu jednani AS PdF
odkladu do bezprostfedné nasledujictho fadného
zasedani.

3) AS PdF miZe dale rozhodnout o odroceni svého jednani
zejména z téchto dtivodi:

a) vyvstala nutnost prostudovat nové predlozené
podklady,

b) Dbyl vznesen navrh na predlozeni dalsich podkladi pro
jednani AS PdF,

¢) byl vznesen navrh na predvolani znalct.

4) Jednani AS PdF lze odrodit rovnéz v pripadé, Ze byl
hrubym zptisobem narusen jeho pribéh.

5) Jednani AS PdF miize byt odroc¢eno nejvyse na dobu 14

dnt.
Clanek 9
Projednavani jednotlivych bodu pofradu jednani AS
PdF

1) Jednotlivé body potfadu jednani AS PdF se projednavaji
zpravidla na zékladé pisemnych podkladovych materiali.
Body poradu jednani AS PdF miZe pisemné navrhnout
a materialy predlozit pfedsedovi AS PdF nejpozdéji 14 dnt
pred ozndmenym dnem zasedani AS PdF navrhovatel.
V ptipadé€ mimotfadného zasedani AS PdF miiZe predseda
zkratit lhiitu na pét dnt. AS PdF

2) Uvodni slovo pii projednavéni jednotlivého bodu poradu
jednéani AS PdF prednese predsedajici, senator povéreny
predsedajicim nebo navrhovatel tohoto bodu.

3) V jednoduchych piipadech lze se souhlasem AS PdF
projednat bod poradu jednani AS PdF i bez pisemného
podkladového materidlu podle odstavce 1. Usnese-li se AS
PdF kdykoli v pritbéhu svého jednani o tom, Ze nebude
navrzeny bod jednani bez predloZzeni pisemného
podkladového materialu projednévat, piredsedajici takovy
navrzeny bod z poradu jednani AS PdF vypusti.

4) Jestlize je toho kiadnému projednani bodu poiadu
jednani AS PdF zapottebi, piizve predsedajici k projednani
tohoto bodu poradu jednani AS PdF jeho navrhovatele,
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5)

6)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)
2)

1)

2)

zpracovatele nebo i jiné osoby. Navrhovateli i zpracovateli
udéli predsedajici ivodni slovo na zacatku projednavani
bodu poradu jednéani AS PdF.

Pokud jsou vyzddana stanoviska orgintt PdF UP
predkladana AS PdF pisemné, je zapotiebi pfedat je
Usnese-li se AS PdF kdykoli v pribéhu svého jednani o
tom, Ze jsou podkladové materidly predloZené na zasedéani
AS PdF nedostacujici, upusti od dalsiho projednavani
bodu poradu svého jednani, jehoZz se tyto podkladové
materialy tykaji.

Clanek 10
Rozprava

Ke kazdému bodu pofadu jednani AS PdF se kona
rozprava.

Do rozpravy se mohou prihlasit senatori, dékan
a navrhovatel projednavaného bodu pofadu jednani AS
PdF. Predsedajici mtze v rozpravé udélit slovo ijinym
osobam.

AS PdF se muZe usnést na omezeni Fecnické doby
V rozprave.

Nevyplyva-li z tohoto fadu néco jiného, mohou senétoti
prednést v rozprave dopliiovaci nebo pozménovaci navrhy
knavrhim obsaZzenym v pisemnych podkladovych
materidlech nebo k navrhiim prednesenym v Gvodnim
slové.

Navrhovatel je opravnén sviij navrh upravit nebo doplnit
podle pribéhu rozpravy tehdy, neusnesl-li se AS PdF, Ze
pozdéjsi zmény predlozeného navrhu jiz nepfipusti.

Na zavér rozpravy jsou navrhovatel i zpracovatel
opravnéni pozadat predsedajiciho o udéleni slova.
Piedsedajici navrhne rozpravu ukoncit, je-li zjejiho
pribéhu dostateéné zfejmé, Ze jeji pokracovani jiz
neprispéje k objasnéni projednadvaného bodu poradu
jednani AS PdF.

V priibéhu rozpravy neni pripustné, aby byla osoba, které
bylo pfedsedajicim udéleno slovo, pferusovana; to neplati,
pokud piedsedajici takovou osobu upozorni, Ze ji mtize byt
odnato slovo, protoZze pres predchozi upozornéni
predsedajictho nehovoii k projednavané véci nebo
prekrocila fe¢nickou dobu stanovenou v odstavci 3.

Clanek 11
Usneseni AS PdF

Rozhodnuti AS PdF maji formu usneseni.

Usneseni AS PdF se v doslovném ptijatém znéni uvadéji
v zapisu z jednani AS PdF. Jestlize je zapottebi usneseni
AS PdF vyhotovit pisemné, podepisuji takové jeho
pisemné vyhotoveni pfedseda nebo mistoptedsedové AS
PdF.

Clanek 12
Hlasovani, platnost usneseni AS PdF

Usneseni AS PdF podle § 27 odst. 1 pism. d), e), ), h)
zakona jsou platnd, pokud se pro né v hlasovani vyslovila
nadpoloviéni vét§ina vSech senatorti.

Usneseni AS PdF podle § 27 odst. 1 pism. a), b), ¢) zdkona
jsou platna, pokud se pro né v hlasovani vyslovily nejméné
tfi pé€tiny vSech senétord.

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

1)

2)

Platnost usneseni AS PdF o navrhu na jmenovani dékana
a platnost usneseni AS PdF o navrhu na odvolani dékana
upravuje § 27 odst. 4 zakona.

O kazdém navrhu, ktery byl AS PdF predloZen, hlasuje AS
PdF zvlast. O podaném navrhu AS PdF nehlasuje, pokud
jej ten, kdo jej podal, vzal do zahajeni hlasovani zpét. AS
PdF se miiZze usnést, Ze nepfipousti stazeni meritorniho
navrhu.

O néavrzich hlasuje AS PdF vporadi, vjakém byly
predloZzeny. O doplnovacich ipozmeénovacich navrzich
hlasuje AS PdF pied hlasovanim o ptivodnim névrhu, a to
vopacném poiadi, nez vjakém byly tyto doplnovaci
i pozmériovaci navrhy predlozeny. Pro prijeti
pozménovaciho navrhu se musi vyslovit nadpoloviéni
vétSina pritomnjch senatord, bez ohledu na to, jakého
kvora hlast je zapottebi k pfijeti ptivodniho navrhu. Pokud
byl podan navrh na stazeni bodu z poradu jednani AS PdF,
hlasuje AS PdF nejdiive o stazeni takového bodu.

V ptipad€ navrht formulovanych alternativné hlasuje AS
PdF nejprve o jejich jednotlivych alternativich a nasledné
o navrhu vze§lém ztakového hlasovani. Prijata je
alternativa, pro jejiz prijeti se vyslovila prosta vétSina
senatord. V pifipadé rovnosti hlast pfi hlasovani
o alternativach se hlasovani po stru¢né dopliiujici rozpravé
opakuje. Ziska-li po rozpraveé néktera z alternativ takovy
pocet hlasti, kterého je zapotfebi kpfijeti navrhu,
v hlasovani jiz AS PdF nepokracuje.

Pred kazdym hlasovanim upozorni predsedajici senatory,
Ze bude prikrocéeno k hlasovani, a zjisti pocet pritomnych
senatord.

Hlasovani AS PdF je verejné, pokud ze zdkona, Statutu PAF
UP nebo tohoto fadu nevyplyva néco jiného. Hlasovani AS
PdF, které se tyka jmenovité uréenych osob, je vzdy tajné
svyjimkou volby skrutatort. Na néavrh senatora je
hlasovani AS PdF tajné i tehdy, pokud takovému navrhu
senétora vyhovi AS PdF vefejnym hlasovanim.

Je-li hlasovani AS PdF vefejné, hlasuji senatofi zdvizenim
ruky, popripadé spomoci hlasovaciho zafizeni, které
usnadni zjistit vysledek hlasovani AS PdF.

Je-1i hlasovani AS PdF tajné, hlasuji senatofi vlozenim
hlasovaciho listku do hlasovaci schranky. Vysledek tajného
hlasovani zjistuji dva predem zvoleni skrutatofi zfad
senatord.

Hlasovani AS PdF neni piipustné prerusovat; bylo-li
i presto hlasovani AS PdF z divodi hodnych zvlastniho
zfetele preruseno, hledi se na né, jako by se nekonalo.

Po zjisténi vysledkt hlasovani AS PdF vyhlési predsedajici
vysledek hlasovani AS PdF sdélenim poc¢tu hlasi
odevzdanych pro prijeti navrhu, po¢tu hlast odevzdanych
proti pfijeti navrhu a poctu hlasti, jimiz se senatoti zdrzeli
hlasovani. Nehlasoval-li senator pro prijeti ndvrhu nebo
proti pfijeti navrhu a nezdrzel-li se hlasovani, a¢ byl jinak
hlasovani AS PdF piitomen, ma se za to, Ze se hlasovani AS
PAF zdrzel.

Clanek 13
Hlasovani mimo zasedani

O véci, ktera jinak podléhé projednavani a hlasovani na
zasedani AS PdF, lze hlasovat mimo zasedéni, neni-li
vtomto fadu uvedeno jinak, pfiemZ o tomto zptisobu
hlasovani rozhodne piredseda, povazuje-li to za vhodné
a hospodarné.

Hlasovani mimo zasedani neni pripustné v ptipadé, ze:
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3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

a) kterykoliv senator pozada o projednani véci na
zaseddni AS PdF nejpozdéji do uplynuti lhity
stanovené dle odstavce 3,

b) ma byt hlasovino o rozpoc¢tu nebo vnitinich
predpisech PdF UP; to neplati, je-li vnitfni predpis
PdF UP wuvadén do souladu s kogentnimi
ustanovenimi obecné zavaznych pravnich piedpisi,
vnitfnich pfedpisi UP nebo jedna-li se o zménu
technického charakteru,

¢) ma byt hlasovano o vécech, k nimz se vyzaduje tajné
hlasovani.

Ma-li byt o véci hlasovino mimo zasedani, rozesle

predseda prostiednictvim Kancelafe AS PdF senatorim

elektronickou postou podkladovy materiall a navrh
usneseni. Soucasné stanovi lhiitu k vyjadieni v minimalni
délce 5 pracovnich dnti ode dne rozeslani.

Senétor se prostiednictvim elektronické posty nebo jiného

prostifedku dalkové komunikace, ktery byl pro konkrétni

hlasovani mimo zasedani predsedou wurcen spolu

s rozeslanim né&vrhu usneseni, vyjadii, zda s navrzenym

usnesenim souhlasi, nesouhlasi nebo se zdrzuje hlasovani,

pri¢emz své rozhodnuti adresuje Kancelari AS PdF. Pokud
se senator ve stanovené lhiité nevyjadii, popripadé neni-

li jeho vyjadieni jasné a srozumitelné, mé se za to, Ze se

hlasovani zdrzel. Senator neni opravnén jednou vyjadreny

nazor ménit, ani vzit zpét.

Pro prijeti usneseni hlasovainim mimo zasedani je tfeba

tiipétinové vétSiny hlasi vSech senatort. Vysledek

hlasovdni mimo zasedani bude soucdasti zapisu

z nejblizsiho nésledujiciho zasedani AS PdF. Predsedajici

na takovém zasedéni sdéli, ktery senator jak hlasoval.

V ptipadé hlasovani mimo zasedani nejsou piipustné

pozmeénovaci navrhy.

Ustanoveni o hlasovani mimo zasedani se priméiené

pouzije pro hlasovani mimo zasedani v komisich AS PdF.

Clanek 14
Zapis a zaznamy ze zasedani

O kazdém zasedani AS PdF se potizuje zapis; podkladem
pro jeho vyhotoveni je zvukovy zdznam porizeny
zapisovatelem. Tento zdznam zapisovatel uchovava do
okamziku ovéreni zapisu z predmétného zasedani AS PdF
na jeho dal§im zasedani. Neni-li ztechnickych divoda
mozné poridit zvukovy zaznam, potidi zapisovatel zaznam
pisemny.

V zépisu podle odstavce 1 se uvadi:

a) den zasedani AS PdF,

b) jména a piijmeni sendtort pfitomnych na zasedani AS
PdF,

¢) jména a prijmeni senatort, ktefi byli ze zasedani AS
PdF omluveni,

d) jména a piijmeni hostl piizvanych na zasedani AS
PdF,

e) jméno a prijmeni pfedsedajiciho,

f) schvaleny porad jednani AS PdF,

g) jména a piijmeni osob, které prednesly na zasedani
AS PdF Gvodni slovo kjednotlivgm bodiim poradu
jednani AS PdF,

h) jména a p¥ijmeni osob, které se Gcastnily rozpravy,

i) struény obsah vystoupeni uvedenych pod pism. g)
ah),

j)  doslovna znéni usneseni AS PdF, ktera byla na
zasedani AS PdF pfrijata,

k) wvysledky hlasovani uéinénych v priibéhu zasedani AS
PdF,

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

1) den a misto sepsani zapisu ze zasedani AS PdF,

m) jméno a pfijmeni a podpis zapisovatele.

Nebyly-li k nékterym bodim poradu jednani AS PdF,
knimz je zapotiebi prijmout usneseni, predloZeny
pisemné materidly, uvede se vzapisu téz zéakladni
obsahova charakteristika téchto bodt.

Na zéakladé vyslovného pozadavku osoby, ktera prednesla
na jednani AS PdF navrh, stanovisko nebo jiné sdéleni,
anebo na zakladé usneseni AS PdF se v zapisu uvedou
rovnéz pozadované doslovné formulace ztakového
vystoupeni. PoZzadavek musi byt uplatnén pii projednavani
prislusné véci véas.

Spravnost pisemného zaznamu pribéhu jednani a zapisu
ovétuje predsedajici.

Kontrolu zapisu provadi AS PdF na bezprosttedné
nasledujicim zasedani, pricemZ tato kontrola je na
bezprosttedné  nésledujicim  zaseddni AS  PdF
samostatnym bodem pofadu jednani AS PdF. Na navrh
senatora provede zapisovatel opravu zpisu, jenZ je
predmétem kontroly; je-li ndvrh senétora sporny, usnese
se o oprave zipisu AS PdF.

ZAapisy a pisemné zaznamy ze zasedani AS PdF se ukladaji
v Kancel4fi AS PdF u povéfeného pracovnika dékanatu UP
a zaroven se zverejiiuji na elektronické tredni desce PAF
UP. Kazdy c¢len akademické obce Univerzity Palackého
v Olomouci je opravnén nahlizet v Kancelafi AS PdF do
zapist, pisemnych zaznami ¢i dalSich datovych zaznami
vztahujicich se k danému zasedani AS PdF.

Clanek 14a
Zasedani s on-line ucasti

V odtivodnénych piipadech lze uspotradat zasedani AS PAF
prostfednictvim prostiedku dalkové komunikace (déle
i jen ,on-line ucast®). Zvoleny prostfedek dalkové
komunikace musi umoznit synchronni interakci mezi
senatory navzajem a ovéreni identity senatora vizualné
nebo v nezbytnych piipadech jen verbalné.

O konani zasedani AS PdF son-line acasti senatort
rozhoduje AS PdF na ptfedchozim zasedani nebo predseda
AS PdF s ptihlédnutim k aktuélni situaci, a to nejpozdéji
pii rozesilani pozvanky na zasedani. V obou ptipadech
musi byt v pozvance uvedeno, Ze se jedna o zasedani s on-
line tcasti, a dale vSechny podstatné informace pro
prihlaseni ke zvolenému prostiredku dalkové komunikace.
Zasedani lze konat i kombinované, kdy ¢ast senétort
zaseda prezenc¢né a cast senatort se ucastni on-line.
On-line ucast senatora je zaznamendna v zdpise ze
zasedani AS PdF s poznamkou ,icast on-line®.

V ptipadech tajného hlasovani AS PdF musi zvolené
prostfedky déalkové komunikace umoznit senatorovi
vykonani tajného hlasovani, byt i svyuzitim dalSich
podptirnych distan¢énich (délkovych) forem digitalné
ovéfitelného anonymniho zdznamu hlasovani v redlném
case (synchronni forma). V pripadech zasedéni, kdy je ¢ast
senitord ucastna on-line, hlasuji vSichni senatori
zvolenym prostfedkem déalkové komunikace. Ostatni
hlasovani je provedeno zplisobem umoziiujicim potvrzeni
a zaznam projevu viile kazdého senatora.

Predseda AS PdF je povinen zajistit, aby zasedini
uskutecnéné vyhradné son-line tucéasti bylo vefejné
pristupné.

Ostatni ustanoveni tohoto fadu zistavaji v platnosti i pro
zasedani s on-line Gcasti a pouZiji se pfiméiené.
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Clanek 15 3) Uvodni slovo knavrhu rozdéleni finanénich prostiedkd

Rozhodovani o organizaci PdF UP PdF UP prednese na zasedani AS PdF dékan.
4) Vysvétleni ekonomickych souvislosti navrhu rozdéleni

1) Navrh na Zf'izeni, Slouéeni’ Splynuti, rozdéleni nebo finan¢nich prostf‘edklol PdF UP pOdéVé na zasedani AS PdF
zruSeni (dale jen ,organiza¢ni zména") fakultnich zpravidla tajemnik.
pracovist podava AS PdF dékan.

2) Soucasti navrhu organizaéni zmény je odavodnéni.

Knavrhu organizaéni zmény, kterd se tyka fakultnich Clanek 18
pracovist, se priklada pisemny material. Kontrola hospodafeni na PdF UP

3) Navrh organiza¢ni zmény je pred zasedanim AS PdF
projednan LK AS PdF. LK AS PdF je opravnéna podavat 1) Kontrolu hospodafeni na PdF UP véetné kontroly
pozmeétiovaci navrhy. vyuzivani finan¢nich prostiedkti PAF UP provadi AS PdF:

4) O navrhu podle odstavce 2 kona AS PdF rozpravu, v niz a) pfiprojednavani vyroéni zpravy o hospodareni,
jsou opravnéni prednést své stanovisko dékan fakulty b) v jinych pfipadech na zakladé vlastniho usneseni
a vedouci fakultnich pracovist dotfenjch navrzenou zpusobem, ktery stanovi toto usneseni.
organiza¢ni zménou. 2) Senatofi jsou opravnéni se seznamovat se vSemi

skute¢nostmi dilezitymi pro kontrolu hospodaieni na PAF
UP s vyjimkou skutec¢nosti utajovanych podle zvlastnich
Clanek 16 pravnich predpisi.
Schvalovani vnitinich piedpist PdF UP 3) Casové obdobi, vnémZ mé byt providéna kontrola
hospodareni na PdF UP, 1ze usnesenim AS PdF prodlouZit.

1) Névrh vnitfniho ptedpisu PAF UP se podava AS PdF Poptipadé 1ze kontrolu hospodateni na PdF UP opakovat.
prostiednictvim Kancelaie AS PdF. 4) Jestlize byly kontrolou hospodateni na PdF UP zjistény

2) ASPdF projedn4 navrh podle odstavce 1 do 30 dnii ode dne nedostatky, vyzve AS PdF piislusny organ PdF UP ke
jeho podani; tato lhtita nebézi mezi 1. ¢ervencem a 31. sjednéni népravy.
srpnem.

3) Navrh vnitfniho ptfedpisu PdF UP je pied zasedanim AS .

PdF projednan LK AS PdF. LK AS PdF je opravnéna Clanek 19
podévat pozméﬁovaci névrhy' Schvalovani strategického zaméru

4) Pozmériovaci navrhy senatort a LK AS PdF se predkladaji
AS PdF a dékanovi prostiednictvim Kanceldfe AS PdF 1) Lhttu pro piedlozeni podkladovych materidld ke
nejméné pét dnti pred zasedanim AS PdF. Pozd€ji podané strategickému zaméru vzdélavaci a tviiréi ¢innosti PAF UP
pozméniovaci navrhy sendtori nejsou pripustné (déle jen ,strategicky zameér“) a kazdoro¢nimu planu jeho
s vyjimkou modifikaci navrhti predlozenych ve stanovené realizace neni pripustné zkratit.
lhate. 2) Pozmeénovaci ndvrhy senatort ke strategickému zaméru se

5) Dékan je opravnén uplatnit své stanovisko predkladaji dékanovi prostiednictvim Kancelaie AS PdF
k pozménovacim navrhim senatori a LK AS PdF nejméné pét dnt pired zasedanim AS PdF, na némz bude
prostfednictvim Kanceldfe AS PdF nebo pfimo na strategicky zamér projednavan. Pozdéji podané
zasedani AS PdF. pozménovaci navrhy mohou byt na zaseddni AS PdF

6) O zkraceni lhiit k predloZeni podkladovych materialti nebo projednany pouze se souhlasnym stanoviskem dékana.
pozmeéniovacich navrhi podle odstavce 3 rozhoduje AS PdF 3) Deékan zaujima k pozménovacim navrhim podle odstavce
samostatnym usnesenim. 2 stanovisko a informuje o ném senétory na zasedani AS

7)  Navrh vnitiniho pfedpisu PdF UP schvaleny po projednani PdF, na ném? je strategicky zdmeér projednavan.

AS PdF podepisuji dékan a predseda. Navrh se nasledné 4) Uvodni slovo k navrhu strategického zaméru prednese na
poda prostfednictvim Kancelaie Akademického senatu zasedani AS PdF dékan, blizsi vysvétleni souvislosti
Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen ,AS UP®) strategického zaméru v jednotlivych oblastech mohou na
v pisemné i elektronické podobé ke schvaleni AS UP. zasedani AS PdF podat prodékani.

8) Schvaleny vnitini predpis PAF UP a informace o jeho 5) Ustanoveni odstavetli 1 aZ 4 se vztahuje obdobné na plan
platnosti a G¢innosti se zvefejnuji na elektronické Gredni realizace strategického zaméru. AS PdF muze dékanovi
desce PdF UP. doporucit, aby byl misto pldnu realizace strategického

9) Dojde-li pti dalsim schvalovani vnitiniho predpisu PdF UP zaméru predloZzen AS PdF navrh nového strategického
jiz schvaleného AS PdF kneshodé, bude véc znovu zameéru.
predlozena AS PdF spolecné se stanoviskem Legislativni
komise AS UP, popiipadé spole¢né se stanoviskem AS UP.

Clanek 20
Schvalovani vyroénich zprav PdF UP
Clanek 17

Schvalovani rozdéleni finanénich prostfedki PdF UP 1) Lhitu pro pfedloZeni podkladovych materialii k vyroénim

zpravdim PdF UP Akademickému senatu PAF UP neni

1) Sestaveni navrhu rozpoc¢tu a rozdéleni finanénich pripustné zkratit.
prostfedkdl PAF UP na kalendarni rok predchazi piiprava 2) Uvodni slovo k vyroénim zpravim PAF UP prednese na
a schvaleni metodiky rozdéleni finanénich prostiedka zasedani AS PdF dé€kan. Blize mohou na zasedani AS PdF
fakulty mezi dékanat a jednotliva pracovisté PdF UP. vysvétlit souvislosti vyroénich zprav o cinnostech

2) Lhtta pro predlozeni podkladovych materiali k rozdéleni v jednotlivych oblastech na PAF UP prodékani.
finané¢nich prostfedki PAF UP Akademickému senatu PdF 3) Vysvétleni ekonomickych souvislosti vyroénich zprav PAF

UP je 14 dni pfed zasedanim a neni ptipustné ji zkratit.

UP podava na zasedani AS PdF zpravidla tajemnik.
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4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Pozménovaci navrhy senatorti k navrhim vyroénich zprav
PdF UP se predkladaji dékanovi prostfednictvim
Kancelaife AS PdF nejméné pét dnti pred zaseddnim AS
PdF, na némZ budou projednavany. Pozdé€ji podané
pozménovaci navrhy mohou byt na zasedani AS PdF
projednany pouze se souhlasnym stanoviskem dékana.
Dékan zaujima k pozménovacim navrhiim podle odstavce
4 stanovisko a informuje o ném senétory na zasedani AS
PdF, na némz jsou vyrocni zpravy PAF UP projednavany.

Clanek 21
Rizeni o navrhu na jmenovani dékanem

AS PdF usnesenim zah4ji fizeni o navrhu na jmenovani
dékanem nejpozdéji tfi mésice pred uplynutim funkéniho
obdobi tradujiciho dékana a toto usneseni zvefejni na
elektronické afedni desce PdF UP a pripadné téz jinym
vhodnym zptisobem. Obsahem tohoto usneseni jsou
kromé zah4jeni fizeni o navrhu na jmenovani dékanem
také ¢asovy harmonogram jeho pribéhu a lhiity pro tikony
a ¢innosti s tim spojené. Uvolni-li se v pribéhu funkéniho
obdobi misto dékana, rozhoduje AS PdF o zahéjeni fizeni
o navrhu na jmenovani dékanem bez zbyte¢ného odkladu.
Pro Gcely fizeni o navrhu na jmenovani dékanem zvoli AS
PdF ze svych ¢lenti zvlastni komisi. Komise ma nejméné tfi
¢leny, znichZ nejméné jeden je studentem PdF UP.
Pfijetim kandidatury na funkci dé€kana ¢lenstvi ve volebni
komisi zanik4.

Pravo podat navrh na kandidata na funkei dékana ma
kazdy ¢len nebo skupina ¢lenti akademické obce PAF UP.
Néavrh musi byt datovany a pisemny, musi obsahovat
nezaménitelné oznaceni osoby, ktera jej podava, véetné
jejiho podpisu, a osoby, ktera je navrhovana jako kandidat
na dékana, podpis navrhovaného kandidata potvrzujici
souhlas s kandidaturou a musi byt poddn Kancelaii AS
PdF do terminu stanoveného podle odstavce 1. Vzor
navrhu na kandidata na funkci dékana tvoii Piilohu ¢. 1
tohoto fadu. Kancelat AS PdF postoupi vSechny navrhy
spliiujici vtomto odstavei uvedené néleZzitosti zvlastni
komisi podle odstavce 2.

Zvlastni komise ovéii, zda prislusny kandidat na funkei
dékana splnuje zdkonné naleZitosti a neni v konfliktu s ¢l.
7 Statutu Univerzity Palackého v Olomouci.

Seznam kandidatti na dékana v abecednim potadi zvefejni
zvlastni komise ve verejné ¢asti webovych stranek PAF UP.
V pribéhu fizeni o nadvrhu na jmenovani dékanem muize
kazdy kandidat od své kandidatury odstoupit, a to vidy
nejpozdéji pred zahdjenim piislusného kola.

O kandidatovi, jehoz navrhne rektorovi Univerzity
Palackého v Olomouci (déle jen ,rektor”) ke jmenovani
dékanem, se AS PdF usnasi vtajném hlasovani. Kazdy
senéator ma jeden hlas. K usneseni o ndvrhu na jmenovani
kandidata dékanem je nutnd nadpoloviéni vétSina
platnych hlast vSech senétord.

V piipadé, Ze zadny z kandidatt na funkei dékana neobdrzi
nadpoloviéni vétSinu platnych hlasi vSech senéatord,
usnasi se AS PdF znovu o téch kandidéatech, ktefi se
v prvnim kole podle odstavce 7 umistili na prvnich dvou
mistech s nejvys$sim poctem odevzdanych platnych hlast.
Pokud se na prvnim misté snejvy$Sim poctem
odevzdanych platnych hlast umistili dva nebo vice
kandidati, postupuji do druhého kola pouze tito
kandidati.

Pfi usnaseni o navrhu na jmenovani kandidata dékanem
ve druhém kole se pouZije ustanoveni odstavce 7.

10)

11)

12)

13)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

Pokud se AS PdF ani ve druhém kole neusnesl, kterého
kandidata navrhne rektorovi ke jmenovani dékanem,
postupuje do tietiho kola kandidéat s nejvys$$im poctem
odevzdanych platnych kladnych hlasti. V ptipadé, Ze stejny
nejvyssi pocet odevzdanych platnych hlast ziskalo ve
druhém kole vice kandidatdi, postupuji do tfetiho kola
vsichni ti kandidati, ktefi takovy nejvyssi pocet hlasi ve
druhém kole obdrzeli.

Pfi usnaseni o navrhu na jmenovani kandidata dékanem
ve tfetim kole se pouZije ustanoveni odstavce 7.

Pokud se AS PdF ani ve tfetim kole neusnesl, kterého
kandidadta navrhne rektorovi ke jmenovani dékanem,
vyhlési zvlastni komise AS PdF novy termin konani ¥izeni
o navrhu na jmenovani dékanem. V takovém piipadé se
toto Fizeni uskutecni do jednoho mésice; zicastni se jej
nové navrzeni kandidati na funkci dékana. Nové navrhy
na kandidaty na funkci dékana musi byt podany AS PdF
pisemné nejpozdéji do14 dnt od vyhlaSeni nového
terminu konani fizeni o navrhu na jmenovani dékanem.
Rizeni ondvrhu na jmenovani dékanem se v takovém
pripadé iidi odstavci 3 az 11.

Kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétsinu odevzdanych
platnych hlast vSech senatorti, bude AS PdF navrzen
rektorovi ke jmenovani dé€kanem. Predseda bez
zbytetného odkladu sdé€li vysledek piislusnému
kandidatovi, zajisti vyhotoveni zapisu o provedeném
Fizeni, ktery podepisi vSichni ¢lenové zvlastni komise
a predseda, a pod4 bez zbyteéného odkladu rektorovi
navrh na jmenovan{ p¥islusného kandidata dékanem.

Clanek 22
Rizeni o navrhu na odvolani dékana

Navrh na odvolani dékana (déle jen ,navrh®) je opravnén
Kancelati AS PdF podat senator samostatné nebo ve
spojeni s dal$imi senatory.

Navrh musi byt pisemny a odtivodnény, musi obsahovat
oznaceni a podpisy osob, které jej podavaji.

AS PdF posoudi piipustnost navrhu podaného
opravnénymi osobami. K pfijeti usneseni o piipustnosti
navrhu je nutnd nejméné jedna tietina hlasd vSech
senatort. Neni-li o pfipustnosti navrhu takto rozhodnuto,
AS PdF o ném déle nejedné. O piijaté pripustnosti navrhu
uvédomi dékana predseda.

Je-li névrh ptijat jako pfipustny, uskuteéni se na
nejbliz§im fadném zasedéni AS PdF vlastni projednani
navrhu.

V tivodu jednani AS PdF je dékan opravnén vyjadrit se ke
zdtivodnéni podanému opravnénymi osobami v navrhu na
jeho odvolani a poZadovat od opravnénych osob blizsi
vysvétleni k projednavané véci.

Po ukonéeni rozpravy piistoupi AS PdF ktajnému
hlasovani o navrhu. Navrh je pfijat, jestlize se pro néj
vyslovily nejméné tii pétiny vSech ¢lent AS PdF.

Usneseni o navrhu ptedloZi predseda rektorovi.

Potvrdi-li rektor navrh, povazuje se dékan dnem, ktery
stanovi rektor, za odvolaného. Neni-li den v rozhodnuti
urcen, zanika vykon funkce dékana den nasledujici po dni,
kdy bylo toto rozhodnuti doruc¢eno dékanovi.

Nejpozdéji do 30 dni ode dne uvedeného v odstavei 9
vyhlasi AS PdF konani fizeni o navrhu na jmenovani
dékanem.

Po dobu, neZ bude zvolen novy dékan, vykonava funkci
dékana dosavadni zastupce dékana (¢l. 6 odst. 3 Statutu
PdF UP), pokud AS PdF nenavrhne rektorovi jiného
kandidata.
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11) V pripadé, Ze u dékana je podezieni na stiet z4jmd, jak ho

definuje ¢l. 7 Statutu Univerzity Palackého v Olomouci,
postupuje se pfimo bez navrhu dle odstavct 5 a nésl., jako
by se jednalo o pripustny navrh s tim, Ze se za opravnéné
navrhovatele povazuji v§ichni senétofi a rektor.

Clanek 23

Predchozi souhlas se jmenovanim a odvolanim ¢lena

1)
2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

Védecké rady PdF UP

Néavrh na jmenovani a odvolani ¢lent Védecké rady PdF
UP predklada a odtivodniuje AS PdF dékan.

Podkladovy materiél pro schvalovani navrhu na jmenovani
¢lenti Védecké rady PAF UP obsahuje jmenny abecedni
seznam jednotlivych navrhovanych ¢lendi, oznaceni jejich
pracovisté a struénou charakteristiku pedagogické
a védecké ¢innosti. Souhlas navrzené osoby s ¢lenstvim ve
Védecké radé PAF UP zajistuje pied schvalenim dékan.
AS PdF hlasuje o kandidatech na ¢lenstvi ve Védecké radé
PdF UP jednotlivé.

O zaméru odvolat ¢lena Védecké rady PdF UP z funkcee,
jakoz i o zasedani AS PdF, na némz ma byt tento zamér
projednan, musi byt tento ¢len Védecké rady PdF UP
uvédomen. Clen Védecké rady PdF UP, o jehoZ odvolani se
na zasedani AS PdF jedna, ma pravo na zasedani AS PdF
vystoupit.

Clanek 24
Vyjadreni AS PdF k zaméru dékana jmenovat
prodékana nebo tajemnika,
vyjadieni AS PdF k zaméru dékana odvolat
prodékana

Se zdmérem jmenovat prodékana nebo tajemnika do
funkce, jakoz i se zAmérem odvolat prode€kana z funkce,

seznamuje AS PdF dékan.
Soucasti podkladového materidlu pfi jmenovani
prodékana do funkce je struéna charakteristika

navrhovaného prodé€kana se zaméfenim na jeho piisobeni
na PdF UP. Soucésti podkladového materidlu pii
jmenovani tajemnika je struénd charakteristika
navrhovaného tajemnika se zaméfenim na jeho odbornou
praxi.

Navrhované osoby uvedené v odstavci 2 jsou pozvany na
zasedani AS PdF, maji zde pravo vystoupit a jsou povinny
odpovédét na otdzky senatord tykajici se jejich
dosavadniho ptisobeni na PdF UP nebo dosavadni odborné
praxe anebo zdmérl pro vykon uvazované funkcee.

Zamér dékana odvolat prodékana zfunkce je AS PdF
predkladan suvedenim dtvodd. Prodékan, o jehoz
odvolani se jedna, musi byt pozvan na zasedani AS PdF
a ma zde pravo vystoupit.

AS PdF vyjadruje své stanovisko k predloZenym zadmértim
usnesenim.

1)
2)

1)

2)

1)
2)

3)

Clanek 25
Delegace zastupce do Rady vysokych skol

Zastupce PAF UP do Rady vysokych $kol deleguje AS UP
na navrh AS PdF.

O zastupci do Rady vysokych Skol rozhoduje AS PdF
nejméné mésic pred uplynutim funkéntho obdobi
stavajictho zastupce v Radé vysokych Skol. Uvolni-li se
vpribéhu funkéniho obdobi misto zastupce v Radé
vysokych $kol delegovaného podle tohoto ¢lanku,
rozhoduje AS PdF o delegaci nového zistupce do Rady
vysokych kol bez zbyte¢ného odkladu.

Clanek 26
Naprava nespravnych opatireni

Odporuje-li usneseni AS PdF nebo opatfeni ptredsedy
obecné zavaznému pravnimu predpisu, vnitinimu
predpisu Univerzity Palackého v Olomouci anebo
vnitinimu ptedpisu PdF UP, rozhodne AS PdF o jeho
zruseni. Soucasti rozhodnuti je jeho odtivodnéni.
Odporuje-li podle pravniho nazoru AS PdF opatfeni jiného
organu PdF UP obecné zavaznému pravnimu predpisu,
vnitinimu pfedpisu Univerzity Palackého v Olomouci
anebo vnitfnimu pfedpisu PdF UP, vyzve AS PdF svym
usnesenim prislusny organ ke zjednani napravy. Soucasti
usnesent je jeho odivodnéni.

Clanek 27
Zavérecéna ustanoveni

Ptilohou tohoto adu je:

Pfiloha ¢. 1 — Vzor navrhu kandidata na funkci dékana.
Tento Fad byl AS PdF schvéalen podle § 277 odst. 1 pism. b)
zakona dne 28. biezna 2017 a AS UP dne 26. 4. 2017.
Tento fad nabyva platnosti podle § 9 odst. 1 pism. b)
zakona dnem schvaleni AS UP dne 26. 4. 2017 a i¢innosti
13. kvétna 2017.

*R*

Novela Jednactho fadu AS PdF UP ze dne 24. dubna 2017 byla
schvalena podle § 27 odst. 1 pism. b) zakona AS PdF UP dne 2.
12. 2020 a akademickym senatem UP dle § 9 odst. 1 pism. b)
bodu 2 zdkona dne 17. prosince 2020.

Novela Jednaciho f4du AS PdF UP nabyva platnosti dnem
jejiho vydani a tcinnosti dnem 15. bfezna 2021.

prof. PaedDr. Libuse Ludikova, CSc., v.r.
dékanka Pedagogické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci

prof. Mgr. PaedDr. Jan Michalik, Ph.D., v. r.
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