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Systém evidence uUcastnikl celoZivotniho vzdélavani Pedagogické

fakulty Univerzity Palackého v elektronické studijni agendé

I. Uvodni ustanoveni

1. Vydavam timto podle ustanoveni § 28 odst. 1 zdkona o vysokych Skolach, ve znéni
pozdé&jsich pFedpist, podle vyhlasky MSMT CR ¢&. 317/2005 Sb., o daldim vzdélavani
pedagogickych pracovnikl, akreditacni komisi a kariérnim systému pedagogickych
pracovnikd, ve znéni pozdéjsich predpisli, a podle smérnice rektora UP ¢. B3-16/4 -
Casti B3 — Evidence udaji o programech celoZivotniho vzdélavani a smérnice dékana
¢. 45/2009 S-4/2016, Rad celozivotniho vzdélavani Pedagogické fakulty Univerzity
Palackého v Olomouci, tento metodicky pokyn, kterym se na Pedagogické fakulté
Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen "PdF UP") zpfesnuje zplisob evidence
studii v celoZivotnim vzdé&lavani (dale jen ,CZV*“) v ramci systému studijni agendy
STAG v ndavaznosti na, kterd je zajisStovana Centrem celoZivotniho vzdélavani PdF UP
(dale jen “CCV“).

2. Systém studijni agendy STAG v celozZivotnim vzdélavani tvori:

a)

b)

c)

d)

Programy a kurzy CZV, véetné studijnich pland, predmét( a jejich rozvrhovych
akci, realizované v ramci CZV na PdF UP jsou evidovany v systému studijni
agendy (STAG).

Ucastnici program@ & kurzd (studii) vrdmci CZV jsou evidovani zpravidla
v systému STAG v pfislu$ném programu CZV.

PFi evidenci jsou programy & kurzy CZV oznacovany dle smérnice rektora UP ¢&.
B3-16/4 - ¢ast B3. V STAG, na urovni studijnich program(, jsou evidovany tzv.
skupiny programd (dale jen ,SP CZV“) a na urovni studijnich obor( jsou
evidovany jednotlivé programy ¢&i kurzy CZV (déle jen ,,P CZV*).

SP CZV jsou vramci PdF UP evidovany v databazi STAG pod pétimistnym
kodem, ktery zacina konstantou W a za ni nasleduje kéd PdF UP (D), a to ve
tvaru WDXYY. Tretim znakem (X) je Cislice oznacujici druh programu ¢i kurzu
podle nasledujiciho pfehledu:

programy specializa¢niho vzdélavani

programy rozsitujici a doplnujici vzdélani

programy rekvalifikacniho vzdélavani

nevyuzito

programy dalsiho vzdélavani

tematické vzdélavani ve formé seminare, odborného soustredéni,
prednaskového cyklu, prednasky, véetné kratkodobych kurzl

programy zdjmového vzdélavani

univerzita 3. véku (dale jen ,U3V*)
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programy vzdélavani v ramci akreditovaného studijniho programu

e)

Ctvrty a paty znak je kédem specializace programu ¢&i kurzu dle &iselniku
vedeného povérenymi pracovniky CCV (napf. WD2PD jsou vSechny programy



CZV realizované na PdF UP jako studium ke spInéni kvalifikaénich pfedpokladii,
tzn. studium v oblasti pedagogickych véd, studium krozsiteni kvalifikace,
studium ke splnéni dalSich kvalifikacnich pfedpoklad(, studium k prohlubovani
odborné kvalifikace).

f) P CZV jsou vramci PdF UP evidovany v databdzi STAG pod 3estimistnym
alfanumerickym kéddem a to ve tvaru DXYYKK (posledni ctyti znaky dle kédu SP
CZV, kde YY = kdéd specializace programu, jeho? ¢&iselnik je opét veden
povérenymi pracovniky CCV) a dvou dopliujicich &islic specifikacniho kodu
programu KK (napf. D2PD01 predstavuje Anglicky jazyk — ucitelstvi pro SS,
studium uréeno k rozsiteni odborné kvalifikace ziskdnim zpUsobilosti vykonavat
pfimou pedagogickou Cinnost na jiném druhu nebo na jiném stupni Skoly § 6
odst. 1) pism. a) realizovaného PdF UP).

g) Predméty v ramci CZV jsou oznaceny pismenem W, a to v podobé: predmét: za
zkratkou katedry ndsleduje zkratka predmétu zacinajici pismenem W (napf.:
KMT/WKIL2 apod.).

h) Ué&astnici evidovani v ramci CZV maji generovédna osobni ¢&isla zacinajici
pismenem E (napt.: E00001, E12508 apod.). Uéastnici CZV nejsou vykazovani
v ramci poctu zapocitatelnych a financovanych student( ze statniho rozpoctu
(tzv. matrika).

Il. Evidence studia CZV ke splnéni kvalifikaénich predpokladd v systému
studijni agendy STAG

1. Studium v CZV ke splnéni kvalifika¢nich pfedpoklad(i podle ustanoveni § 2 — § 9
vyhlagky MSMT CR €. 317/2005 Sb., o dal$im vzdélavani pedagogickych pracovnikg,
akreditacni komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnik(, ve znéni
pozdéjsich predpisd, je na PAF UP v systému studijni agendy STAG evidovano takto:

2. Garant programu CZV:
a) Zajistuje vkladani a aktualizaci predmétl v ramci systému STAG, pficemz kazdy
predmét musi obsahovat nasledujici Udaje:

- zkratka predmétu (za zkratkou katedry nasleduje zkratka predmétu
zaCinajici pismenem W),

- nazev predmétu — cesky,

- hodinova dotace (v hod./tyd., hod./sem. ¢i hod./rok) a typ vyuky (prezenéni
vyuka — pv, on-line nebo off-line aktivity — ola, prakticka vyuka nebo praxe
= px),

- atribut ECTS nastaven na hodnotu: NE,

- anotaci predmétu — Cesky,

- garanta predmétu,

- vyucujiciho predmétu.

b) Zajistuje sestaveni a aktualizaci studijniho planu pro pfislusny obor a pfislusny
akademicky rok CZV v systému STAG.

c) Zajistuje véasné sestaveni a nasazeni rozvrhovych akci v systému STAG, pricemz
kazda rozvrhova akce musi obsahovat nasledujici udaje:

- rozsah vyuky odpovidajici studijnimu planu,



misto konani rozvrhové akce (vyjimku tvofi aposteriorni rozvrhové akce
vramci distan¢nich ¢asti vyuky realizovanych vyhradné prostfednictvim
LMS Unifor),

vyucujici dané rozvrhové akce,

pokud neni vyuka realizovana kontinualné po dobu celého semestru, jsou
jednotlivé rozvrhové akce predmétu spojeny do jedné skupiny.

d) Zajistuje vloZeni ¢i aktualizaci vySe uvedenych udaji pro dalsi akademicky rok
nejpozdéji do zahdjeni vyuky ve stavajicim akademickém roce nebo na pokyn

CCV.

3. CCV:

a) Zajidtuje evidenci a aktualizaci program@ CZV v systému STAG, pFicemz kazdy
program CZV musi obsahovat nésledujici udaje:

kod programu, ktery obsahuje identifikaéni znak W a je v souladu
s ustanovenim odstavce 2, ¢lanku I., této smérnice,

nazev programu — ¢esky,

atribut vykazovany do matriky,

atribut vykazovany na VZP — musi byt deaktivovan,

anotace programu — Cesky, kdy v anotaci musi byt doslovné uvedeno, Ze se
jednd o program CZV,

atribut ECTS nastaven na hodnotu: NE.

kéod oboru, ktery obsahuje identifikacni znak W a je v souladu
s ustanovenim odstavce 2, ¢lanku I., této smérnice,

nazev oboru — ¢esky,

anotace oboru — ¢esky, kdy v anotaci musi byt doslovné uvedeno, Ze se
jednd o program CZV.

b) Zajistuje pfirazeni prislusného studijniho planu, vytvofeného a aktualizovaného
garantujicim pracovi§tém, a jeho predmét(i k programu CZV.

c) Zajistuje prevedeni prijatych uchazecl v rdmci prijimaciho fizeni do pfislusného
programu CZV a zaloZen{ U€astnickych karet v systému STAG. Soudasti evidenéni
karty ucastnika jsou tyto udaje:

evidencni Cislo Ucastnika — ¢islo zacina vidy pismenem E,

pfijmeni a jméno ucastnika,

rodné cislo ucastnika,

kontaktni Udaje (adresa, telefon, korespondencni e-mailova adresa),
hodnotu atributu zplsobu financovani studia je nutné nastavit dle
konkrétniho typu hrazeni studia, vidy ale bude tato hodnota odliSnd od
hodnoty 1.

1. Evidence studia CZV k prohlubovani odborné kvalifikace v systému

studijni agendy STAG

1. Studium v CZV k prohlubovani odborné kvalifikace podle ustanoveni § 10 vyhlasky
MSMT CR & 317/2005 Sb., o daldim vzdélavani pedagogickych pracovnikd,
akreditacni komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnikl, ve znéni
pozdéjSich predpisd, je na PAF UP v systému studijni agendy STAG evidovano takto:



2. Garant programu, kurzu & predmétu P CZV:
a) Ve spolupraci s CCV doddva podklady ¢i udaje, které pouzije CCV k doplnéni
potiebnych polozek do systému STAG. Jedna se o poskytnuti téchto udaju:
nazev kurzu ¢i predmétu,
garant kurzu ¢i predmétu,
vyucujici kurzu ¢i predmétu,
hodinova dotace kurzu ¢i predmétu,
podklady k nasazeni rozvrhovych akci kurzu ¢i predmétu (data konani a
mista konani).

3. Ccv

a) Zajistuje, ve spolupraci s odborem prodékana pro informacni a vzdélavaci
technologie, evidenci a aktualizaci program@ CZV vramci systému STAG.
Program CZV obsahuje stejné naleZitosti jako v bodé II. 2.

b) Zajistuje vkladani a aktualizaci predmétd v ramci systému STAG, pficemz
predmét musi obsahovat povinné udaje jako v bodé Il.1.

c) Zajistuje sestaveni a aktualizaci studijniho planu pro ptisluny obor CZV
v systému STAG.

d) Zajistuje nasazeni rozvrhovych akci vsystému STAG, pricemZz u kaidé
rozvrhové akce musi byt splnény naleZitosti popsané v bodé I1.1.

e) Zajistuje vloZeni ¢i aktualizaci vyse uvedenych Gdajd nejpozdéji 14 dnU pred
zapocetim planované vyuky.

f) Zajistuje prirazeni prislusného studijniho planu a jeho predmétd k prislusnému
programu CZV.

g) Zajistuje prevedeni pfijatych uchazecd vramci pfijimaciho fizeni do
pfislusného programu CZV a zaloZeni Ucastnickych karet v systému STAG.
Soucasti evidenéni karty studenta jsou povinné Udaje uvedené v bodé Il.2.

IV.Spolecna a zavérecna ustanoveni

1. Timto metodickym pokynem dékana PdF UP se zrusuje metodicky pokyn ¢. 3M/2011
- Systém evidence ucastnikd celoZivotniho vzdélavani PdF UP v elektronické studijni
agendé ze dne 11. dubna 2011.

2. Tento metodicky pokyn dékana PdF UP je zavazny pro vSechny soucasti PdF UP.
Kontrolou dodrZovani tohoto pokynu je povérena prodékanka PdF UP pro celoZivotni
vzdélavani. Udélovani vyjimek z tohoto metodického pokynu je v pravomoci dékana
PdF UP.

3. Tento metodicky pokyn dékana PdF UP nabyva platnosti a ucinnosti dnem jeho
podpisu dékanem PdF UP.

V Olomouci dne 16. 8. 2017
Doc. Ing. Cestmir Serafin, Dr. v.r.
dékan PdF UP



