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Pouziti distanénich forem studia v ramci PdF UP v Olomouci

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Podle smérnice rektora UP ¢. B3-17/6-SR -
Distan¢ni vzdélavani na Univerzité¢ Palackého
v Olomouci vydavam smérnici k pouziti
distan¢nich forem studia pro zajisténi studia
bakalarskych, magisterskych, doktorskych
a  celozivotnich  studijnich  programi
uskutecniovanych na Pedagogické fakult¢ UP
v Olomouci (déale jen PdF UP) v prezenéni
1 kombinované formé.

Clanek 2
Distan¢ni forma studia na PdF UP

1. Distancni forma studia je specificka
organizacni forma studia, ktera je nezavisla
na prostoru a Case realizované vyuky.

2. Distan¢éni forma studia je realizovana
multimedialni formou fizeného studia,
v némz jsou akademicti pracovnici PdF UP
v pribéhu vzdélavani trvale nebo pievazné
oddéleni od studenti PdF UP a ucastnika
kurzi celozivotniho vzdélavani na PdF UP
(dale jen ‘"student"), pifi vyuziti vSech
distanénich komunikaénich prostiedki.

3. Distan¢éni komunikaéni prostiedky jsou
komunika¢ni prostiedky, kterymi Ize
prezentovat ucivo a fidit pribeh studia. Na
PdF  UP Olomouc je distancnim
komunika¢nim  prostftedkem  vylu¢né
systtmu LMS (Learning Management
System) Unifor (dale jen "LMS Unifor").

4. VSechny aktivity spojené s distan¢nimi
formami  vyuky je tedy mozZné
v podminkach PdF UP Olomouc realizovat
vyluén¢ v LMS Unifor, a to formou e-
learningu.

5. Na PdF UP je distanéni forma studia
realizovana prostfednictvim e-learningu,
kdy studenti ziskavaji studijni a informacni
zdroje prostfednictvim pocitatové site,
prostiednictvim které také komunikuji s
PdF UP, akademickymi pracovniky PdF UP
a mezi sebou navzajem.

6. Zakladnim prvkem distan¢nich forem
vyuky v e-learningu je multimedialni
studijni opora. Studijni opora musi byt
zpracovana a vydéana v souladu se smérnici.

7. VSechny typy studijnich opor jsou primarné
vytvateny v prostfedi LMS Unifor pomoci
aplikace MiniAware, kde jsou také
zakomponovany. Pouziti aplikace musi byt
v souladu se smérnici. Jiné typy opor
(tisténé, CD-ROM) budou generovany na
zaklad¢ elektronické verze publikované
v LMS Unifor.

Clanek 3
Oblast pusobnosti distan¢nich forem vyuky
na PdF UP Olomouc

1. Distan¢ni formy studia jsou na Pedagogické
fakulté Univerzity Palackého (dale jen PdF
UP) pouzivany ve vSech bakalatskych,
magisterskych, doktorskych, celoZivotnich
a navazujicich studijnich programech a to
v prezenéni 1 kombinované formé studia.

2. Institucionalnim koordinatorem distan¢nich
forem studia na PdF UP je pfislusny
prodékan pfipadné¢ dékanem povéreny
zaméstnanec PdF UP.

3. Technickym koordinatorem distan¢nich
forem vyuky na trovni PdF UP je ptisluSny
prodékan pifipadné¢ dékanem povéreny
zam&stnanec PdF  UP, ktery ma
rozhodovaci pravomoc pii feSeni spornych
situaci pii realizaci ¢i vytvareni struktur
distan¢nich forem studia na PdF UP.

4. Na kazdém pracovisti PAF UP Olomouc je
jejim  vedoucim ustanoven koordinator
distanéni  formy studia  (dale jen
"koordinator").

5. Rozsah vyuziti distan¢nich forem studia na
PdF UP je stanoven takto:

a. kombinované formy studia: minimalné
60% podilu distan¢niho studia,

b. vyuka realizovana v ramci
celozivotniho vzdélavani: min. 70 %
podilu distan¢niho studia,

6. Nizsi podil distan¢nich forem studia
v kombinované formé studia a vyuce
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realizované v ramci  celoZivotniho
vzdélavani muize byt stanoven pouze
s pisemnym  souhlasem  pfisluSného
prodékana PdF UP.

. Vypocet podilu distan¢nich forem studia je
stanoven z celkového poctu vyukovych
hodin ve studijnim programu realizovaném
v ramci kombinované formy studia nebo ve
vyukovém kurzu realizovaném v ramci
celozivotniho vzd¢lavani.

Clanek 4
Rozsah studijnich opor a modulové
uspoiadani

. Rozsah standardni studijni opory ¢ini 60
stran, pficemz tohoto rozsahu muize byt
dosazeno 1 pouzitim multimedialnich
souborti. U multimedidlni studijni opory
muze byt rozsah vétsi pouze v ptipade, ze je
jeji rozsah zvysen podilem multimedialnich
soubortl.

. Multimedidlnim souborem jsou zejména
statické soubory (formatu jpg, gif, bmp
apod.), dynamické obrazové a zvukové
soubory (formatu avi, mpg, mp3, swf
apod.), multiformatové prezentacni soubory
(formatu pdf, ppt, xIs apod.) a ostatni
podpirné typy souborti (formatu html, php,
xml apod.).

. Kazdy multimediadlni soubor musi byt
zakomponovan do struktury studijni opory
tak, aby slouzil jako podplirny prostfedek
pro prezentaci obsahu samotné opory.

. Plati, ze na 1 vyucovaci jednotku, tzn.
1 hodinu vyuky tydné¢ po dobu celého
semestru, ptipada 1 studijni opora.

. PoCet studijnich opor pro jednotlivé
discipliny, v¢lenéné do modularniho
uspofadani, je stanoven takto:

ukonceny 0 14 1-2 1-2
kolokviem

ukonceny 0 28 2-4 2-4
kolokviem

ukonceny 14 14 2-4 2-4
zapocltem
a
kolokviem
nebo
zkouskou

ukonceny 28 14 3-6 3-6
zapocttem
a
kolokviem
nebo
zkouskou

Zkratky: Pt — pfednaska, Cv — cviCeni, M — discipliny
v modularnim uspotadani, O — studijni opora

Clanek 5
LMS Unifor

1. Za provoz LMS Unifor v ramci celé UP
Olomouc  odpovidaji ~ tomu  urceni
zaméstnanci Oddé€leni dal§iho vzdélavani
UP (dale jen "ODV UP").

2. Za provoz LMS Unifor na PdF UP
Olomouc odpovidd dékanem c¢i piisluSnym
prodékanem jmenovany zameéstnanec PdF
UP.

3. LMS Unifor mohou vyuzivat vSichni
zamé&stnanci PdF UP a studenti a to na
zaklad¢ pridéleného uZivatelského jména
a hesla, které obdrzi po podani zadosti
u spravce LMS Unifor na PdF UP.

4. Uzivatel LMS Unifor odpovidd za Skody
vzniklé v disledku zneuziti jeho uctu
zavinéné nedbalou manipulaci nebo jejim
poskytnutim jiné osobg.

5. Zavady vzniklé pfi provozu ¢i pouzivani
syst¢tmu LMS Unifor je uzivatel povinnen
hlasit v systému HelpDesk.

Typ Rozsah | Pocet | Pocet | Pocet

predmétu Cv Pt M @]

V prezencni
a (hod./ | (hod./

kombinova | sem.) | sem.)

né vyuce
ukoncéeny 14 0 1-2 1-2
zépocttem
ukonceny 28 0 2-4 2-4
zapoctem

Clanek 6
UZivatelské role v systému LMS Unifor

. 'V LMS Unifor na PdF UP jsou stanoveny

tyto uzivatelské role:
a. uroven fakulta (pfislusny prodékan
nebo spravce LMS Unifor),
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b. troven pracovisté (koordinator),

Cc. uroven  autor  studijnich  opor
(akademicti pracovnici),

d. uroven administrator kurzu (akademicti
pracovnici),

e. uroven tutor (akademicti pracovnici),

f. aroven student (studenti prezencnich
i kombinovanych forem studia
a Ucastnici kurzd v ramci celozivotniho
vzdélavani).

2. Urovné autor studijnich opor, administrator

kurzu a tutor mize byt zajiStovana stejnou
osobou.

Clanek 7
Spravce systému LMS Unifor

. Spravce LMS Unifor je dékanem povéteny
zamgéstnanec, ktery zajistuje provoz LMS
Unifor na PdF UP. Spravce LMS Unifor
podléha metodickému vedeni piislusného
prodékana PdF UP. Spravce LMS Unifor
zejména:

a. komunikuje s koordinatory distan¢ni
vyuky pracovist, autory studijnich
opor, tutory, lektory, studenty
a v soucinnosti s nimi zjiStuje aktualni
potteby jednotlivych urovni uzivatell
s ohledem na systém Unifor,

b. zajistuje spravu uzivatelské databaze
v systému Unifor,

C. zajiStuje  metodiku  implementace
dodanych studijnich textd ve formatu
aplikace MiniAware do syst¢ému LMS
Unifor,

d. vytvaii a upravuje strukturu kurzd
v systému LMS Unifor,

e. poskytuje konzultace k pouziti aplikace
MiniAware autortim studijnich opor,

f. zajistuje rozvoj aplikace MiniAware
a jeji distribuci mezi autory distancnich
textu,

g. zajiStuje Skoleni koordinatort distancni
vyuky na jednotlivych pracovistich
PdF UP,

h. koordinuje Skoleni pracovnik
jednotlivych pracovist’ PdF UP,

I. zastupuje Pedagogickou fakultu pfi
jednanich s Oddé€lenim  dalSiho
vzdélavani (ODV UP) a spolecnosti

2. Koordinator

Net-University s.r.o., ktera se tykaji
provozu LMS Unifor.

2. Spravce systému LMS Unifor ma pravo

provadét kontrolu plnéni  povinnosti
uzivatel LMS Unifor stanovenych touto
smeérnici.

Clanek 8
Koordinator

. Koordinator prostiednictvim LMS Unifor

zejména:

a. koordinuje ¢innost  jednotlivych
pracovnikii pii piipravé distan¢nich
forem vyuky,

b. poskytuje podklady pro ptipravu
a sestaveni jednotlivych vyukovych
kurzi za  pracovisté, kontroluje
dodrzovani smérnice pii vytvareni
studijnich opor na pracovisti,

C. stanovuje jednotnou politiku vytvareni
a spravy uzivatelskych acétt pracovnikii
a studenti daného pracovisté v systému
LMS Unifor v soucinnosti se spradvcem
systému LMS Unifor,

d. podili se na implementaci studijnich
textl ve formatu aplikace MiniAware
do systému LMS Unifor.

e. Koordinator je povinen Tucastnit se
Skoleni zamétenych na pouZiti systému
LMS Unifor.

poskytuje metodickou

a  technickou  pomoc  jednotlivym

zamé&stnancim pfislusného pracovist¢ PdF

UP pfi plnéni jejich povinnosti podle této

smérnice.

Clanek 9
Autor studijnich opor

1. Autor studijnich opor:

a. vytvaii studijni opory  primarné
v aplikaci MiniAware, popiipadé ve
schvalené aplikaci, ktera je
kompatibilni s LMS Unifor,

b. pln¢ odpovida za obsahovou, formalni,
metodickou 1 technickou spravnost
vytvofené studijni opory, jednotlivé
slozky je opravnén  konzultovat
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s koordinatorem distancni  vyuky
pracoviste,

€. dodrzuje pii vytvafeni studijnich opor
smérnici,

d. vytvofenou studijni oporu piedklada ke
schvaleni spravci LMS Unifor.

2. Autofi studijnich opor jsou povinni ucastnit

se Skoleni zaméfenych na pouziti LMS
Unifor a aplikace miniAware.

Clanek 10
Administrator kurzu

1. Administrator kurzu prosttednictvim LMS

Unifor a systému STAG:

a. deleguje opravnéni uzivatelskych ucth
pracovnikli a studentli participujicich
na daném vyukovém kurzu,

b. vede evidenci studenti v daném
vyukovém kurzu a zajistuje evidenci
studijnich vysledkt s ohledem na
systém studijni agendy STAG,

C. plné odpovida za formalni, metodickou
1 technickou spravnost jednotlivych
modult a disciplin v daném vyukovém
kurzu, jednotlivé slozky je opravnén
konzultovat s koordinatorem distan¢ni
vyuky pracoviste,

d. je garantem realizované vyuky v kurzu
a poskytuje tudiz administrativni
podporu studentim a pracovnikiim
participujicim na daném vyukovém
kurzu a jeho disciplindch a to i vaci
studijnimu oddéleni PAF UP Olomouc.

2. Administrator kurzu vyuziva k zajisténi

plnéni vySe uvedenych cinnosti nativni
webové rozhrani systému LMS Unifor nebo
specializovanou aplikaci Tutor, jejiz pouziti
konzultuje se spravcem LMS Unifor.

. Administratofi kurzi se ucastni
realizovanych  Skoleni zaméfenych na
pouziti Unifor a aplikace Tutor.

Clanek 11
Tutor

. Tutor  prostfednictvim  LMS  Unifor
a syst¢ému STAG:

a. realizuje vyuku v dané vyukové
skupiné¢ v systému LMS Unifor na
urovni dané discipliny ¢i disciplin,

b. komunikuje se studenty dané discipliny
a tidi tak jejich proces vzdélavani,

C. spolupodili se s autorem distancniho
textu na aktualizaci obsahu discipliny
na zdklad¢ podnéti ze strany
jednotlivych student,

d. kontroluje dosazené studijni vysledky
studentu,

e. eviduje dosazené studijni vysledky
v systému studijni agendy STAG
v souc¢innosti s danym administratorem
kurzu,

f. spolupodili se spole¢né
s administratorem kurzu na piipravé
a realizaci elektronického testovani a to
jak po obsahové, ale 1 dislokacni
strance,

g. zajiStuje  evaluaci  realizovanych
disciplin studenty ptidélené studijni
skupiny.

. Tutofi je povinen ucastnit se Skoleni

zamé&fenych na pouziti LMS Unifor.

Clanek 12
Student

. Student se pfihlaSuje k LMS Unifor

prostifednictvim nativniho webového klienta
(prostfednictvim sité Internet).

. K LMS  Unifor se piihlasuje

prostfednictvim pfidéleného uZivatelského
jména a hesla a je odpovida podle pravnich
pfedpisti, vnitinich pfedpisi a norem
Univerzity Palackého v Olomouci a podle
vnitinich pfedpisi a norem Pedagogické
fakulty v Olomouci za ptipadné zneuziti
udajit v LMS Unifor.

. Student vyuzivda LMS Unifor k plnéni

svych studijnich povinnosti vyplyvajicich
z piifazeni k dané studijni skuping,
a z pozadavki na vyuku uvedenou
v discipling ¢i kurzu.

. 'V priibéhu svého studia mé student pravo

konzultovat s administratorem kurzu
zalezitosti tykajici se jeho zafazeni do
daného vyukového kurzu a evidenci s tim
spojenou.
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5. Student odpovidd za plnéni vSech

povinnosti vyplyvajicich a z ptihlasSovani
do LMS Unifor a systému STAG a jejich
uzivani, které jsou stanoveny pravnim
tadem Ceské republiky, vnitinimi piedpisy
a normami UP a PdF UP.

Clanek 13
Zavéreéna ustanoveni

. Touto smérnici se rusi smérnice dékanky
¢. 1/2008 Pouziti distan¢nich forem vyuky
v ramci PdF UP ze dne 12. 2. 2008.

. Tato smérnice nabyva platnosti a ¢innosti
dnem vydani.

doc. Ing. Cestmir Serafin, Dr. V.r.
d¢kan PdF UP



