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Pouziti systému studijni agendy STAG v podminkach
Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenim ¢l. 4 Studijniho
a zkuSebniho tadu Univerzity Palackého
v Olomouci (dale jen "UP") ze dne 1. 9. 2017
vydavam smérnici k pouziti systému studijni
agendy STAG (dale jen "systém STAG") pro
zajisténi studia bakalatskych, magisterskych
a doktorskych studijnich programil
uskutec¢iiovanych na Pedagogické fakult¢ UP
v Olomouci v prezen¢ni i kombinované forme.

Clanek 2
Oblast pusobnosti systému STAG

1. Systém studijni agendy STAG je na
Pedagogické fakulté Univerzity Palackého
(dadle jen "PdF UP") pouzit ve vSech
bakalarskych, magisterskych, doktorskych
a navazujicich studijnich programech a to
v prezen¢ni 1 kombinované formé.

2. Instituciondlnim koordindtorem systému
STAG na trovni PdF UP je prislusny
prodékan povéfeny dékanem PdF UP.

3. Technickym koordinatorem systému STAG
na urovni PdF UP je pfisluSny prodékan
nebo zaméstnanec povéreny dékanem PdF
UP. Koordinatofi syst¢ému STAG na Grovni
pracovist PdF UP (dale jen "koordinator")
jsou  ustanoveni  vedoucimi  téchto
pracovist’.

Clanek 3
Uzivatelské role v systému STAG

1. V systtmu STAG na PdF UP jsou
stanoveny tyto uzivatelské role:
a) uroveén fakulta (pfislusny prodékan nebo
spravce systému STAG),
b) arovenn  studijni odd€leni  vedouci
studijniho oddéleni PdF UP a studijni
referenti,

c) aroven  referent  oddéleni  védy
a vyzkumu referent védy a vyzkumu,

d) aroven referent zahrani¢ni odd¢leni
vedouci zahrani¢niho oddéleni, referent
zahrani¢niho oddéleni PdF UP),

e) troven pracovisté koordinator,

f) troven ucitel (docenti, odborni asistenti,
asistenti, lektofi a dalsi odbornici),

g) uroven student (studenti prezenénich
1 kombinovanych forem studia),

h) uroven ucastnik vzd€lavani (ucastnici
celozivotnich forem vzdélavani).

. Za technicky provoz systému STAG

odpovidaji k tomu wurCeni zaméstnanci
Centra vypocetni techniky UP (dale jen
"CVT UP").

Clanek 4
Spravce systému STAG

. Spravce  systtmu STAG (dale jen

"spravce")  je dékanem  povéfeny
zaméstnanec PdF UP, ktery zajistuje
provoz syst¢tmu STAG na trovni PdF UP.
Spravce:

a) komunikuje s koordinatory STAGu
pracovist, studijnimi referenty, referenty
veédy a vyzkumu PdF UP a v soucinnosti
s nimi zjiStuje aktudlni potieby
jednotlivych trovni uzivatelti s ohledem
na systém STAG,

b) skoleni  koordinatort STAGu na
jednotlivych  pracovistich PdF UP
a studijnich referenti,

c) koordinuje Skoleni
jednotlivych kateder,

d) zastupuje PdF UP pfi jednanich s CVT
UP, ktera se tykaji provozu systému
STAG.

pracovnik

. Spravce systému STAG ma pravo provadét

kontrolu  plnéni povinnosti  uzivatelt
systému STAG stanovenych touto smérnici.
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Clanek 5
Studijni oddéleni PAF UP

1. Studijni oddéleni PAF UP (dale jen "studijni

odd¢€leni") zajiStuje uplatihovani systému

STAG ve vSech bakalatskych,

magisterskych a navazujicich studijnich

programech realizovanych v rdmci PdF UP

v prezencni i kombinované form¢.

. Studijni oddéleni prostfednictvim systému

STAG zajistuje:

a) organizaci a zajiSténi pfijimacich fizeni
(zavedeni pfijimacich programi a oborl
a jejich kombinaci, nastaveni parametri
ptijimaciho fizeni, kopirovani
pfijimacich obori. na novy rok,
kopirovani parametrii piijimacich obort
a tisky pro pfijimaci komise po oborech),

b) komplexni agendu uchaze¢i o studium
(zadani uchazece jednotlivé nebo po
oborech, pfevod e-piihlasky do
ptijimaciho fizeni, zadavani vysledka ze
SS a testl, vypliovani vysledki
u uchazecli, pfidéleni rozhodnuti
uchazeciim a kontrolu udajti uchazeci),

c) komplexni agendu studentt (kompletni
sprava  evidenni  karty  studenta,
generovani studentskych kont studentd,
zmény programu nebo oboru, zapis
predmétt skupiné studentti
u kombinovaného studia, hromadny
zapis, preruSeni a ukonceni studia,
pfevod z ptijimaciho fizeni, generovani
nového akademického roku, tisky
zapisovych listdh A a B, kontrolu studia
po meznim terminu splnéni, kontrolu dat
pro matriku a kontrolu plateb),

d) komplexni agendu absolventi (pievod
studenttl do modulu Absolvent, kontrolu
nalezitosti zadani diplomové prace
v Ceském 1 anglickém jazyce, zadavani
vysledki pro tisk diplomi a vysvédcenti,
kontrolu dat pro tisk Diploma
Supplement, kontrolu dat pro tisk Zapisu
o statni zavéreCné zkousSce, zadavani
a kontrolu udaji pro vysvédceni,
seznamy a evidence absolventi a prehled
0 vystavenych diplomech
a vysvédcenich).

3. Vedouci a referenti studijniho oddéleni maji

pravo provadét kontrolu plnéni jednotlivych
soucasti této smérnice.

. Vedouci a referenti studijniho oddéleni jsou

povinni se v rozsahu stanoveném
pfislusnym d€kanem ucastnit  Skoleni
zaméienych na pouziti systému STAG.

Clanek 6
Oddéleni védy a vyzkumu

. Referent védy a vyzkumu zajistuje

uplatiiovani systému STAG v doktorskych
studijnich ~ programech  realizovanych
v ramci PdF UP v prezen¢ni i kombinované
formé.

. Referent védy a vyzkumu prostfednictvim

systému STAG zajist'uje:

a) organizaci a zajisténi piijimacich fizeni
(zavedeni programil a oborl, kopirovani
oborii na novy rok), agendu student
(kompletni sprava eviden¢ni karty
studenta, hromadny zapis, pieruseni
a ukonceni studia, kontrolu studia po
meznim terminu splnéni),

b) kontrolu studijnich vysledkd v systému
STAG.

. Referent védy a vyzkumu se tUcastni

realizovanych Skoleni zaméfenych na
pouziti systému STAG.

Clanek 7
Zahrani¢ni oddéleni

. Referent zahrani¢niho oddéleni zajistuje

uplatnovani syst¢ému STAG v ramci vSech
programi a forem studia pro oblast
realizace mobilit (vyjezdy a pftijezdy
studentq).

. Referent zahrani¢niho oddéleni

prostiednictvim systému STAG zajist'uje:

a) agendu studentd (sprava eviden¢ni
karty studenta),

b) organizaci a kontrolu predmétu,

c) kontrolu studijnich vysledkd v systému
STAG.

. Referent zahrani¢niho odd€leni je povinen

se ucastnit Skoleni zaméfenych na pouziti
systému STAG.
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1. Koordinator

Clanek 8
Koordinator

pracovisté PdF UP

prostiednictvim systému STAG zejména

zajistuje:

a) vytvareni  uzivatelskych  0¢td  pro
jednotlivé ucitele katedry v systému
STAG,

b) vkladani pfedméti do systému STAG
véetné kontroly kapacit, duplicit, nazvt
disciplin ¢eskych i1 anglickych, dislokace
apod.,

c) vkladani rozvrhovych akci do systému
STAG,

d) vkladani studijnich plant do systému
STAG.

. Koordinator vede evidenci uzivatelskych

jmen a hesel jednotlivych akademickych

pracovnikll zafazenych na toto pracovisté

a to vcetné uzivatelského jména a hesla

jeho urovné opravnéni (z divodu mozné

nepiitomnosti na pracovisti).

. Koordinator je povinen ucastnit se Skoleni

zamétenych na pouziti systému STAG.

. Koordinator poskytuje metodickou pomoc

jednotlivym akademickym pracovnikiim

tohoto pracovist€¢ PdF UP pfi plnéni jejich
povinnosti podle ¢l. 9. této smérnice.

Clanek 9
Ucitel

. Ucitelé v systému STAG provadéji:

a) pravidelnou revizi pfifazenych predméti
v systtmu STAG vcetné¢ kontroly
kapacit, duplicit, nazvi disciplin ¢eskych
1 anglickych apod.

b) vypisovani zkuSebnich terminti pro
zapocty, kolokvia a zkouSky jimi
realizovanych,

C) zapisovani znamek ve svych
disciplinach.

. Ucitelé mohou, s jeho pfedchozim

souhlasem a s predchozim souhlasem

vedouciho pfislusného pracovist¢ PdF UP,
delegovat svoje povinnosti podle ¢l. 9. odst.

1 této smérnice na koordinatora.

3. Ucitelé jsou povinni ucastnit se Skoleni

zamé&fenych na pouziti systému STAG.

Clanek 10
Student

. Student se pftihlasuje k syst¢tmu STAG

prostiednictvim nativniho webového klienta
(prostednictvim sité Internet).

. Student odpovida za plnéni vSech

povinnosti vyplyvajicich z pftihlasovani
systtmu STAG a jeho uZivani, které jsou
stanoveny pravnim fadem Ceské republiky,
vnitinimi pfedpisy a normami UP a PdF
UP.

Clanek 11
Ucastnik vzdélavani

. Ucastnik vzdélavani se ptihlaSuje k systému

STAG prostiednictvim nativniho webového
klienta (prostfednictvim sité Internet).

. Ucastnik vzdélavani odpovidd za plnéni

vSech povinnosti vici systému STAG
vyplyvajicich  z  pravnich  pfedpist
a vnitinich pfedpisi a norem UP a PdF UP.

Clanek 12
Zavéreéna ustanoveni

. Touto smé&rnici se rusi smérnice dékanky

PdF UP ¢. 2/2006 k pouziti systému STAG
v podminkéch PdF UP ze dne 27. 2. 2006.

. Tato smérnice nabyva platnosti a uc¢innosti

dnem vydéani.

doc. Ing. Cestmir Serafin, Dr., V..
d¢kan PdF UP



