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Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1. Inventarizaci hospodarskych prostfedki se

zjistuje stav téchto prostiedkii, zajisténi jejich
ochrany, fadné udrzby, a zda jsou zapisy o téchto
prostiedcich pravdivé.

2. Pii provadéni inventarizaci je nutné se fidit
platnymi zikony a vyhldskami, tj. zakonem
¢. 563/1991 Sb. o uletnictvi (§§ 29, 30), zdkonem
¢. 219/2000 Sb. o majetku CR, vyhlaskou
¢.504/2002 Sb., vSe v platném znéni, a s vnitini
normou UP ¢. K-B-20/26 o inventarizaci majetku
a zévazkl na Univerzité Palackého v Olomouci.
Vnitfni norma UP R-B-21/15 Provedeni
inventarizace majetku, materialovych
a dokladovych inventarizaci na Univerzité
Palackého v Olomouci v roce 2021, stanovi
jednotné zasady pro provedeni inventarizace
majetku a zavazk@ na Univerzité Palackého v
Olomouci (déale jen UP) pro rok 2021. Cilem
inventarizace je podat vérny a poctivy obraz
predmétu Gcetnictvi a finanéni situace na UP.

Clanek 2
Zodpovédnost

Za zabezpeceni inventarizaci a jejich véasné provedeni
odpovidaji na Pedagogické fakulté Univerzity Palackého
v Olomouci (dile jen PdF UP) tajemnice PdF UP,
referentka EO povérena evidenci majetku, a vedouci
kateder, Gstavii a pracovist.

Clanek 3
Inventarizaéni komise

1. Dle zikona ¢. 563/91 Sb. o ucetnictvi v platném
znéni byla jmenovana hlavni inventariza¢ni komise

PdF UP ve sloZeni:

- predseda: Ing. Andrea Novikova, MPA,
tajemnice PdF UP

- jednatelka: Jarmila Hofmanova

- Clenové: Mgr. Daniela Bujarova
RNDr. Miroslav Janu, Ph. D.
Radomir Lindner

Vedouci kateder, tstavli a pracovist navrhnou
pisemné do 12. 10. 2021 na EO (J. Hofmanova)
sloZeni dilé¢ich inventarizaénich komisi (dale
jen DIK), a to tak, Ze DIK bude nejméné triclenna,
predsedou nesmi byt hmotné odpovédny pracovnik.
Clenové DIK se musi na inventarizaci aktivné
podilet a doporucuje se, aby jednatelkou DIK byla
sekretaika katedry, ustavu nebo pracoviste,
piipadné pracovnik povéfeny evidenci
hospodéarskych prostfedkt na daném nakladovém
stiredisku.

Pfed zahajenim inventarizaci je provedena
instruktaz ¢lentt HIK a DIK.

Zahéjeni ptipravy inventarizace (predani tiskopist
a pracovnich sestav, informace o vyfazovani,
prevodech apod.) bylo provedeno za ticasti jednatelti
DIK, vedouciho spravy budov a tajemnice fakulty, ve
¢tvrtek 23. zari 2021 v 8.30 hod. v zasedaci
mistnosti dékanatu.

Clanek 4
Prilohy a vyirazeni majetku

Prikladani prevodek a zapist o vytrazeni HIM, HM,
DHM k inventarizaénim zapisim neni
pripustné.

V tomto pripadé bude rozdil vy¢islen jako manko
a predepsan k thradé.

Vytazeni majetku je nutno provadét priibézné ve
smyslu platnych pravnich ptedpist (komise,
protokol, schvéleni vedoucim organizace). Jiny
postup je nepripustny a lze ho ohodnotit pouze
jako ztratu se vSemi diisledky z toho vyplyvajicimi.

Clanek 5
Harmonogram

Pfevazni cast inventarizace majetku bude v roce
2021 provadéna pomoci ¢arového kodu (dale jen
CK). Fyzicky stav majetku bude zji$tén éte¢kou CK
a porovnian programové s evidenénim stavem
majetku (sniméni zajisti tajemnici soucésti). V
inventurnich sestavach ptibude sloupec ,fyzicky
stav a sestava rozdild (manka, piebytky, majetek
premistény)“ jako v roce 2020. U majetku, ke
kterému nebyl vytisknut $titek s CK, bude probihat
klasicka inventarizace (napf. software).
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2. Harmonogram inventarizace:

- inventarizace budou provedeny k datu 31.

10. 2021;
- zjistén4 manka sdéli pisemné
predsedovi HIK do 5. 11. 2021,

- inventarizaéni zapisy s ptilohami

predseda DIK

a inventarizaéni

sestavy predaji jednatelé DIK jednatelce HIK do 8.

11. 2021,

- hodnoceni vysledkd inventarizaci bude provedeno

na jednani HIK do 12. 11. 2021,

- zivéretna zpriva HIK predsedovi UIK bude

predana do 30. 11. 2021.

- odsouhlaseni prijemek DHM a piijemek software
bude provddéno mezi operativni evidenci

a rozpo¢tem mési¢né.

3. Harmonogram inventarizaci a materialovych zasob:

- inventarizace zisob materidlu, zboZi a potravin

budou provedeny k 31. 12. 2021,

- celkova zprava HIK o inventarizaci materialovych

zasob bude pfedina predsedovi
2022,

- inventarizace pokladny musi
nejméné 2x ro¢né,

UIK do 10. 1.

byt provadéna

soudasti inventarizace majetku a zasob jsou
i dokladové inventarizace. Zptsob provedeni
dokladovych inventarizaci a termin jejich
odevzdani bude upfesnén ve vnitini normé UP
k provedeni ro¢ni acetni uzavérky apod.).

Clanek 6
Zavérecéné ustanoveni

Tato vnitini norma nabyva platnosti i i¢innosti dnem
1. 10. 2021

prof. PaedDr. Libuse Ludikova, CSc., v. r.
dékanka Pedagogické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci



