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Pravidla pro podavani a zpracovani elektronickych zadosti
o uznani piredmeéti v ramci IS STAG na PdF UP Olomouc

Preambule
Tato vnitfni norma stanovuje zakladni zasady a pravidla elektronického procesu zpracovani a vyhodnoceni zadosti
0 uznavani predmétu prostiednictvim studijniho informaéniho systému IS STAG (déale jen ,IS STAG) na
Pedagogické fakulté Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen PdF UP), a to v ramci prezen¢ni i kombinované formy
studia bakalarskych a magisterskych studijnich program.

Clanek 1
Podani zadosti o uznani predmétu studentem

1. Student PdF UP miize zadat zadost o uznani pfedmétti absolvovanych v ptedchozim nebo soubézném studiu na
PdF UP nebo jiné fakulté UP, nebo na jiné vysoké $kole v Ceské republice nebo v zahrani¢i (dale jen ,Zadost
o uznani predméti“) elektronicky prostrednictvim IS STAG.
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2. VIS STAG v sekci ,Moje studium” v zalozce ,Studentské zadosti“ student vybere ,Z&dost o uznani predmétu”.
Formular zadosti ma tri ¢asti:
a) Vlevé ¢asti jsou zobrazeny pfedmeéty aktualniho studijniho planu.
b) V pravé ¢asti jsou zobrazeny Gspésné splnéné piredmeéty z predchoziho nebo soubézného studia na PAF UP.
¢) V prostredni ¢asti jsou zobrazeny sparované predméty.
3. Student miZe pti pod4véni Zadosti kombinovat tfi zakladni moznosti:
a) Uznani jednotlivych predméta z predchoziho nebo soubézného studia na PdF UP nebo jiné
fakulté UP:

i.  Student v seznamu predmétd aktualniho studijniho planu vybere prislu$ny predmét kliknutim na
jeho zkratku. V seznamu tuspé$né splnénych predméti student vybere odpovidajici predmét
kliknutim na jeho zkratku. Podle poti‘eby mtize student doplnit odtivodnéni a poznadmku k predmétu.

ii.  Kliknutim na tlaéitko ,,Sparuj predméty a pridej k zadosti“ student zaradi tento pfedmeét do zadosti.
V pripadé potteby miiZe student doplnit diivod Zadosti a uloZzit prostiednictvim tlacitka ,,Ulozit".

iii.  Tento proces student zopakuje pro vSechny predméty, o jejichZ uznani chce pozadat.

b) Uznani vSech predméti z predchoziho nebo soubéZzného studia na PdF UP nebo jiné fakulté
UP:

i.  Student postupuje podle pism. a) a na konci seznamu predméti aktuélniho studijniho planu student
vybere moznost ,Sparovat vse“, ¢imz do své zZadosti pfida vsechny pfedméty aktudlniho studijniho
planu, k nimz existuje alternativni pfedmét z predchoziho nebo soubézného studia na UP, ktery ma
jiz student Gspésné splnén.

ii.  Kliknutim na tlacitko ,Sparuj predmeéty a pridej k Zadosti“ student zaradi tyto predmeéty do zZadosti.
V pripad€ potieby mize student doplnit diivod Zadosti a Zadost uloZi prostfednictvim tlacitka
»UloZit".

¢) Uznani jednotlivych predméta z piedchoziho nebo soubézného studia na jiné tuzemské ¢i
zahranic¢ni vysoké skole:

i. Student v seznamu predmétii aktudlniho studijnitho pldnu (vlevo) vybere prislusny predmét
kliknutim na jeho zkratku. V pravé ¢asti Zadosti student vyplni vSechny poZadované idaje o ispésné
splnéném predmeétu, a to véetné odkazu na sylabus prislusného predmétu.

ii.  Prostfednictvim tlacitka ,Pfidat predmét ke sparovani“ a nasledné tlacitka ,,Sparuj predmeéty a pridej
k zadosti“ student zatadi tento predmét do Zadosti. V piipadé potfeby muze student doplnit dtivod
zadosti a zadost uloZi prostiednictvim tlacitka ,,Ulozit“.

iii.  Tento proces student zopakuje pro vSechny predmeéty, o jejichZ uznani chce pozadat.

iv.  Student, ktery z4da o uznani predmétt ziskanych studiem na jiné vysoké skole povinné k zZadosti,
doklada kopii zdznamu o prabéhu predchoziho studia, ze kterého bude patrny zptisob zakonéeni
uznavaného predmétu a datum splnéni tohoto predmétu, jakoz i kompletni sylaby uznavanych
predméti, a to formou elektronické ptilohy k Zadosti o uznani predmétt.

v.  Vptipad€ nesplnéni povinnosti pfilozit zaznam o pribéhu predchoziho studia a sylabi jednotlivych
predméti bude zadost o uznani predméti zamitnuta.

4. Zadost je vIS STAG ulozena prostfednictvim tladitka ,UloZit“. Po jejim uloZeni v IS STAG student Zadost
nasledné vytiskne, opatii vlastnoruénim podpisem a poda na Podatelné PdF UP.
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Po ptevzeti Zadosti v IS STAG prislusnym zaméstnancem studijniho oddéleni ji neni mozné dale upravovat.

Pro zjednoduseni a zrychleni procesu zpracovani studentské zadosti o uznani predméti je nutné, aby si studenti,
prislusny zaméstnanec studijniho oddéleni, garanti predmétt a vedouci zaméstnanec garantujiciho pracovisté
nastavili pfijimani notifika¢nich e-mailti v IS STAG.

Metodika postupu studenta pii podavani zZadosti prostfednictvim IS STAG je k dispozici na: www.pdf-
info.upol.cz/pdf/postup-student.pdf

Clanek 2
Povinnosti studijniho oddéleni

Prislu$ny zameéstnanec studijniho odd€leni posoudi shodu listinné podoby zadosti s elektronickou podobou v IS
STAG. V pripad€, ze se obsah listinné a elektronické zadosti neshoduje, je student vyzvan ptislusSnym
zaméstnancem studijniho oddéleni k jejich uvedeni do souladu, ve stanovené lhiité 7 dna.

Nasledné prislusny zaméstnanec studijniho oddéleni preda zadost bez zbyteéného odkladu elektronicky
prostfednictvim systému IS STAG garantiim uznavanych predmétia k vyjadreni.

Nevyjadri-li se garant predmétu ¢i vedouci zaméstnanec garantujiciho pracovisté predmétu, o jehoZ uznani se
74da, ve stanovené lhité k zadosti studenta do 12 dnt od predani zadosti, prislusny zaméstnanec studijniho
oddéleni informuje o této skutecnosti prodékanku pro studium fakulty, ktera je opravnéna vyjadrit se k zadosti
studenta namisto garanta piedmeétu ¢i vedouciho zaméstnance garantujiciho pracoviste.

Clanek 3
Povinnosti garantujiciho pracovisté

Pfi rozhodovani o Zadosti o uznini predméti je Zadost predana k vyjadieni garantovi pfedmétu,
o0 jehoz uznani je zadano.

Po obdrzeni notifikace prejde garant pfedmétu v IS STAG na odkaz ,Detail“, ktery mu otevie formulaf pro
vyjadieni garanta predmeétu. V tomto formulari garant predmétu volbou tlacitka ,,Uznat“ nebo ,,Neuznat“ vyjadii
své doporuceni k Zadosti o uznani predmétu, ptipadné miize pripojit sviij komentai v podobé ,,Poznamky*“.
V pripadé zvoleni polozky ,Neuznat“ dale je garant predmétu povinen, do pole ,,Poznamka“ zapsat kod zkratky
(napf. N1, N2, N3 apod.), ktera odpovida diivodu jeho zamitavého stanoviska. Seznam platnych kéda zkratek je
uveden v Piiloze €. 1 této vnitini normy (viz sloupec kod).

Po vyplnéni formulare garant predmétu své vyjadreni uloZi prostrednictvim tlac¢itka ,Ulozit“.

Garant pfedmétu je povinen se vyjadrit k podané zadosti o uznani jim garantovaného pfedmeétu nebo predméti
bez zbytecného odkladu. Pokud tak neucini do 3 dnti, je mu opakovaneé zaslana notifikace o nutnosti vyjadreni.
Pokud garant na druhou notifikaci nereaguje a k predmeétu se nevyjadii, je mu opét po 3 dnech zaslana treti
notifikace, ktera je zaroven zasldna vedoucimu zaméstnanci garantujiciho pracovisté.

Vedouci zaméstnanec garantujiciho pracovisté ma povinnost po marném uplynuti lhity 6 dn nutnych
k vyjadreni ze strany garanta predmétu, sjednat okamzitou napravu, nebo vlozit do IS STAG vyjadfeni pomoci
role ,Schvalovatel®, kter4 je mu pridélena.
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. Metodika postupu garanta pfi schvalovani zadosti studenta podanou prostfednictvim IS STAG je k dispozici na:

www.pdf-info.upol.cz/pdf/postup-garant.pdf

Clanek 4
Dékan fakulty

Dékan fakulty na zaklad€ predchozich vyjadieni rozhodne o Zadosti o uznani predmétt.

Clanek 5
Zavéreéné ustanoveni

Tato vnitfni norma nabyva platnosti dnem zvefejnéni a i¢innosti den po nabyti platnosti.

V Olomouci dne 31. srpna 2022

doc. PhDr. Vojtech Regec, Ph.D., v. r.
dékan Pedagogické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci
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Priloha ¢. 1
Seznam platnych kédu zkratek
PdF l;})l()i popis
J A1 | A1- Uznan na zakladé splnéni predmétu shodného v plném rozsahu s uznavanym predmétem
A2 | A2 - Uznan na ziklad€ splnéni predmétu shodného v plném rozsahu s uznadvanym
predmétem, pocet kreditii sniZen z diivodu ziskani nizkého poctu kreditd v Gspésné
absolvovaném studiu, ze kterého je pfedmét uznavan
A3 | A3 - Uznéan vyjimecné i po uplynuti doby 5 let
A4 | A4 - Uznan vyjimecné i po uplynuti doby 5 let, ale s niz§im poc¢tem kreditii
N |[N1 | Ni1-Pfedmét je zakonc¢en hodnocenim E nebo zndmkou dobfe
4y |N2 | N2 - Predmét je splnén pouze ¢astecné, chybi iispéSné absolvovani zkousky
N [N3 |N3-0d data splnéni pfedmétu do data podani Zadosti uplynulo vice nez tii roky
N |N4 | N4 - Predmét neni obsahové podobny / shodny
N5 | N5 - zptisob zakonéeni uznavaného predmétu, ktery je stanoven garantem predmétu a
\ platnou akreditaci daného studijniho planu, neodpovida zptisobu zakonceni splnéného
predmétu, tj. zadpoctem.
N6 | N6 - Zadost nebyla podana v terminu (nejpozd€ji do 3oti dnti ode dne, kdy nastala situace
\ umoznujici uznani predmeétu; napt. ode dne zapisu ke studiu nebo ode dne splnéni predmétu)
v |N7 | N7-Pfedmét neni soucasti studijniho planu oboru, ve kterém je Zadost podana
vy |N8 |NB8-Predmét je jiz uznan v jiné Zadosti
N9 | N9 - Uznavany piredmeét je soucasti statni zavérecné zkousky
N10 |N10 - Jiny diivod (vysvétleni je uvedeno v poznamce)
N11 | Ni11 - Pfedmét byl v predchozim studiu povinny ¢i povinné volitelny
N12 |Ni2 - Pfedmét byl v pfedchozim studiu soucasti povinného poctu kreditt
N13 | N13 - Pfedmét je nad raimec minimalniho poctu kreditd pro splnéni bloku
N14 |Ni4 - Pfedmét byl jiz uznan jako povinné volitelny
N15 |Nij - Piedmét je nutno absolvovat z divodu bezpeénosti prace v laboratofi
v |N16 |Ni6 - Predmét absolvovany v ramci CZV jiné fakulty
N17 | N17 - Piedmét je zakoncen hor§im hodnocenim nez C nebo horsi znaAmkou neZ velmi dobte
N18 | N18 - Od data splnéni predmétu do data podani zadosti uplynulo vice nez 2 roky
v |N19 |Nig - Predmét byl absolvovan v ramci pfedchoziho bakalaiského studia
N20 |N20 - Pfedmét nebyl absolvovén v pfedchozim studiu stejného programu nebo obsahové
shodném programu CZV na LF
N21 |N21 - zptsob zakonéeni uznavaného predmeétu, ktery je stanoven garantem piredmétu a
\ platnou akreditaci daného studijniho planu zkouskou, neodpovida zptisobu zakonéeni
splnéného predmeétu, tj. kolokviem.
N22 | N22 - Pfedmét zakonéen az ve druhém nebo tfetim terminu po hodnoceni "F"
N23 | N23 - Garant uznani pfedmétu nedoporudil - garant musi uvést diivod neuznani predmeétu
N |N24 |N24 - Student o uznani pfedmétu nezada
y |N25 |N25 - U predmétu uznan pouze zapocet
N26 |N26 — Neuznano pro nedolozeni dokumentti




