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Hlaseni skod a reseni skodnich pripadu na PdF UP

Preambule

V souladu s ustanovenim § 248 a nésl. zdkona ¢. 262/2006 Sb. Zakonik prace a pfislu$nych ustanoveni vnitfni normy
Univerzity Palackého v Olomouci (déle jen ,,UP“) ¢. R-B-19/11 ,,Hl48eni $kod a Feseni $kodnich p¥ipadid na Univerzité
Palackého v Olomouci“ upravuje tato norma proces projednavani a feseni Skodnich pfipadi na Pedagogické fakulté
Univerzity Palackého v Olomouci (déle jen ,,PdF UP“).

Clanek 1
Postaveni a ptisobnost Skodni komise

1. Do vécné plisobnosti Skodni komise spad4 projednavani $kodnich p¥ipadii a navrhovani zpiisobu fe$eni $§kod
zptsobenych zameéstnanci PAF UP, studenty PdF UP a tfetimi osobami, ptipadné $kod jim vzniklych a dale
projednavani a navrhovani feseni pohledavek za tfetimi osobami, jakoz i jinych majetkovych prav PdF UP.

2. Skodni komise ma postaveni poradniho organu dékana PdF UP.

3. Skodni komise projednavé $kodni p¥ipady vzniklé na PAF UP bez ohledu na vysi skody.

Clanek 2
Hlaseni skod

1. Zaméstnanec, jemuz byla zpisobena Skoda, ptip. zaméstnanec, ktery Skodu zptisobil, p¥ip. zaméstnanec, ktery se
dovédél o tom, Ze PAF UP vznikla skoda, je povinen oznamit tuto skute¢nost bez zbyte¢ného odkladu, nejpozd€ji
vSak do sedmi dni, kdy se o $kodé doveédél svému piimému nadiizenému. Pokud vznikne Skoda zaméstnanci
a jde o Skodu, za kterou odpovida zaméstnavatel, uplatriuje zaméstnanec jeji ndhradu pisemné u svého primého
nadfizeného nejpozdéji do 15-ti dnii ode dne, kdy se o $kod€ dozvédél.

2. Student, jemuz byla zptisobena $koda, p¥ip. student, ktery skodu zpiisobil, je povinen oznadmit tuto skuteénost
podle mista jejiho vzniku vyucéujicimu nebo pracovnikim sekretariatu katedry nebo tstavu, do jejihoz studijniho
programu je zapsan, a to bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do sedmi dni, kdy se o Skodé dovédél. Pokud
vznikne $koda studentovi a jde o $kodu, za kterou odpovida PdF UP, uplatiiuje student jeji nahradu pisemné
u vedouciho katedry nebo reditele tstavu, do jehoz studijniho programu je zapsan nejpozdéji do 15-ti dni ode
dne, kdy se o $kodé dozvédél.

3. V ptipadé, Ze ke $kodé dojde ve spole¢nych (vefejnych) prostorach budov PAF UP jsou osobami, jimZ mé byt
nahlasena Skoda, pracovnici spravy budov, véetné pracovniki recepce PdF UP.

4. 'V ptipadé, Ze ke skodé dojde v pribéhu vetejné pristupnych akei organizovanych PdF UP, jsou osobami, jimz mé
byt nahlasena Skoda, organizatofi a garanti akce z fad zaméstnanci PdF UP.

5. 'V ptipadé, Ze dojde ke Skodé na majetku PAF UP (movité a nemovité véci) zpisobené mimofadnymi klimatickymi
vlivy, je osobou, jimz mé byt Skoda hlasena, vedouci spravy budov PdF UP.

6. Osobyuvedené v odstavcich 1 — 5, kterym byla nahlasena skoda, zajisti vyhotoveni ,,Zaznamu o Skodé” dle ptilohy
¢. 1 této normy a odevzdaji jej neprodlené tajemnikovi PdF UP.

7. 'V ptipadé, Ze Skoda byla zptisobena PdF UP a jejim zaméstnanclim ¢i studentiim tfeti osobou, nahlasi osoba
prijimajici ozndmeni o Skodé tuto skute¢nost neprodlené tajemnikovi PAF UP a v jeho nepritomnosti dékanovi ¢i
jim povéfenému prodékanovi PAF UP. Nasledné je $koda posouzena a Policii Ceské republiky oznamena vzdy
v pripadé, Ze se jedna o Skodu vyssi nez nepatrnou dle ustanoveni § 138 zakona ¢. 40/2009 Sb. Trestni zakonik
nebo v pripadé vzniku Skody kradezi.

8. U skod, které jsou zcela ¢i zcasti kryty smluvnim ujedndnim UP s pfislusnou pojistovnou, zasle povéreny
pracovnik dékanatu PdF UP ,Zaznam o $kodé€“i Metodikovi ekonomiky, Géetnictvi a financi UP.
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Clanek 4
Skodni komise PdF UP

Dékan PAF UP jmenuje $kodni komisi PdF UP ve slozeni: predseda komise tajemnik fakulty, tajemnik komise
vedouci Ekonomického oddéleni PAF UP. Dalsi ¢leny do po¢tu maximélné sedm ¢lentt dékan jmenuje na navrh
predsedy komise z fad zastupci vedeni fakulty, odborové organizace, AS PdF UP a dal$ich zaméstnanci fakulty.
Komise ma lichy pocet ¢lenti.

Komise je schopna se usnaset, je-li na jednani pritomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jejich ¢lenti.

Navrhy komise na Feseni $kodnich ptipadi predkladané dékanovi jsou prijimany nadpolovi¢ni vétSinou hlast
pritomnych ¢lent. Kazdy ¢len komise ma jeden hlas. V pripadé rovnosti hlast je rozhodujici hlas predsedy
komise.

. Je-li projednavana $koda, u niz existuje divodné podezieni, ze Skodu zpusobil ¢len komise, jemuz je touto vnitini

normou zaruceno ¢lenstvi, neni opravnén se projednavani daného ptipadu acastnit.
Je-li projednavana Skoda, ktera vznikla dékanovi nebo kterou zpiisobil dé€kan, o skod€ bude rozhodovat rektor
Univerzity Palackého v Olomouci.
Skodni komise se schazi minimalné 1x roéné, vzdy je-li ji predlozen navrh k projednani. Pozvanku zasila predseda
komise nejméné 10 dnii pfed datem jednani.
Skodni komise PdF UP zejména:

a. projednava pripady skod na majetku PdF UP zpiisobené ztratou, zni¢enim, poskozenim, odcizenim apod.,

zjistuje pri¢iny a rozsah skody, projednava zalezitost s dot¢enymi osobami, které za skodu odpovidaji,
b. vede dokumentaci vztahujici se k projednavanym ptipadtim,
c. projednava narok na ndhradu skody vzniklé zaméstnanci subjektu ¢i jiné osobé v ramci jeji ¢innosti pro PAF
UP a

d. navrhuje dékanovi PdF UP vyporadani projednavanych ptipadd.
Skodni komise projednava $kodni piipady na zdkladé piedem zpracované dokumentace o vzniklé $kodé.
Kompletni dokumentaci zajistuje tajemnik komise ve spolupraci s jejim predsedou. Zaméstnanci PdF UP jsou
povinni poskytnout tajemnikovi komise relevantni informace vztahujici se k projednavanému piipadu, jsou-li
jim o to pozadani.
Vznik $kody a vySe jeji ndhrady se zjistuje a posuzuje na zékladé dokumentace o Skodnim pripadu. Komise urci,
zda u prislusného zameéstnance vznikla odpovédnost za $kodu zpiisobenou nedbalosti nebo tmyslné.
Z jednani Skodni komise PdF UP pofidi tajemnik komise zépis, ktery musi obsahovat zejména stru¢ny popis
Skodniho ptipadu, vyjadfeni zaméstnance PAF UP nebo studenta PdF UP podle odst. 8, odivodnény navrh na
nahradu vzniklé $kody a vysledek hlasovani ¢lenti komise. Zapis je podepsan véemi éleny Skodni komise PAF UP
a predan dékanovi PdF UP.
S rozhodnutim dékana PdF UP o navrhu na feSeni $kodniho piipadu seznami predseda komise nebo jim povéteny
¢len komise dotéené osoby a sdéli jim postup naplnéni p¥islusného rozhodnuti.
Dokumentaci a zapis z jednani Skodni komise PdF UP ptedloZi tajemnik komise dékanovi PAF UP nejpozdéji do
tii dnii ode dne zasedani komise. Dékan rozhodne o nahradé skody bez zbytecného odkladu a pisemné o tom
informuje zaméstnance nebo studenta. Soucésti pisemného rozhodnuti musi byt stanoveni zptisobu néhrady
$kody a lhtita, v niz ma byt zptisobena $koda nahrazena.
Dohodu o nihradé skody uzavira dékan PdF UP se zaméstnancem PdF UP nebo studentem PdF UP, nepovéri-li
k tomu tajemnika fakulty.
Odmitne-li zaméstnanec PAF UP nebo student PAF UP dohodu o nadhradé skody uzaviit, predava se $kodni pripad
k FeSeni pravnimu odd€leni Rektoratu Univerzity Palackého v Olomouci.
V pripadé, Ze ndhrada skody presahuje ¢astku 1.000,-K¢, projedna predseda komise vysi pozadované nahrady
Skody a obsah dohody o jeji nahradé s odborovou organizaci.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

Tato vnitfni norma nabyva platnosti dnem zvefejnéni a G¢innosti sedmym dnem po nabyti platnosti.

V Olomouci dne 1. listopadu 2022

doc. PhDr. Vojtech Regec, Ph.D., v. 1.
dékan Pedagogické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci


https://www.upol.cz/nc/kontakty/vyhledavani/kontakt/empid/20037727/
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Priloha ¢. 1

Univerzita Palackého
v Olomouci

Kiizkovského 511/8, 771 47 Olomouc, Souéast UP: Pedagogicka fakulta

ZAZNAM O SKODE

Kdy a kde skoda vznikla (den, mésic, rok, ptipadné hodina a piresny popis mista vzniku skody):

Popis vzniku §kody a jeji rozsah (vécné vyjadreni, okolnosti vzniku Skody, osoby pritomné vzniku
skody):

Byla porizena fotodokumentace $kody:

Zvolte polozku.

Piic¢ina vzniku Skody (v¢. popisu okolnosti piredchazejicich vzniku skody, ptip. uvést, zda a jaka
konkrétni povinnost byla porusena):

Vy¢isleni vyse skody v K¢é2:

Oznaceni poskozenéhos:

Jméno/nazev

Narozeni/ICO

Bytem/se sidlem

Kdo skodu zavinil (zptisobil):

Jméno Pracovni zarazeni
Narozen Prim. mési¢ni vydélek
Bytem

Kdo skodu spoluzavinil4:

Jméno Pracovni zarazeni
Narozen Prim. mési¢ni vydélek
Bytem

Diuikaz zavinéni (odpada u schodku a u ztraty svéirenych prostredkii):

Vyjadieni Zvolte polozku 5 odpovédného za skodu:

Vyjadieni osoby®, které byla skoda nahlasena:
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Prilohy k zaznamu o skodé7:

Datum zaznamu: Zadejte datum.

Podpis osoby, ktera zapis sepsalat®

1 Pokud byla fotodokumentace pofizena, budou fotografie prilohou tohoto zapisu. Nasledné mohou poslouzit jako
dtikaz v ptipadném vymahani skody soudni cestou. V elektronické podobé formulate vyberte z nabidky Ano/Ne.

2 K uvedené cené v korunach zaroven pripojit stru¢né vyjadreni k vy¢isleni vyse skody.

3 Fyzicka nebo pravnicki osoba (napt. student, zaméstnance nebo PdF UP). Pokud je jich vice, je potieba uvést
vSechny.

4 Pokud bylo osob vice, vypiste vSechny tyto osoby — pridejte fadky.

5V elektronické podobé formuléte vyberte z nabidky Zaméstnanec/Student/Treti osoba.

6 Vyjadieni povéfeného pracovnika, ktery ptijimé hlaseni o $kodnim p¥ipadu ve smyslu potvrzeni uvedeného
popisu udélosti, pripadné sdéleni, ze u udélosti nebyl ptitomen a hlaseni pouze sepsal.

7 Napr. fotodokumentace, doklady o poskozené véci ¢i pripadné dalsi dokumenty doloZitelné ke Skodnimu piipadu.

8 Pokud bylo osob vice, zde uvést podpis v§ech osob.

9 Pokud bylo osob vice, zde uvést podpis vSech osob.

10 Dle ¢l. 2 vnitini normy ¢. PAF-B-22/14 se jedna o osobu, které byla skoda nahlasena.



