\%

Pedagogicka
fakulta

VNITRNI NORMA PdF UP

PdF-B-22/18

Zadavani a schvalovani témat bakalairskych
a magisterskych praci v ramci IS STAG

na PdF UP v Olomouci
Garant: prodékanka pro studium
Platnost: 19. prosince 2022

Ch
<

innost: 2. ledna 2023



2 Vnitini norma PdF UP ¢. PdF-B-22/18

Zadavani a schvalovani témat bakalaiskych
a magisterskych praci v ramci IS STAG
na PdF UP v Olomouci

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

V souladu s vnitini normou Univerzity Palackého v Olomouci (déle jen UP) ¢ R-B-17/08-UZo1 Zadani tématu,
odevzdavani a evidence tdajii o bakalaiské, diplomové, disertacni a rigor6zni praci a zptisob jejich zvefejnéni
v aktudlnim znéni stanovuje tato vnitini norma Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci (déle jen PdF
UP) zisady a pravidla platna pro vysokoskolské kvalifikaéni prace (dale jen VSKP) v IS STAG v prezencni
a kombinované formé bakalarskych a magisterskych studijnich programt na PdF UP.

Clanek 2
Obecné zasady a harmonogram ¢innosti

1. Tato vnitfni norma upravuje zpiisob zad4vani a schvalovani témat VSKP v ramci IS STAG na PdF UP.

2. Ramcova ¢&i konkrétni témata VSKP jsou zvefejnéna na oficialnich webovych strankach pracovist PAF UP
do 31. 10. daného akademického roku.

3. Vytvafeni a schvalovani témat VSKP je mozné pouze vramci modulu ,Témata VSKP“, ktery je dostupny
v IS STAG, a to zplisobem a v terminech stanovenych touto vnitini normou. O vyjimkach v p¥ipadé davodia
hodnych zvlastniho zietele rozhoduje prodékanka pro studium PdF UP na zakladé pisemné zZadosti studenta.

4. Mezni termin pro zadani VSKP studentem je stanoven na 28. 2. daného akademického roku.

Clanek 3
Povinnosti studenta

1. Vytvoiit nové & zvolit si téma VSKP v souladu s vypsanymi tématy jednotlivych pracovist PAF UP je povinen
kazdy student 2. ro¢niku bakalaiského studijniho programu, 1. roéniku navazujiciho magisterského studijniho
programu a 4. ro¢niku magisterského studijniho programu.

2. Student, ktery studuje v rdmeci sdruzenych studijnich program@ maior a minor, je povinen volit téma VSKP
z hlavniho programu maior, ptipadné z pedagogicko-psychologického modulu, ktery je soucasti programu maior.

3. V piipadé, ze je vedoucim tématu VSKP externi pracovnik, jehoz forma pracovniho poméru na UP neumoziiuje
pristup do IS STAG, poda student pisemny navrh vedoucimu pracovisté na garanta prace, kterym musi byt pouze
interni pracovnik daného pracovisté, kde je téma zad4véano.

4. Pokud se na pripravé VSKP podili externi pracovnik, je student povinen tuto skute¢nost uvést do pole ,Zdsady
pro vypracovdni, a to véetné potfebnych kontaktnich tdaji: jméno a prijmeni s tituly, telefonni i e-mailovy
kontakt.

5. V pripadé pozadavku vedouciho prace nebo vedouciho pracovisté na doplnéni vytvoreného tématu je student
povinen na tento pozadavek reagovat.

6. Po schvaleni tématu VSKP ze strany vedouciho price a vedouciho pracovisté v IS STAG dojde k automatickému
preneseni tématu a vSech jeho povinnych polozek do formulare ,,Podklad pro zadani kvalifikacéni prace” (dale
jen podklad), ktery obsahuje i automaticky vygenerovany text ,,Vedoucim pracovisté schvdalen studentiiv podklad
VSKP*. Takto vygenerovany podklad je povazovan za schvéleny.

7. Schvéleny podklad je povinen student vytisknout a bez nutnosti zajisfovani podpisi vedouciho prace a vedouciho
pracovisté odevzdat na Studijnim oddé€leni PdF UP nejpozdéji do 15. biezna daného akademického roku.

8. Metodika postupu tvorby, schvalovani a tipravy tématu VSKP studentem prostiednictvim IS STAG je k dispozici
na: www.pdf-info.upol.cz/pdf/VSKP-student.pdf
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Clanek 4
Povinnosti vedouciho prace a vedouciho pracovisté

. Vedouci prace je o zadosti studenta informovan notifikaci v ramci IS STAG a je povinen se k zadosti studenta
vyjadiit do sedmi dn@i od schvéleni studentem vytvoreného tématu VSKP. Tuto Zadost v IS STAG miiZe pouze
schvalit nebo zamitnout (do poznamky uvést p¥ipadné pozadavky na dopracovani tématu VSKP).

. Metodika postupu vedouciho prace p¥i schvalovani studentem vytvoreného tématu VSKP prostfednictvim
IS STAG je k dispozici na: www.pdf-info.upol.cz/pdf/VSKP-vedouci_prace.pdf

. Vedouci pracovisté je o této zadosti informovan notifikaci v ramci IS STAG a do sedmi dnti po schvaleni podkladu
VSKP vedoucim price je povinen zde piipojit své stanovisko schvalenim nebo zamitnutim zadosti studenta (do
poznamKky uvést ptipadné pozadavky na dopracovani tématu VSKP).

. Metodika postupu vedouciho pracovi§té p¥i schvalovani studentem vytvofeného tématu VSKP prostfednictvim
IS STAG je k dispozici na: www.pdf-info.upol.cz/pdf/VSKP-vedouci_pracoviste.pdf

Clanek 5
Spoleé¢na ustanoveni

V pripadé, Ze studentem navrzené téma neni v souladu s tématy navrZzenymi na webovych strankach pracovisté nebo
je navrzeno v rozporu se zaméfenim studijnich programu realizovanych na daném pracovisti, jsou vedouci prace,
pripadné vedouci pracovisté opravnéni vratit téma studentovi k dopracovani, nebo navrzené téma zamitnout.

Clanek 6
Piechodna, zrusSovaci a zavéreéna ustanoveni

Zrusuji se vnitfni normy:
a) PdF-B-18/08 Zasady a pravidla vypisovani, zvefejiiovani a schvalovani témat bakalarskych a magisterskych
vysokoskolskych kvalifikac¢nich praci v ramci IS STAG na PdF UP ze dne 13. 8. 2018 a
b) PdF-B-21/20 Odevzdavani a evidence zavérec¢nych kvalifika¢nich praci, podavani ptihlasek ke SZZ ze dne
18. listopadu 2021.
Zésady a pravidla pro VSKP se netykaji jiz f4dné schvalenych a evidovanych témat pied Géinnosti této vnitini
normy.
Tato vnitini norma PdF UP nabyva platnosti dnem jejiho zvefejnéni a i¢innosti dne 2. 1. 2023.

V Olomouci dne 19. prosince 2022

doc. PhDr. Vojtech Regec, Ph.D., v.r.
dékan Pedagogické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci
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