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I. Uvodni ustanoveni

1. Predmétem metodického pokynu je upiesnéni zpisobu evidence studii v celozivotnim
vzdélavani (dale jen ,,CZV*) v ramci systému studijni agendy STAG v navaznosti na
ustanoveni smérice dékanky &. 4S/2009, Rad dalsiho a celoZivotniho vzdélavani na
PdF UP v Olomouci, ve smyslu zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach
a o zmeén¢ a doplnéni dalSich zdkonl, ve znéni pozdéjSich predpist, které jsou
zajiStovany Centrem celozivotniho vzdélavani Pedagogické fakulty Univerzity
Palackého v Olomouci (déle jen “CCV*).

2. Systém studijni agendy STAG v celoZivotnim vzdélavani
e Programy CZV, studijni plany a predméty realizované vramci CZV na
Pedagogické fakulté¢ Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen ,,PdF UP*) jsou
evidovany v informacnim systému studijni agendy (STAG). Vyjimky stanovuje
tato smérnice.
e Utastnici kurzt (studii) vramci CZV jsou evidovani v systému STAG
v ptislugném programu CZV.
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Programy CZV a piedméty vramci CZV jsou oznaéeny pismenem W, a to
Vv podobé: program CZV: pismeno W je vloZeno mezi oznaéeni programu CZV
a ¢islo programu CZV (napf.: 7501W099, 7503W001 apod.), pfedmét: za zkratkou
katedry nasleduje zkratka predmétu zacinajici pismenem W (napt.: KMT/WKIL2
apod.).

Utastnici evidovani v ramci CZV maji generovana osobni &isla za¢inajici
pismenem E (napt.: E00001, E12508 apod.). Ucastnici CZV nejsou vykazovani
V ramci poctu zapocitatelnych a financovanych studentti ze statniho rozpoctu (tzv.
matrika).

I1. Evidence studia CZV v systému studijni agendy STAG

v souladu s ustanovenim § 2 — § 9 vyhlasky MSMT CR ¢&. 317/2005 Sb., o dal§im

vzdélavani pedagogickych pracovnikil, akreditaéni komisi a kariérnim systému
pedagogickych pracovnikil, ve znéni pozd¢jsich predpist

1. Povinnosti garanta programu CZV

Zajistuje vkladani a aktualizaci pfedmétii v rdmci systému STAG, predmét musi

obsahovat nésledujici povinné udaje:

- zkratka pfedmétu (za zkratkou katedry nésleduje zkratka pfedmétu zacinajici
pismenem W),

- nazev predmétu — Cesky,

- hodinova dotace (v hod./tyd., hod./sem. ¢i hod./rok) a typ vyuky (prezenéni
vyuka — pv, on-line nebo off-line aktivity — ola, prakticka vyuka nebo praxe —
pX),

- atribut ECTS nastaven na hodnotu: NE,

- anotaci pfedmé&tu — cesky,

- garanta piedmétu,

- vyucujiciho pfedmétu.

Zajistuje sestaveni a aktualizaci studijniho planu pro pfislusny obor a pfislusny

akademicky rok CZV v systému STAG.

Zajistuje v€asné sestaveni a nasazeni rozvrhovych akci v systému STAG, pfiCemz

u kazdé rozvrhové akce musi byt splnény tyto nalezitosti:

- rozsah vyuky odpovidajici studijnimu planu,

- misto konani rozvrhové akce (vyjimku tvoii aposteriorni rozvrhové akce v ramci
distan¢nich ¢asti vyuky realizovanych vyhradné prostfednictvim LMS Unifor),

- vyucujici dané rozvrhové akce,

- pokud neni vyuka realizovdna kontinudlné¢ po dobu celého semestru, jsou
jednotlivé rozvrhové akce predmétu spojeny do jedné skupiny.

Zajistuje vloZeni ¢i aktualizaci vySe uvedenych nalezitosti pro dal§i akademicky

rok nejpozdéji do zahajeni vyuky ve stdvajicim akademickém roce nebo na pokyn

CCV.

2. Povinnosti CCV

Zajistuje, ve spolupraci s odborem prodékana pro informacni a vzdélavaci
technologie, evidenci a aktualizaci programi CZV v systému STAG. Program
CZV obsahuje tyto néleZitosti:

- kod programu, ktery obsahuje identifikac¢ni znak W,

- nazev programu — ¢esky,

- atribut vykazovan do matriky — musi byt deaktivovan,
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- atribut vykazovan na VZP — musi byt deaktivovan,

anotace programu — ¢esky, kdy v anotaci musi byt doslovné uvedeno, Ze se jedna

o program CZV,

atribut ECTS nastaven na hodnotu: NE.

kod oboru, ktery obsahuje identifika¢ni znak W,

nazev oboru — ¢esky,

anotace oboru — cesky, kdy v anotaci musi byt doslovné uvedeno, ze se jedna

o program CZV.

pfifazeni pfislusného studijniho planu, vytvofeného a aktualizovaného

garantujicim pracovistém, a jeho predmét k programu CZV.

pievedeni pfijatych uchazeclti v ramci pfijimaciho fizeni do pfislusného programu

CZV a zaloZeni uéastnickych karet v systému STAG. Soudasti evidenéni karty

ucastnika jsou tyto udaje:

- evidencni ¢islo Gcastnika — ¢islo za¢ind vzdy pismenem E,

- pfijmeni a jméno ucastnika,

- rodné Cislo ucastnika,

- kontaktni tidaje (adresa, telefon, korespondencni e-mailova adresa),

- hodnotu atributu zptsobu financovani studia je nutné nastavit dle konkrétniho
typu hrazeni studia, vzdy ale bude tato hodnota odli$na od hodnoty 1.

I1l.  Evidence studia CZV v systému STAG

v souladu s ustanovenim § 10 vyhlasky MSMT CR ¢&. 317/2005 Sb., o dal§im vzd&lavani
pedagogickych pracovnik, akredita¢ni komisi a kariérnim systému pedagogickych

pracovnikd, ve znéni pozd¢jsich predpist

1. Povinnosti garanta programu CZV

Ve spolupraci s CCV dodava podklady ¢i tdaje, které pouzije CCV k doplnéni

potiebnych polozek do systému STAG. Jedna se o poskytnuti téchto udaji:

- nadzev kurzu ¢i predmétu,

- garant kurzu ¢i predmétu,

- vyulujici kurzu ¢i ptedmétu,

- hodinova dotace kurzu ¢i pfedmétu,

- podklady k nasazeni rozvrhovych akci kurzu ¢i pfedmétu (data konani a mista
konani).

2. Povinnosti CCV

Zajistuje, ve spolupraci s odborem prodékana pro informacni a vzdélavaci
technologie, evidenci a aktualizaci programti CZV v ramci systému STAG
(ptipadné jiné elektronické studijni agend€). O zplsobu evidence rozhoduje
ptisluSny prodeékan pro celozivotni vzdélavani nebo pro informacni technologie.
Program CZV obsahuje stejné naleZitosti jako v bodé Il. 2.

Zajistuje vkladani a aktualizaci pfedméti v ramci systému STAG, pficemz
piredmét musi obsahovat povinné udaje jako v bodé 11.1.

Zajistuje sestaveni a aktualizaci studijniho planu pro piisluiny obor CZV
Vv systému STAG.

Zajist'uje nasazeni rozvrhovych akci v systému STAG, pfi¢emz u kazdé rozvrhové
akce musi byt splnény nalezitosti popsané v bod¢ 11.1.

Zajistuje vlozeni ¢i aktualizaci vySe uvedenych tdaji nejpozdéji 14 dnu pied
zapocetim planované vyuky.
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e ZajiStuje pfifazeni prislusného studijniho planu a jeho predméti k prislusnému
programu CZV.

e Zajistuje prevedeni piijatych uchazecii v rdmci pfijimaciho fizeni do ptislusného
programu CZV a zaloZeni G¢astnickych karet v systému STAG. Soudasti evidenéni
karty studenta jsou povinné udaje uvedené v bodé¢ 11.2.

IV.  Spolefna a zavérecna ustanoveni
1. Metodicky pokyn de¢kanky je zavazny pro vSechny soucasti PdF UP. Kontrolou
dodrzovéani tohoto pokynu je povéfena prodékanka pro celozivotni vzd€lavani.

Jakékoli vyjimky jsou v pravomoci dékanky PdF UP.
2. Metodicky pokyn dékanky nabyva platnosti a uc€innosti dne 11. 4. 2011.

V Olomouci dne 11. dubna 2011

Prof. PaedDr. Libuse Ludikova, CSc.,
dékanka PdF UP



