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I. Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice vymezuje edicni ¢innost na Pedagogické fakulté Univerzity Palackého v
Olomouci (dale jen PdF UP), jako vydavatelskou ¢innost provadénou predev§im ve
spolupraci s Vydavatelstvim Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen VUP)
v souladu se Smeérnici rektora UP €. B3-09/2, novely €. 1 ze dne 30. 3. 2010 vydané
pod evidencnim c¢islem B3-10/4-SR ¢i s jinymi povéfenymi vydavateli, v ptipade
zaméstnaneckych dél schvalenymi d€kanem fakulty PdF UP.

2. Vsouladu sposlanim PdF UP, dlouhodobym zdmérem vzdélavani a védecké,
vyzkumné a vyvojové, umélecké a dalsi tvircéi ¢innosti je na vSechny vysledky prace
vzniklé v souvislosti s plnénim vyse uvedeného pohliZzeno jako na dila zaméstnanecka
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(v souladu se Smérnici rektora UP €. B3-09/2, novely €. 1 ze dne 30. 3. 2010 vydané
pod evidenénim c¢islem B3-10/4-SR). O tom, zda se jedna o dilo zamé&stnanecké, rozhoduje
dékan PdF UP nebo jim povéiena osoba na zakladé doporuceni vedouciho katedry ¢i feditele
ustavu, vydanim potvrzeni o této skuteCnosti. Potvrzeni o tom, zda bylo dilo vytvofeno
v ramci pracovnich povinnosti ¢i nad jejich ramec, je soucasti dokumentace preddvané na
VUP ¢i jinému povétenému vydavateli.

II. Edi¢ni komise

1. Edi¢ni komise Pedagogické fakulty UP v Olomouci (déle jen EdK PdF) je zfizena pro
spolupraci pii fizeni a provadéni edi¢ni ¢innosti UP jako poradni organ dékana PdF
UP).

2. Cinnost EdK PdF se fidi piislusnymi aktudlng platnymi smérmicemi rektora UP a
dékana PdF UP.

3. Cleny EdK PdF jmenuje dékan PdF UP. Minimalni pocet &lenti komise je 5 (véetnd
predsedy). Vedouci katedry ¢i teditel ustavu (dale také jako vedouci pracovist) fakulty
navrhuje pro zalezitosti komunikace s EAK PdF UP svého odborného redaktora, ktery
se stavd odbornym garantem edi¢ni ¢innosti pracovisté fakulty a plné¢ za ni EdK PdF
UP zodpovida. Clenstvi v EdK PdF je nezastupitelné. O jednani EdK PdF a vykonné
rady EdK PdF se zhotovuje zapis, ktery je rozesilan vSem clentim této komise a
v kopii dékanovi PdF a vedoucim pracovist, ktefi je predavaji svym odbornym
redaktortim.

4. Predsedu EdK PdF jmenuje dé¢kan PdF UP. Predseda EdK PdF navrhuje ke schvaleni
dékanovi fakulty vykonného redaktora fakulty a edi¢niho referenta fakulty, ktery
zajistuje praktické uplatiiovani fakultni koncepce edi¢ni Cinnosti, jeji organizaci, a
také kontakt s VUP. Funkce vykonného redaktora fakulty a edi¢niho referenta mohou
byt sdruzeny.

5. Clenové EdK PdF svou &innosti vytvateji systém zaruk vécné a odborné tirovné tituld
vydéavanych v ramci PdF UP a dbaji na nalezitou pedagogickou a stylistickou troven a
na to, aby nebyl dotéen zakon na ochranu osobnosti; k tomu jim slouzi oponentni
posudky a posouzeni odbornych redaktorti pracovist.

6. EdK PdF je usnaSeni schopnd, jsou-li pfitomny minimalné dvé tfetiny vSech ¢lent
EdK PdF. O doporuceni tajemnikovi PdF UP k vydani publikace ve VUP rozhoduje
EdK PdF aklamaci na svych pravidelnych jednanich s vyjimkou ¢l. IT odst. 5.

7. EdK PdF se schazi dle potiteby, vétSinou v ndvaznosti na terminy uzavérek pro
predkladani rukopist, které jsou stanoveny na 15. 3., 15. 6., 15. 9. a 30. 10.
prislusného kalendainiho roku. Je-li tento den dnem pracovniho volna, uzévérka se
automaticky pfesouva na nejblizsi predchozi pracovni den. V prvni poloviné prosince
se komise schazi 1 za ucelem schvalovani edi¢niho planu EdK PdF. EdK PdF
schvaluje ndvrhy ¢i zmény a kontroluje priibéh plnéni edi¢niho planu PdF UP.

8. Vyse odmén dle €l. 2 ¢asti A, €l. 3 a zejména Cl. 4 ¢asti B Smérnice rektora UP ¢. B3-
09/2 (vyjma odmén tykajicich se studijnich opor) stanovuje tarif PdF UP, ktery je
schvalovan vedenim PdF UP (vCetné tajemnika fakulty) a mlze byt timto vedenim
pribézné a individudlné upravovan. Stanoveni finalni prodejni ceny ¢i jeji Gpravy je
v kompetenci EdK PdF UP, kterd ji stanovuje na =zakladé dodané¢ nabidky
z vydavatelstvi ve spolupraci s vykonnym redaktorem v EdK PdF a edi¢nim
referentem PdF UP. EdK PdF bude rozhodovat o cen¢ na zdkladé nabidky z
vydavatelstvi. O vysledné cené¢ mize EdK PdF vyuzit hlasovani typu per-rollam.
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Tajemnik ¢i d€kan fakulty maji pfipadné pravo prodejni cenu na zaklad¢ svého
uvazeni kdykoli upravit.

III. Financni zajiSténi

1. Prostfedky ptidélené PdF UP na publikacni ¢innost jsou uréené pouze na vznik
a vyrobu novych publikaci a dale na dotisky a reedice publikaci, které byly, jsou
a budou vydany s podporou PdF UP, pficemz jejich autofi ¢i spoluautofi jsou
v pracovn¢é pravnim vztahu k UP; v piipadé periodik to mohou byt ¢lenové redakéni
rady periodika. V ptipad¢ publikaci z grantovych prostredkii ¢i realizovanych na
zéklad¢ bilateralnich smluv mize byt autorem ¢i spoluautorem i externi pracovnik
mimo UP. Zodpovédnym za odbornou troven navrhovaného autora ¢i spoluautora
jsou vedouci a feSitel projektu z pracoviste fakulty, na kterém je projekt realizovan.

obrazovy a zvukovy dokument, ktery tuzce souvisi s pedagogickymi, vyzkumnymi
a uméleckymi aktivitami autora na PdF UP a ktery je v souladu s autorskym zdkonem
CR a neni smluvné véazan tieti stranou.

3. Podminky vzniku a ekonomického zajiSténi vydani studijnich opor na PdF UP
stanovuje samostatny metodicky pokyn dékana PdF UP.

4. O vysi a zpisobu rozdéleni financnich prostfedkt na podporu publikacni Cinnosti
rozhoduje dékan PdF UP ve spolupraci s tajemnikem fakulty. Autor zaméstnaneckého
dila a jeho nadfizeny zaméstnanec piedklada na vyzadani EdK PdF plan propagacnich
aktivit a stav jeho plnéni nebo informace vztahujici se k ptfipadné prodejnosti dané
publikace EAK UP. EdK UP nasledn¢ informuje dékana fakulty o pfislusnych
specifickych opatienich souvisejicich se zvySenim prodejnosti publikace ¢i jeji
implementaci do systému LMS a dal$ich internich studijnich webovych aplikaci PdF.

IV. Edi¢ni plan PdF UP

1. Edi¢ni plan PdF UP sestava z ¢asti urcené pro schvalovani EAK UP (publikace
vydéavané prostfednictvim VUP z finan¢nich ucelovych prostiedkii fakulty) a pfipadné
z ¢asti ur¢ené pro schvalovani publikaci planovanych k vydani prostfednictvim VUP
z grantovych prostiredkd.

2. Vedouci pracovist PdF UP piedlozi prostiednictvim odbornych redaktorti pracovist
do 30. 11. kazdého kalendainiho roku navrhy na zafazeni novych publikaci do
edi¢niho planu PdF pro pfisti rok (spolu s pfisluSnou anotaci v maximalnim rozsahu
400 znaktll). Schvéleny navrh ¢asti edicniho planu uréené VUP piedéd edi¢ni referent
fakulty na VUP do 15. 12. pftislusného kalendainiho roku.

3. Edic¢ni plan PdF je schvalovan en bloc, pfipadné potadi priority mlize byt stanoveno
na zéklad¢ rozhodnuti predsedy EdK PdF vyplyvajiciho z finan¢ni politiky na zakladé
rozhodnuti vedeni PAF UP. Pokud se jedna o publikace hrazené z jinych zdroji, nez je
provoz PdF UP, neni nutné tyto zatazovat do edi¢niho planu VUP.

4. Edi¢ni plan fakulty mé vzdy pouze orientacni charakter. EAK PdF muize na zakladé
souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny ¢lent EAK PdF na svych pribéznych jednanich vznaset
navrhy na zménu edi¢niho planu.

5. Publikace hrazené z jinych zdrojt, které nebyly soucasti edi¢niho planu na dany rok,
jsou schvalovany ptfedsedou EdK PdF na zaklad¢ ndlezitosti uvedenych v ¢lanku II1.
této smérnice (uzavérky termind nejsou v tomto piipadé zavazné). Kontrolu souladu
vydani publikace s vystupem projektu podpofeného grantem, zjehoz financ¢nich
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prostiedki mé& byt vydani hrazeno doklada fteSitel projektu svym prohlaSenim
zévaznym a podpisem.

V. Metodika predkladani rukopist

Rukopisy na vydavana zaméstnanecka dila v nalezit¢ podobé a vcetné nalezitych
ptiloh stanovenych smérnici rektora s vyjimkou publikace periodik predkladaji autoti
prubézné prostiednictvim odbornych redaktorti edicnimu referentovi a ten eviduje
jejich potadi. Zadost o podporu na vydavani periodik piedkladaji povéfeni zastupci
piedsedou redakéni rady periodika spolu s ndvrhem piedpokladaného poctu stran,
nakladu a vazby. Uzavérky terminti jsou uvedeny v ¢l. II. odst. 8 této smérnice.
Soucasti priloh musi byt pisemné stanovisko vedouciho pracovisté kvantitativné
vyjadiujici potfebnost vydani publikace vramci PdF UP a pisemné doporuceni
publikace odbornym garantem stanovené na zaklad¢ posudkl kvality (garant hodnoti
1 kvalitu posudkil). Navrh kvantifikatora a ptislusné formuléie jsou soucasti ptilohy €.
2 této smérnice. Navrhy nasledné posuzuje EAK PdF, ve vyjimecnych piipadech
pouze dékan fakulty s pfedsedou EdK UP, stajemnikem PdF UP a vykonnym
redaktorem fakulty.

Na kazdy rukopis je zpracovana kalkulace minimalné od 3 vydavateld. Posuzovani
vyhodnosti nabidky na vydani publikace podléha EdK PdF. VUP ¢i jiny osloveny
vydavatel stanovi na zdklad¢ predloZenych materidli piedkalkulaci (doporuceny
formular v ptiloze 3 této smérnice), kterou zpétné potvrdi nebo upravi edi¢ni referent
fakulty (ve spolupraci s piedsedou EdK UP, piipadné odbornym redaktorem
pracoviste).

Oponentské posudky musi dodrzovat piedepsanou strukturu, kterd je soucasti ptilohy
¢. 1 této smérnice. Za kontrolu dodrzovéni této struktury je zodpovédny odborny
redaktor pracovisté. Pii nedodrzeni struktury posudku je mozno publikaci neschvalit
k vydéni, popiipadé¢ si mize EdK PdF vyzadat novy posudek. Oponentské posudky
budou vyzadovany i1 u sbornikt z akci pofadanych ¢i spoluporadanych PdF UP ¢i
jejimi pracovisti. Dalsi pokyny tykajici se posudkt se fidi pokyny VUP ¢i jiného
poveéteného vydavatele, u studijnich opor také ptisluSnou normou dékana PdF UP.

O doporuceni k vydani publikace rozhoduje EdK PdF na svém pravidelném jednani, a
to aklamaci, a to po ptredlozeni vSech vy$S uvedenych nalezitosti, véetné financnich
kalkulaci. Kone¢nou kalkulaci schvaluje EdK PdF a potvrzuje tajemnik PdF ¢i d€kan
fakulty.

Ucebnice, skripta a studijni opory, jejichZ potiebnost a piipadné potadi priorit budou
schvaleny vykonnou radou EdK PdF, budou mit zasadni prioritu pfed monografiemi,
pokud pfedseda EdK PdF UP na zaklad¢ zadosti vedouciho pracovisté a doporuceni
d¢kana PdF nestanovi jinak. Vydani studijnich opor, véetné finan¢niho zajiSténi se
fidi smérnici d&kana PdF UP 4S/2008 - Vznik studijnich opor v ramci edi¢ni a
projektové ¢innosti PdF UP.

Pii posuzovani nezbytnosti vydani publikace bude nutné dolozit vycerpani jiz
piipadné¢ v minulosti vydanych ekvivalentnich publikaci uloZzenych ve fondu
skladovych zasob PdF v ramci VUP.


http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/PdF/prov-normy-dekana/4S2008_01.doc
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V1. Zavéreéna ustanoveni

Tato novela smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1. listopadu 2010
2. Tato smérnice ruSi platnost smérnice d€kanky 5S/2008 Statut Edi¢ni komise
Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci — aktualizované vydani ze 4.

11. 2008.

—

V Olomouci dne 1. listopadu 2010
Prof. PaedDr. Libuse Ludikova, CSc.,

dékanka PdF UP
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