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[bookmark: _Toc155680811]Metodický pokyn o kvalifikačních pracích pro studenty PdF UP v Olomouci

[bookmark: _GoBack]Vážené studentky, vážení studenti,
v souvislosti s vnitřní normou Kvalifikační práce na Pedagogické fakultě Univerzity Palackého v Olomouci (PdF-B-23/13) jsme pro vás připravili stručné metodické pokyny, které shrnují základní postupy. Závazným dokumentem je samotná norma (doporučujeme se s ní seznámit), ale věříme, že níže uvedené body vám usnadní orientaci!
1. Dobře vyberte téma své kvalifikační práce – na studijním programu maior nebo v rámci oblasti pedagogicko-psychologického základu.
2. Včas oslovte vedoucího práce a domluvte se na podrobnostech práce (typ práce, její cíl, teoretická východiska a praktická část).
1. Založte si v IS/STAG nové téma (proces zadávání zde https://vskp.upol.cz/wp-content/uploads/2023/11/VSKP_priloha-1_postupy-pro-studenta_v2.pdf ). V rámci vyplňování věnujte velkou pozornost vyplnění pole Zásady pro vypracování, které slouží jako stručný abstrakt práce – její typ, cíl, východiska, zvolené postupy k dosažení cíle apod. V zásadách pro vypracování je také možno specifikovat způsob komunikace a spolupráce s vedoucím práce. 
2. Typ práce (výzkumná práce – přehled odborných poznatků; výzkumná práce – zpracování primárních dat; aplikační práce; umělecká práce; kombinace výše uvedeného dle profilu absolventa daného studijního programu) máte dle normy povinnost uvádět až v závěrečné anotaci práce, nicméně doporučujeme jej stanovit již při samotném zadávání.
3. Téma dále schvaluje vedoucí práce, garant studijního programu a vedoucí pracoviště. 
4. Garant studijního programu posuzuje, zda je téma v souladu s profilem absolventa daného studijního programu. Je tedy třeba věnovat zadání práce a vyplnění všech položek patřičnou pozornost!
5. Po kontrole zadaných údajů vyberte v položce Stav schvalování variantu Studentem dopracován podklad VŠKP a uložte ji.
6. Vyčkejte, než bude Vaše zadání schváleno vedoucím práce, garantem studijního oboru a vedoucím pracoviště.
7. Pokud se stane, že téma bude na některé úrovni zamítnuto, nezoufejte, upravte požadované položky odmítnutého tématu dle dohody s vedoucím práce. Text je možné přepisovat i doplňovat dle potřeby.
8. Pro odeslání upraveného zadání je nezbytné v položce Stav schvalování opět vybrat variantu Studentem dopracován podklad VŠKP a uložit!
9. Po finálním schválení všemi zainteresovanými stranami podklad vytiskněte a odevzdejte na studijní oddělení (netřeba již zajišťovat fyzické podpisy). Nyní můžete začít pracovat😊
10. Doporučujeme pravidelné konzultace s vedoucím práce. 
11. Nově je možné se přihlásit ke státní závěrečné zkoušce po splnění všech studijních povinností bez nutnosti odevzdání kvalifikační práce. To vám sice dá více času na zpracování práce, nicméně doporučujeme nenechávat vše na poslední chvíli.
12. Seznamte se pečlivě se sylaby předmětů týkajících se kvalifikačních prací, kde jsou uvedeny nutné povinnosti k jejich absolvování – často zahrnují také již určitý stupeň zpracování práce! 
13. Bez získaného zápočtu v rámci splnění všech studijních povinností se nelze k SZZ ani k obhajobě přihlásit.
14. Práci odevzdejte elektronicky v IS/STAG (viz norma R-B-17/08-ÚZ01 Zadání tématu, odevzdávání a evidence údajů o bakalářské, diplomové, disertační práci a rigorózní práci a způsob jejich zveřejnění).
15. Po odevzdání práce o tomto kroku informujte svého vedoucího práce. Vedoucí tak bude mít možnost včas oslovit příp. oponenta a vypracovat posudek.
16. Průběh obhajoby konzultujte s vedoucím práce. Řekne vám, jak se připravit (příprava prezentace, časové rozpětí apod.)
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