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Jak se prihlasit na mobilitu v ramci programu CEEPUS?

1. Ptejdéte na webovou stranku programu: https:/ceepus.info/ (viz Obr. 7).
2. Kliknéte na odkaz ,Sign in" (viz Obr. 7).
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3. Zaregistrujte se do systému — kliknéte na odkaz ,Click here to register"
a nasledné vyplnte registraéni formula¥ (viz Obr. 3). Pokud jste se jiz
v minulosti registrovali, prihlaste se do systému pomoci uzivatelského
jména a hesla (viz Obr. 2).
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Obr. 2: Prihlasovaci formular
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4. Po prihlaseni do systému se dostanete na Vasi tzv. ,Mobility Desktop™
(viz Obr. 4).

5. Pokud si budete chtit zménit heslo (odkaz ,,Change Password") nebo
upravit osobni tdaje (odkaz ,Personal Information), mizete tak udinit
kliknutim na patfiény odkaz pod zilozkou , personal settings"”.

6. Pro podani p¥ihlasky na mobilitu kliknéte na odkaz , your mobility
applications" (viz Obr. 4).
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7. Vyberte akademicky rok, ve kterém chcete vycestovat.
8. Kliknéte na prvni tlaéitko zleva ,Create a new mobility" v panelu

JAction” (viz Obr. 5).
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9. Zakliknéte moznost ,,YES” (viz Obr. 6).
10. Kliknéte na tladitko ,next step” (viz Obr. 6).
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1. N)ahof’e zakliknéte potvrzeni pro odemknuti polozek formulaie (viz Obr.
7).

12. Polozka ,,Academic Year"” — vyberte akademicky rok, ve kterém chcete
vycestovat (viz Obr. 7).

13. Polozka ,,CEEPUS Nework Number" — vyberte kédové oznaéeni sité’,
ve které chcete vycestovat (viz Obr. 7).

14. Pi)loika ,Home Country" — vyberte moznost ,Czech Republic" (viz Obr.
7).

15. PoloZka ,Home Institution” — vyberte moznost ,Palacky University
Olomouc, Faculty of Education, Department of Technical Education and
Information Technologies" (viz Obr. 7).

16. Pi)loika ,Host Country"” — vyberte zemi, kam chcete vycestovat (viz Obr.
7).

17. Polozka ,,Host Institution” — vyberte univerzitu, kam chcete vycestovat
(viz Obr. 7).

18. Polozka ,,Mobility type" — vyberte typ mobility? (viz Obr. 7).

19. Kliknéte na tladitko ,next step” (viz Obr. 7).
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Obr. 7: Proces vytvareni nové mobility — krok 2

' Toto kédové oznaéeni sité a nabidku partnerskych univerzit, kam maZete vycestovat v rdmci
jednotlivych siti, naleznete na webovych strankach KTIV:

2 Student — mobilita trvajici 3-10 mésic(; Short Term Students — mobilita trvajici 6 dnt
az 3 mésice; Teacher — mobilita pro akademické pracovniky; Short Term Excursion — mobilita
trvajici 3-5 dna.
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20.Zkontrolujte si zakladni adaje v tvodu formulare, které byly zadany

v predchozim kroku (viz Obr. 8).

21. Polozka ,,Short Term Type'3 — vyberte typ ,Short Term Students”

mobility* (viz Obr. 8).

22.Polozka ,From (DD.MM.YYYY)" - zadejte zaatek mobility (viz Obr. 8).
23.Polozka ,,To (DD.MM.YYYY)" - zadejte konec mobility (viz Obr. 8).
24 .Kliknéte na tladitko ,Save" - vytvotite novou mobilitu (viz Obr. 8).
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Obr. 8: Proces vytvareni nové mobility — posledni krok

3 Tento formulaf zobrazuje poloZky na zikladé Vami zvoleného typu mobility.

% assistance with work on a (doctoral) thesis — konzultace k zavére¢né kvalifika¢ni praci

s odborniky na hostujici univerzité; courses — absolvovani kurz na hostujici univerzité;
internship — studijni staz (tuto moznost vybirejte standartné, pokud nejste jinak domluveni
piimo s CEEPUS koordinatorem); laboratory work — provadéni laboratorni prace na hostujici
univerzité; lectures — absolvovani prednasek na hostujici univerzité; summerschool — ¢ast
na letni skole hostujici univerzity.
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25.Nyni nalezete v rozhrani pro vytvareni a upravovani Vasich mobilit
~Your Mobility Applications” novou mobilitu (pokud ji nemate
zobrazenou, tak si zkontrolujte, zda mate vybrany spravny akademicky
rok v panelu ,Filter" u polozky ,Period"” (viz Obr. 9).

26.U vybrané mobility kliknéte na prvni tladitko zleva ,open” zndzornéné
dokumentem a zelenou tuzkou. Pokud chcete mobilitu smazat, vyberte
tladitko , delete” znizornéné dokumentem a éervenym k¥izkem
(viz Obr. 9).

B 9| & CEPUSR016Q387: X |+ v - x

<« O @ @ | httpsy//ceepus.info/mobility/mobility_main.aspx#nbt o * L e

3 Your Mobility Applications (€]

Period  cademic Year 2020/2021 o e
9

Fiter

mobility applications How to

How to create a new mobility

How to edit a mobility

Obr. 9: Otevreni nebo smazani vytvorené mobility
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27.Nahote v panelu ,Action” kliknéte na tlaéitko s napisem ,Open”

(viz Obr. 10).
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Mobility Application

Applicant:

Home Inst,

Host Inst,

Hgr.

Czech Republic
Palacky University Olom

Facuy of Educaton, Department of Tchnical Education and Informaton
Technologies

Higr. Tomas Dragon

Buigaria
Technical University of Sofia
Faculty of Telecommunications

rof. Dr. GALIA MARINOVA

Mobilty Type: Short Term Students

Modelling, Simulation and Computer-aided Design in Engineering and Management

Academic Year: Academic Year 2020/2021

Coordinato

Status:

Created
Last edt:

Technical University of Sofia
Faculty of Telecommunications
rof. Dr. GALTA MARINOVA

unsubmitted

Mr. Tomé Dragon

15:15:50

Mor. Tomss Dragon ,

Obr. 10: Rozhrani pro upravu

vytvorené mobility
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28.Vypliite viechny poZadované polozky zabarvené éervené (pro tpravu
jednotlivych polozek vidy pouzijte tlaéitko ,Edit"), dokud nebudou
viechny zabarvené zelené (viz Obr. 7).

29.Polozka ,Basedate” - vypliite zakladni Gdaje o mobilité (viz Obr. 11).

30.Polozka ,Personal Data" — vypltite zikladni osobni adaje (viz Obr. 17).

31. Polozka ,Address” — vypliite Vase trvané bydlisté (viz Obr. 17).

32.Polozka ,Field of Study"” - vyplite Va3 studijni obor (akademicti
pracovnici zde uvadi oblast védeckého zajmu) (viz Obr. 17).

33. Polozka ,,Motivation"” — vyplfite divody, pro¢ byste méli ziskat
stipendium pravé Vy (akademicti pracovnici zde specifikuji své planované
vyukové zaméry na hostujici univerzité - minimalné 6 h/tyden)

(viz Obr. 11).
34.Polozka , Education” - vypliite idaje o Vasem vzdélavani (viz Obr. 17).

35.Polozka ,,Knowledge of Languages" - vypliite Vasi znalost cizich jazyk
(viz Obr. 11).

Obr. 11: Vyplnéni povinnych tdaji u vytvorené mobility
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36.Pokud mate vse vyplnéno, kliknéte na tlaéitko s napisem ,,check§submit”
v panelu ,,Workflow", ¢éim% odeslete Vasi p¥ihlasku na mobilitu. Pokud
chcete prihlasku smazat, tak ve stejném panelu kliknéte na tlacitko
.Delete” (viz Obr. 12).

37.Nyni je Vase prihlaska aspésné odeslana ke schvaleni.
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Obr. 12: Odeslani vypInéné prihlasky

37. Dalsi informace o programu CEEPUS muzete najit také na webu

Domu zahraniéni spoluprace: https://www.dzs.cz/cz/ceepus/.
38. Pro jakékoliv dotazy kontaktuje CEEPUS koordinatora KTIV.

CEEPUS koordinator KTIV

Mgr. Tomas Dragon

e-mail: tomas.dragon@upol.cz
tel.: +420 585 63 5819 5
kancelat: 1.53 (v p¥izemi budovy PdF UP na Zizkové nam. 5)
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