
Sekretariát:

Ředitelka UPSS

prof. Šmelová

Zástupce pro vnější vztahy + statutární zástupce ředitelky:  

doc. Kantorová

Pověření:

- v zastoupení ředitelky podepisovat písemnosti pracoviště,

- v zastoupení ředitelky projednávat personální záležitosti 

  pracovníků

- plánova a koordinovat oblast PR pracoviště 

  (Noc vědců, DOD atd.)

- v zastoupení ředitelky reprezentovat pracoviště ve vztahu 

  k vnějším subjektům

Tajemník: dr. Opletalová

Pověření:

- zajišťovat správu majetku a vybavení pracoviště

- zajišťovat a koordinovat dislokaci pracoviště

- koordinovat web pracoviště

- koordinovat inventarizaci v rámci pracoviště

inventarizační komise: doc. Szotkowski

webmaster: doc. Szotkowski

Zástupce pro studium a organizaci: dr. Neumeister

Pověření:

- koordinovat studijních záležitostí pracoviště,

- v zastoupení ředitelky koordinovat součinnost jednotlivých 

   organizačních částí a oddělení ústavu,

- zastupování ředitelky v rámci projednávání studijní 

  či organizační agendy v rámci fakulty či mimo fakultu.

- poskytování informací uchazečům o studium a studentům 

  (v oblasti studijní a organizační)

Oblast: Věda a výzkum Oblast: Internacionalizace Oblast: Studium

Koordinace a podpora v oblasti vědy a výzkumu:

doc. Chráska

- koordinace předmětů v rámci DSP

- podpora VaV aktivit

- studentská konference DSP

- projektová činnost pracoviště

- redakce e-Pedagogium (Jůvová)

- Ediční činnost ústavu (Szotkowski)

- Administrátor OBD (Szotkowski)

Koordinace a podpora v oblasti 

internacionalizace:                

dr. Koribská

Oblast zahraničních mobilit  Erasmus 

- výjezdy, příjezdy akademiků + výjezdy studentů:  

   (Dr. Koribská)

- příjezdy studentů, "buddy" pro zahraniční 

  studenty Erasmus, RDES

  (Dr. Peng)

Koordinace a podpora v oblasti studia (bc., NMgr.)

dr. Neumeister

- organizace studia (státní zkoušky,  příjímací řízení)

-  koordinace inovací studijních programů a předmětů  

-  koordinace akreditací v rámci ústavu

-  koordinace praxí pracoviště (doc. Fasnerová)

-  tvorba úvazků PS/KS 

   (dr. Chmelařová, dr. Dvořáková Kaněčková)

-  tvorba koncepce rozvrhu PS (dr. Chmelařová)

-  tvorba koncepce rozvhu KS (dr. Dvořáková Kaněčková)

-  nasazování a změny rozvrhů KS

   (dr. Tomanová, dr. Antlová)

-  agenda externích vyučujících (dr. Plischke)

Oddělení pedagogického základu 

doc. Fasnerová

Organizace praxí učitelství

(doc. Fasnerová)

Oddělení specializace předškolní pedagogika 

dr. Petrová

Organizace praxí - UMŠ, PREPED

(dr. Valchářová)

Oddělení specializace mimoškolní pedagogika, sociální 

pedagogika a prevence rizikového chování 

doc. Čech

Organizace praxí VYCH, ŘVA. SOCPED)

(dr. Chmelařová, dr. Nábělková, dr. Pitnerová)

Oddělení cizojazyčných studijních programů 

dr. Plischke


