Sekretariat:

Reditelka UPSS
prof. Smelova

Zastupce pro vnéjsi vztahy + statutarni zastupce feditelky:
doc. Kantorova

Povéieni:

- v zastoupeni feditelky podepisovat pisemnosti pracovisté,

- v zastoupeni feditelky projednavat personalni zaleZitosti
pracovnika

- planova a koordinovat oblast PR pracovisté
(Noc védcu, DOD atd.)
- v zastoupeni feditelky reprezentovat pracovisté ve vztahu

k vnéjsim subjektim

Tajemnik: dr. Opletalova
Povéreni:
- zajistovat spravu majetku a vybaveni pracovisté

- zajistovat a koordinovat dislokaci pracovisté

- koordinovat web pracoviste
- koordinovat inventarizaci v rdmci pracovisté

inventariza¢ni komise: doc. Szotkowski
webmaster: doc. Szotkowski

Zastupce pro studium a organizaci: dr. Neumeister
Povéfeni:
- koordinovat studijnich zalezitosti pracovisté,
- v zastoupeni feditelky koordinovat sou¢innost jednotlivych
organizacnich ¢asti a oddéleni ustavu,
- zastupovani feditelky v rdmci projednavani studijni
¢&i organiza¢ni agendy v rdmci fakulty ¢i mimo fakultu.
- poskytovani informaci uchaze¢im o studium a studentim
(v oblasti studijni a organiza¢ni)

Oblast: Véda a vyzkum

Oblast: Internacionalizace

l

Oblast: Studium

Koordinace a podpora v oblasti védy a vyzkumu:
doc. Chraska
- koordinace predmétl v rdmci DSP
- podpora VaV aktivit
- studentska konference DSP
- projektova ¢innost pracovisté
- redakce e-Pedagogium (Juvova)
- Ediéni ¢innost ustavu (Szotkowski)
- Administrator OBD (Szotkowski)

Koordinace a podpora v oblasti
internacionalizace:
dr. Koribska
Oblast zahrani¢nich mobilit Erasmus
- vyjezdy, pfijezdy akademiku + vyjezdy studentu:
(Dr. Koribska)
- pfijezdy studentd, "buddy" pro zahraniéni
studenty Erasmus, RDES

(Dr. Peng)

Koordinace a podpora v oblasti studia (bc., NMgr.)
dr. Neumeister
- organizace studia (statni zkousky, pfijimaci fizeni)
- koordinace inovaci studijnich program( a pfedmétu
- koordinace akreditaci v ramci Ustavu
- koordinace praxi pracovi$té (doc. Fasnerova)
- tvorba Uvazkl PS/KS
(dr. Chmelarova, dr. Dvorakova Kanéckova)
- tvorba koncepce rozvrhu PS (dr. Chmelafova)
- tvorba koncepce rozvhu KS (dr. Dvofakova Kanéckova)
- nasazovani a zmény rozvrhi KS
(dr. Tomanova, dr. Antlova)
- agenda externich vyucujicich (dr. Plischke)

Oddéleni pedagogického zakladu
doc. Fasnerova
Organizace praxi ucitelstvi
(doc. Fasnerova)

Oddéleni specializace pfedSkolni pedagogika
dr. Petrova
Organizace praxi - UMS, PREPED
(dr. Valcharova)

Oddéleni specializace mimoskolni pedagogika, socialni
pedagogika a prevence rizikového chovani
doc. Cech
Organizace praxi VYCH, RVA. SOCPED)
(dr. Chmelafova, dr. Nabélkova, dr. Pitnerova)

Oddéleni cizojazyénych studijnich programu
dr. Plischke




