Pokyny pro Upravu rukopist pro ¢asopis CIVILIA

Pokyny pro Upravu rukopist pro ¢asopis CIVILIA jsou inspirovany pokyny pro autory casopisu Orbis
scholae, je? jsou dostupné na webové strance Casopis ORBIS SCHOLAE - Karolinum a
Pokyny pro autory OS.pdf (karolinum.cz).

CIVILIA: odbornd revue pro didaktiku spolecenskych véd uplatiiuje na zaslané rukopisy formalni
pozadavky podle 7. vydani citacni normy APA. Zde uvadime vybrané pokyny k ¢astéji se vyskytujicim
jevlim, zejména odkazovani pouZzitych zdrojl, Upravé obrazk( a tabulek, pouZiti kurzivniho pisma,
zapisu matematickych a statistickych vyraz(, které jsme v nékterych pfipadech upravili tak, aby pokud
mozno byly v souladu s pravopisnym a typografickym Uzem v cestiné. Doporucujeme autoriim
seznamit se s plnym znénim manudlu (American Psychological Association, 2020) a vyuZivat také
specializovanou webovou stranku https://apastyle.apa.org/blog.

Usporadani textu

Ve struktufe ¢lanku v maximalni mife respektujte pokyny APA Style Journal Article Reporting
Standards (viz https://apastyle.apa.org/jars/), zejména pfi popisu metodologie empirickych textd.
Nékteré konkrétni textové prvky se vSak mohou od normy APA odchylovat.

Nadpis, abstrakt a kliCova slova
V ¢lanku psaném cesky nebo slovensky uvedte kromé ¢eského nadpisu jeho anglicky preklad.

Abstrakt (v rozsahu 800—1500 znaku véetné mezer) je stru¢nym shrnutim obsahu pfispévku. Seznamuje
s pojedndvanym problémem, strukturou prispévku a hlavnimi zavéry. V pfipadé empirickych studii
abstrakt obsahuje také popis zkoumaného souboru, pouzité metodologie/metodiky a hlavni vyzkumné
nalezy.

Klicova slova jsou fazena dle dUleZitosti ve vztahu k tematice studie. Anglicka verze je uvedena jako
,Keywords” (bez mezery) a koresponduje s pofadim klicovych slov v ¢estiné.

Autori, korespondencni autori a afiliace

Pro findlni verzi ¢lanku po recenznim fizeni uvedte pod nazvem clanku jména vSech autorl s jejich
afiliacemi. Preferovand podoba afiliace obsahuje pouze univerzitu a fakultu (nebo odpovidajici
oznaceni pracovisté). Pokud jsou autofi z vice pracovist, oznacte afiliaci hornimi indexy.

Na konci ¢lanku, po seznamu literatury a pred prilohami, uvedte Uplnou adresu vSech autord véetné
e-mailu a s oznacenim korespondencniho autora.

Dedikace

Dedikace ¢lanku na projekt / podékovani uvadéjte jako posledni oddil ¢lanku pfed seznamem literatury
(s nadpisem Podékovani). Zde uvedte také pripadny konflikt zajmi nebo prohlaseni o jeho neexistenci.
V pripadé konfliktu zajmU jej uvedte v samostatném oddilu na konci ¢lanku


https://karolinum.cz/casopis/orbis-scholae/pro-autory
https://karolinum.cz/data/casopis/1201/Pokyny_pro_autory_OS.pdf
https://apastyle.apa.org/blog
https://apastyle.apa.org/jars/

Nadpisy
Autofi oznadi Urovné nadpisi desetinnym clenénim, pfiCemZ font nestanovujeme. Nadpis
Uvod/Uvodem se nepouziva a text za¢ina bez nadpisu po Keywords.

Prilohy
Prilohy umistéte vZdy aZ za adresy autord, odislujte je a odkazujte na né v textu.

Odkazy v textu a citace

Pokud se jméno autora objevuje prirozené v textu (tzv. narativni odkaz), je doplnéno pouze
rokem v kulatych zavorkach: Pol (2012), v pfipadé pfimého citatu i s lokaci: Pol (2012, s. 120). Jinak je
jméno autora uvedeno v zavorce a je nasledovano rokem vydani oddélenym c¢arkou. V pripadé, ze vice
zdroji ma stejného autora i rok vydani, vyuziva se k jejich rozliseni malé pismeno abecedy prifazené
k roku vydani: (Valentovd, 200443, s. 56). Pismena se potom uvadéji rovnéz v zavérecném seznamu
pouzitych zdrojd za rokem vydani (viz oddil 3 niZe).

» Zdroj se dvéma autory: Barrow a Keeney (2001) nebo (Barrow & Keeney, 2001)

» Zdroj se tfemi a vice autory: Penninckx et al. (2015) nebo (Penninckx et al., 2015). Zde je tedy
Uprava v nové verzi APA odchylna od dosavadniho postupu — ani pfi prvnim vyskytu v textu se
neuvadéji spoluautofi.

» 0Odkazy navice zdrojl jsou oddéleny v zavorce stfednikem a fadime je abecedné: (Horak, 2003;
Kolar 1997, 1998, 1999; Novak, 2007) Od tohoto pravidla se Ize odchylit, je-li z vécnych dlvod(
lepsi fadit zdroje chronologicky; pak je nutno tak postupovat v celém ¢ldnku nebo na to
vyslovné upozornit.

> U klasickych dél vydavanych v reedicich nebo prekladech se uvadi rok plivodniho vydani a za
lomitkem rok pouzitého vydani (pfekladu): Piaget (1961/1999) nebo (Piaget, 1961/1999).

» Norma nepfipousti nahrazeni opakujiciho se odkazu v textu zkratkami ,ibid.” nebo , tamtéz”.

Pokud casopis uzivad prechylovani Zenskych jmen, pak jména autorek jsou prechylovana vyhradné
v textu (tedy u narativniho odkazu), ale z(stavaji v plvodni podobé v odkazech v zavorce i v seznamu
literatury. Pokud prechylujete, budte dlisledni u vSech jmen v textu.

Tabulka 1
Razné formy odkaz( (citaci v textu)

Pocet NepiFima citace PFima citace Nepiima citace PFima citace,
autorti v textu v textu v zavorce v zavorce
Jeden Stépénik (2018) Stépanik (2018, s.5) | (Stépanik, 2018) | (Sté&panik, 2018, s.
5)
Dva Obrovska a Tima Obrovska a Tima (Obrovska & (Obrovska & Tima,
(2020) (2020, s. 156) Tama, 2020) 2020, s. 156)
Triavice | Slavik etal.(2017) | Slavik et al. (2017, (Slavik et al., | (Slavik et al., 2017,
s.9) 2017) s.9)




Pfimé (doslovnad) citace

V pfipadé pfimé citace z jiného textu do tfi Fadki je citovany text uveden v uvozovkach (citovany text
uz neni dale odlisen kurzivou) a je uvedena strana (resp. rozsah stran, mezi kterymi je dlouha pomlcka:
,—"), kde se citovany text v plvodnim zdroji nachazi. (Pokud citovany zdroj nema strankovani, pak se
tento udaj nahradi jinou identifikaci plvodni lokace nebo se vynechd.) Jako pfimé citaty se oznacuji
oznaceny i ty partie, které autofi doslova prebiraji z vlastnich jiz publikovanych pfedchozich text(
(autocitace).

Forma odkazu v textu:

» Lokace strany nebo stran, z nichZ bylo citovano, se uvadi oddélena ¢arkou do kulatych zavorek
pfimo za rok. Pokud citovany zdroj ma strankovani:
= Jak uvadi Hlado (2019, s. 25) nebo (Hlado, 2019, s. 25)
= Zdrojse dvéma autory: Barrow a Keeney (2001, s. 152—-154) nebo (Barrow & Keeney, 2001,

5. 152-154)
=  Zdroj se tfemi a vice autory: Penninckx et al. (2015, s. 22) nebo (Penninckx et al., 2015,
s. 22)

» Pokud citovany zdroj nema strankovani, pouZijte jiny zptsob, jak ¢tenafi usnadnit vyhledani ve
zdrojovém dokumentu, napft.: Jak uvadi Meyer et al. (2021, oddil Vysledky) nebo (Meyer et al.,
2021, oddil Vysledky). Stejné lze odkazovat na celou kapitolu knihy nebo jinou ¢ast
i u strankovaného zdroje. Povsimnéte si, Ze ¢lanek ma obvykle oddily, nikoli kapitoly.

Poznamka: Zde i vSude jinde (napf. v seznamu literatury) se dlouha pomlcka uvadi bez mezer, pokud
je ve vyznamu rozsahu od—do, nebo ve vyznamu opozitnich pdll (napf. interakce ucitelka—z3k).

Priklady:
Jedinci ve svych kariérovych drahach usiluji o uspokojeni ze svych rozhodnuti tim, Ze zlepsuji ,shodu
mezi svymi ménicimi se kariérovymi cili a realitou svéta prace” (Ginzberg, 1984, s. 180-181).

Jak uvadi Ginzberg (1984, s. 180-181), jedinci v kariérovych drahach usiluji o uspokojeni ze svych
rozhodnuti tim, Ze zlep3uji ,,shodu mezi svymi ménicimi se kariérovymi cili a realitou svéta prace”.

Jak uvadi Ginzberg (1984), jedinci v kariérovych drahach usiluji o uspokojeni ze svych rozhodnuti tim,
Ze zlepsuji ,,shodu mezi svymi ménicimi se kariérovymi cili a realitou svéta prace” (s. 180-181).

Pokud je citace delSi nez 3 fadky, resp. 40 slov, je psana v samostatném bloku pismem o velikosti
10 bod( a je oddélena od ostatniho textu jednim vioZzenym radkem pred a za textem vlastni citace.
Citovany text neni ohrani¢en uvozovkami ani neni psany kurzivou. Strana, kde se citace nachazi
v pavodnim prameni, je uvedena az za citovanym textem. Cely blok je zleva odsazen tabulatorem.

Priklad:
Simané (2019) uvadi:

Makrohistoricka perspektiva ovsem nemusi byt jenom jednim moznym ptistupem ke zkoumani
tohoto tématu. Pfi pohledu na problematiku ¢eskych obecnych mensinovych skol napfiklad
pohledem déjin kazdodennosti se oteviraji i zcela novd, dosud neprobadana a pro nékteré
Ctenare snad i, Zivéjsi” a tim padem i zajimavé;jsi témata. Prikladem mZe byt studie o ¢eskych
obecnych mensinovych utitelich (Simané, 2014), kterd se zaméfuje na otazky souvisejici



s pfichodem utiteld do jazykové smidené oblasti severnich Cech, otazky tykajici se jejich
vzdélani a profesni kariéry, jejich pracovniho ¢asu s dlirazem na vybrané vyzvy, kterym museli
celit v rdmci vyucovani. (s. 50).

Citace (kvalitativnich) dat

Pro pfimé citace z vlastnich dat autora (napf. vyroky ucastnik(l kvalitativniho vyzkumu) plati stejna
pravidla jako pro pfimé citace z literatury (viz 2.1), to znamena3, Ze se pro jejich vyznaceni nepouZije
napr. kurziva. Neuvadi se bibliograficky odkaz a zdroj dat neni uveden v seznamu literatury. Obvykle
se uvede do zavorky, Ze jde o vyrok ucastnice nebo Ucastnika. Pokud se pro rozliseni rlznych osob
vyuzivaji pseudonymy, pak je pseudonym pfi prvnim uZiti uveden v uvozovkach, pfi dalSich uZzitich
téhoz pseudonymu jiz bez uvozovek.

Pfiklad:
Zakyné ,Adéla“ k tomu Fika: ,,Bylo to takové divné.” Dale se viak Adéla k tématu nevraci.

Neprimé citace (parafraze)

Nepfimé citace (shrnujici text ¢i parafrazovani) nejsou uvadény v uvozovkach ani nejsou zvyraznény
kurzivou. Vétsinou se zde neuvadéji strany, na nichz je parafrazovany text v plivodnim zdroji uveden,
ale norma pripousti uvedeni lokace u rozsahlych nebo sloZitych text(, typicky knih.

Priklady:
Barrow a Keeney (2001) upozorniuji, Ze o proméndach Zivotnich drah existuje mnozZstvi doklad(: lidé
¢astéji méni zaméstnani a jejich osobni, ekonomické a sociadlni podminky vice variuji.

Pfed deseti lety vyzkum o vzdélavéni dospélych v Ceské republice (Rabusicova & Rabusic, 2008) na
reprezentativnim vzorku zjistil, ze 9 % dospélé populace vstupuje s urcitou ¢asovou prodlevou znovu
do formalniho vzdélavaciho systému. Podobnd Cisla potvrzuji i pozdéjsi vyzkumy (Simonovd &
Hamplova, 2016).

Seznam literatury

Vsechny zdroje citované v textu musi byt uvedeny v seznamu literatury. V seznamu literatury se uvadé;ji
pouze zdroje, na které se v pfispévku odkazuje ve formé parafrazi nebo pfimych citaci.

» VSechny odkazované zdroje je tfeba uvést v zavéreéném seznamu literatury serazené
abecedné podle pfijmeni autora (¢lanky v cestiné respektuji ¢eskou abecedu, tj. ,ch” je
povazovano i v cizich jménech za jedno pismeno). Dila pochazejici od stejného autora jsou
sefazena chronologicky. Dila stejného autora publikovand v témZe roce jsou sefazena
abecedné podle nazvu a jsou jim pfifazena pismena (za rokem vydani).

» U ndzvl publikaci v angli¢tiné a dalSich cizich jazycich respektujte pravidla kapitalizace, tedy
jak a kdy se kapitalizuje.

» Pokud ma byt nazev publikace kapitalizovan, piSe se pocatecni velké pismeno u kazdého
vyznamového slova a také u kazdého slova majiciho Ctyfi znaky a vice (v nasledujicim prikladu
je kapitalizovana i predlozka ,across”, protoze ma vice nez tfi znaky, ackoli jinak predlozky
kapitalizovany nejsou): Bilingualism Across the Lifespan: Factors Moderating Language
Proficiency



» V seznamu literatury se kapitalizuji pouze ndzvy periodik (Casopist). To znamen3, Ze i anglické
nazvy c¢lank(, kapitol v knihach a knih jsou v seznamu literatury uvadény bez kapitalizace
(malymi pismeny), ovsem v souladu s gramatickymi pravidly (pozor na vlastni jména apod.).
Pokud se uvadi anglicky nazev jakékoli publikace pfimo v textu ¢ldnku, pak se kapitalizuje
(tj. v textu kapitalizujeme i nazvy ¢lankl a knih).

» Seznam literatury neni ¢islovan.

» Neni-liv citovaném dile uveden autor nebo organizace vlastnici autorska prava, stoji jako prvni
udaj nazev dila. Pokud je autorem a vydavatelem stejnd organizace, Udaj o vydavateli se
vypousti.

» V seznamu literatury se vypisuji vsichni autofi (do poc¢tu 20 autort), neplati zde pravidlo prvni
autor + et al.

» Dle nejnovéjsi verze APA neni tfeba u monografii uvadét misto publikace.

» Pokud je mozné dohledat DOI, uvadime ho ve tvaru: https://doi.org

Studie v ¢asopise
Autor/autofi. (Rok). Nazev: podnazev. Ndzev casopisu, rocnik(Cislo), #—#. DOI

V anglic¢tiné zacind podnazev po dvojtecce velkym pismenem, v cestiné by mél byt respektovan
skute¢ny pravopis nazvu. Cislo v rdmci svazku je nepovinny tdaj.

Priklady:
Jeden autor:

Janik, T. (2013). Od reformy kurikula k produktivni kultufe vyucovani a uceni. Pedagogickd orientace,
23(5), 634-663. http//dx.doi.org/10.5817/PedOr2013-5-634

Dva autofi:

Tlma, F., & Knecht, P. (2019). Akademicky inbreeding jako rakovina vysokého skolstvi, nebo
nezbytnost? Prehled zahrani¢nich vyzkumU a implikace pro ceskou vysokoskolskou politiku. Studia
paedagogica, 24(1), 9-31. https://doi.org/10.5817/SP2019-1-1

TFi az 20 autoru:

Cai, Z., Guan, V., Li, H., Shi, W., Guo, K., Liu, Y., Li, Q., Han, X., Jiang, P., Fang, Z., & Hua, H. (2015). Self-
esteem and proactive personality as predictors of future work self and career adaptability: An

examination of mediating and moderating processes. Journal of Vocational Behavior, 86, 86—94.
https://doi.org/10.1016/j.jvb.2014.10.004

Monografické publikace (v¢. sborniku)
Autor/autofi. (Rok). Ndzev: podndzev (vydani). Nakladatel. DOI/URL (pokud je pridéleno, napf.
u online monografii).

Priklady:
Bauman, Z. (2020). Tekutd modernita. Portal.

Zounek, J., & Sedova, K. (2009). Ucitelé a technologie: mezi tradicnim a modernim pojetim. Paido.


https://doi.org/
https://doi.org/10.5817/SP2019-1-1
https://doi.org/10.1016/j.jvb.2014.10.004

Prazska skupina Skolni etnografie. (2005). Psychicky vyvoj ditéte od 1. do 5. tridy. Karolinum.

Bem, S. L. (1993). The lenses of gender: Transforming the debate on sexual inequality. Yale University
Press.

Nathan, R., & Hill, L. (2006). Career counselling (2nd ed.). SAGE Publications.
http://dx.doi.org/10.4135/9781446212301

Brown, S. D., & Lent, R. W. (Eds.). (2013). Career development and counseling: Putting theory and
research to work (2nd ed.). Wiley.

Kapitoly v monografii a prispévky ve sborniku

Autor/autofi kapitoly. (Rok). Nazev: podnazev kapitoly. In Jména editord (Ed./Eds.), Ndzev
monografie/sborniku (s. ##). Nakladatel. DOI/URL (pokud je pfidéleno)

Poznamka: Jména editorl publikace se uvadéji (na rozdil od jména autori) bez inverze.

> Jeden editor: A. Pfimeni (Ed.),
> Dva editofi: A. Pfijmeni & B. Pfijmeni (Eds.),
» T¥i a vice editort: A. Pfijmeni, B. Pfijmeni, C. Pfijmeni, & D. Pfijmeni (Eds.)

Priklady:

Bartonova, M., & Pipekova, J. (2006). Pedagogicko-psychologické poradenské sluzby. In J. Pipekova
(Ed.), Kapitoly ze specidlni pedagogiky (s. 47-56). Paido.

Savickas, M. L. (2005). The theory and practice of career construction. In S. D. Brown & R. W. Lent
(Eds.), Career development and counseling: Putting theory and research to work (s. 42—70). Wiley.

Najvar, P., Slavik, J., VI¢kova, K., Kubiatko, M., Pavlas, T., & Janko, T. (2011). Kurikularni reforma na
gymnaziich: dotaznikové Zetfeni. In T. Janik, P. Knecht, & S. Sebestova (Eds.), Smiseny design v
pedagogickém vyzkumu: Sbornik pfispévk( z 19. vyroéni konference Ceské asociace pedagogického
vyzkumu (s. 17-23). Masarykova univerzita. https://doi.org/10.5817/PdF210-CAPV-2012-0

Diplomové a disertacni prace
Online verze:
Autor/ka. (Rok). Ndzev zdvérecéné prdce: podndzev [Typ zavére¢né prace, VS $kola]. Nazev tloZisté. URL

Tisténa verze:
Autor/ka. (Rok.) Ndzev zdvérecné prdce: podndzev [Typ zavérecné prace]. Vysoka skola.

Priklady:
Prochazkova, . (2019). Hlas Zdaka: pribéh sexty A [Disertacni prace, Masarykova univerzita]. Archiv
zavérecnych praci MUNI. https://is.muni.cz/th/t7rij

Zaleska, K. (2019). Podpora Skolni adaptace déti-cizincii v ¢eském a norském prostredi [Disertacni
prace]. Masarykova univerzita.


http://dx.doi.org/10.4135/9781446212301
https://doi.org/10.5817/PdF210-CAPV-2012-0
https://is.muni.cz/th/t7rij

Prispévky prezentované na konferenci
Autor. (Rok, den. mésic). Ndzev prispévku [typ prispévku]. Nazev konference, Misto
konani konference.

Pozndmka: V ptipadé vicedenni konference se uvadi den jejiho zahajeni

Priklad:

Zounek, J. Zaleska, K., & Juhanak, L. (2019, 11. zati). Otdzky ambivalence uceni middeZe v oblasti ICT.
27. roénik konference Ceské asociace pedagogického vyzkumu: Pedagogicky vyzkum, kolni praxe
a vyzvy demokracie, Liberec, Ceska republika.

Zakony, vyhlasky a usneseni
PIny ndzev zdkona (rok). URL (nejlépe na danou Sbhirku zdkon()

Priklady:

Vyhlaska 103/2014 Sb., kterou se méni vyhldska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovdni poradenskych sluZeb ve
Skoldch a skolskych poradenskych zarizenich, ve znéni vyhldsky ¢. 116/2011 Sb., a vyhldska & 73/2005
Sb., o vzdélavani déti, Zak( a studentu se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti, Zak( a studentd

mimorddné nadanych, ve znéni vyhlasky ¢ 147/2011 Sb. (2014). http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-
zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=27139

Zdkon ¢. 563/2004 Sb., zdkon o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zdkond (2014).
https://aplikace.mvcr.cz/sbirka-
zakonu/SearchResult.aspx?q=563/2004%20&typeLaw=zakon&what=Cislo_zakona_smlouvy

Autora nelze identifikovat, nebo je autorem instituce, organizace, skupina apod.

Priklady:
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy. (2005). Rdmcovy vzdéldvaci program pro zdkladni
vzdélavani — Priloha upravujici vzdélavéni zZéki s lehkym  mentdinim  postiZenim.

http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/skolskareforma/ramcove-vzdelavaci-programy

OECD. (2009). Creating effective teaching and learning environments: First results from TALIS.
http://www.oecd.org/education/school/43023606.pdf

Elektronicke zdroje
Autor/autofi stranky. (Rok, den. mésic). Ndzev strdnky. Oficialni vydavatel stranky. URL adresa

> V pripadé, Ze stranka nemd konkrétniho autora, pak se na prvnim misté uvadi oficidlni
vydavatel stranky — v tomto pfipadé jej neni tfeba opakovat za ndzvem stranky.

Oficialni vydavatel stranky. (Rok, den. mésic). Nazev stranky. URL adresa
> Pokud nejsou na internetové strance dohledatelné informace o roku publikovani, pak se uvadi

(n.d.). Pokud nejsou dohledatelné informace o mésici ¢i dni publikovani, pak se tyto informace
vynechavaji.


http://www.oecd.org/education/school/43023606.pdf

Priklady:
Dohnal, R. (2017, 4. listopadu). Cesta k nepristielnému zdravi: Jak zacit s otuZovdnim. 100+1 zahraniéni
zajimavost. https://www.stoplusjednicka.cz/cesta-k-neprustrelnemu-zdravi-jak-zacit-s-otuzovanim

Masarykova univerzita. (2020, 5. brezna). TFi univerzity se spolecné zaméri na umélou inteligenci.
https://www.em.muni.cz/udalosti/12576-tri-univerzity-se-zameri-na-umelou-inteligenci

Minnesota Department of Health. (n.d.). Workplace wellness: Making good health a priority at work.
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Pozndmka: Pfed znakem & se nepiSe carka pouze ve dvou ptipadech: 1) kdyZ je ptimo v textu
odkazovano v zavorce na text, ktery ma dva autory (napt. Hejny & Kufina, 2001);

2) v seznamu literatury v pripadé, kdy ma zdrojova publikace citovaného textu dva editory: napfr.
Pupala B., Kas¢ak, O., & Humajovd, Z. (2007). Rub a lice kurikuldrnej transformacie. In O. Kas¢ak &
K. Zoldo3ova (Eds.), Namety na reformu pociatoéného vzdeldvania (s. 17-72). Renesans.

Obrazky a tabulky

Zakladni pravidla jak pro obrazky, tak pro tabulky jsou stejna:

» Tabulka nebo obrazek se zafadi, pokud jsou nezbytné, tj. neopisuji pouze text studie, ale
nejstrucnéji a tak, aby jim bylo mozné porozumét i bez zbylého textu.

» Popis je nad tabulkou/obrazkem.

» Tabulky/obrazky jsou ocislovany, oznaceni je tuéné (kazdy z obou typu tvofi samostatnou
Ciselnou fadu).

» Tabulka/obrazek ma vystizny a strucny nazev, ten je uveden kurzivou.

> Na tabulku/obrazek je odkazovano v textu.

Obrazky

Grafy, schémata, nacrty, mapy a fotografie ozna¢ujeme jednotné jako obrazky (tj. nepouZije se napf.
samostatné oznaceni nebo Cislovani pro grafy). Pro zafazeni jednotlivych obrazkd plati kromé vyse
uvedenych spole¢nych pravidel také:

» Obrazky rovnocenného vyznamu maji srovnatelnou podobu (typ skaly, velikost aj.).

» Obrazek je dostatecné kontrastni a neobsahuje pfilis drobné detaily, které by ve vytisténé
podobé nebyly Citelné.

> Jde-li o graf, je vloZen bez ramecku, neobsahuje nadpis (ten je v popisce), vSechny osy jsou
popsané (popisky zacinaji velkym pismenem), vSechny prvky na grafu jsou radné vysvétleny v
legendé. Legenda je soucasti grafu, idealné tak, aby nezabirala dal$i misto, pfipadné je uvedena
v poznamkach pod obrazkem.

> V poznamkach pod obrazkem je uveden pfipadny vysvétlujici komentar a také zdroj (pokud
neni obrazek autorsky — tedy prevzato/adaptovano/upraveno z..) véetné copyrightu Ci
poznamky o souhlasu autora s publikovanim, paklize je obrazek prevzat. Pozndmky jsou
uvedeny zkratkou Pozn. (v kurzivé) a zakonceny teckou.


https://www.stoplusjednicka.cz/cesta-k-neprustrelnemu-zdravi-jak-zacit-s-otuzovanim
https://www.em.muni.cz/udalosti/12576-tri-univerzity-se-zameri-na-umelou-inteligenci
https://www.health.state.mn.us/communities/workwellness/index.html

>

Pokud je ¢asopis tistén jednobarevné a autor se nedohodne s redakci jinak, doddva se graficky
material v ¢ernobilé verzi a s odpovidajicimi popisky. U grafi doporucujeme zaslat s finalni
verzi textu také elektronickou verzi dat (napf. soubor excel).

Tabulky
Kromé vysSe uvedenych kritérii tabulky vloZzené do textu musi splfiovat tato pravidla:

>

Vsechny sloupce, pfip. fadky jsou vystizné a stru¢né pojmenovany, spolecné prvky jsou
slouceny. Tabulka véetné nazv(i sloupct i radkl je zakladnim fezem pisma (vyznamné hodnoty
jsou vyznaceny tucné).

Nazvy sloupcu jsou zarovnany na stred, nazvy radk( doleva. Obsah tabulky je zarovnan na
stfed, jde-li o Cisla, pripadné doleva, jde-li o delsi text.

Hodnoty jedné proménné maji vzdy stejny pocet desetinnych mist. Desetinnd Cisla mensi nez
nula se uvadéji véetné nuly (napt. 0,18; viz téZ poznamku v oddilu 5.3). V ¢eskych textech
nepouZivejte desetinnou tecku.

V popiscich radkd a sloupct se prvni slovo pise s velkym pocatecnim pismenem.

Vodorovné linky se pouZivaji Usporné&, jen tam, kde je to nutné pro pfehlednost (napt. oddéleni
zahlavi), svislé linky v ojedinélych pfipadech. Stinovani tabulek se nepouziva.

Vsechny linky jsou stejné silné.

V poznamkach pod tabulkou je uveden pfipadny vysvétlujici komentar a také zdroj (pokud neni
tabulka autorska; viz pfiklad) véetné copyrightu ¢i poznamky o souhlasu autora s publikovdnim.
Dale jsou v tabulce vysvétleny pouzité zkratky a symboly. Pozndmky jsou uvedeny zkratkou
Pozn. (v kurzivé) a zakoncéeny teckou.

Kurziva, tucné pismo, statistické a algebraické vyrazy

Kurziva

Kurzivni pismo (italika) se uziva v téchto pripadech:

>

VVVYVYYVY A\ 2%

\4

Pro zdlraznéni klicovych termind nebo myslenek. Dany termin zd(raznéte kurzivou pouze
jednou, napf. tam, kde ho definujete, pfi dalSich vyskytech ho piste zakladnim fezem pisma.
Kurzivu k tomuto Ucelu uZivejte spiSe stfidmé, dlraz na nékteré slovo vyjadfujte radéji stavbou
véty.

V seznamu literatury pro vyznaceni prvkl v souladu s oddilem 2 vyse.

Pokud uvadite pfimo v textu nazev knihy, ¢asopisu, webové stranky a jinych samostatné
existujicich dél.

Pfirodovédna rodova a druhova jména.

Latinkova pismena poutZitd pro oznaceni algebraickych nebo statistickych proménnych.
Nékteré testové skaly a skory.

PAly skaly.

Na rozdil od predchozich vydani normy se kurziva nepouZiva pro vyznaceni gramatickych jevu
nebo citatl z (kvalitativnich) dat, ty se uvadéji v uvozovkach.

Kurzivou ani jinak se nezvyraznuji béiné zkratky (a priori, et al.), chemické znacky,
trigonometrické a podobné funkce (sin, log apod.) ani fecka pismena.



Tucéné pismo

Styl APA uziva tucné pismo méné, neZ jsme vétsinou zvykli. Zejména se neuziva pro vyznaceni dlirazu
v textu. Tucny font (bold) se uziva v téchto pfipadech:

>
>

Znacky vektorovych proménnych.
Vyznamné hodnoty v tabulce (viz priklad vyse).

Algebraické a statistické vyrazy

Pti psani algebraickych a statistickych vyrazd, rovnic apod. dodrZujte bézna typograficka pravidla.

>
>
>

Znacky velicin, ¢islovky a operatory oddélujte mezerou.

Jak uvedeno vyse, znacky algebraickych nebo statistickych proménnych oznacujte kurzivou.
Pro minus jako operator ve vyrazu nebo v zapisu zdporného cisla se pouZije bud' vlastni znak
,—" (Alt-8722), nebo pomlcka ,—*“; nikdy spojovnik. Pokud minus oznacuje operaci, pak je
oddéleno mezerami, u zapisu zaporné hodnoty nasleduje Cislovka nebo symbol bez mezer.
Specidlni znak by se mél pouZzit i pro znaménko krat.

VycCty (seznamy)

Obecné se ve vyzkumné studii (na rozdil naptiklad od ucebniho textu) nedoporucuje ¢asto vyuZivat
clenéné vycty. Presto se v textu se mohou vyskytnout vyc¢ty nékolika typ:

>

>

Cislovany seznam — je-li dlleZité pofadi uvedenych polozek (chronologie, priority, ddleZitost),
uzivaji se arabské Cislice se zavorkou — 1), 2), 3)...

Necislovany seznam clenény — pouzivad se ve vSech ostatnich pfipadech. Jako , odrazka” se
pouzivd jednoduchy ,bullet”, jiné typy odrazkovani se nepouzivaji (nepatfi do tiskoviny naseho
typu). V téchto seznamech mohou nastat dva pripady:

o Seznam je tvoren ucelenymi vétami, které zacinaji velkym pismenem a kon¢i teckou.

0 Seznam je tvoren Castmi vét, které zacinaji malym pismenem a konci strednikem, posledni
polozka teckou.

Necislovany seznam v textu — pro vycet se pouzivaji pismena v zavorce. Mohou nastat dvé
varianty: (a) texty vyctu jsou oddéleny ¢arkami, (b) texty vyctu jsou oddéleny stfednikem, a to
v pfipadé, kdy je text delsi a vyskytuje se v ném carka.

Dalsi typograficka pravidla

Spojovnik a pomlicka

Pfi pouzivani spojovniku (kratsi vodorovnd ¢arka) se dodrzuji tato pravidla:

>
>

Spojovnikem se vyjadfuje tésné spojeni slov.
Spojovnik neni od spojovanych slov oddélen, piSe se bez mezer: ¢esko-anglicky, chcete-li apod.

Pti pouzivani pomlcky (delsi vodorovna c¢arka) se dodrzuji tato pravidla:

>

>

Pomlckou se vétSinou od sebe oddéluji casti vét: Nasleduje posledni krok — nastaveni
prostiedi.

Pomlcka je zpravidla z obou stran oddélena pevnou mezerou (kldvesova zkratka CTRL a minus
na numerické klavesnici).

Pokud pomli¢kou nahrazujeme vyrazy a, aZ, proti, neoddéluje se mezerami (9-13 let, 2009—
2010, s. 83-87).



Hranaté zavorky

Hranaté zavorky se uzivaji, kdyZz do citovaného textu vkldddme vlastni pozndmku nebo kdyz do
bibliografického zaznamu v seznamu literatury vklddame doplfujici informaci, ktera neni soucasti
nazvu pramene.
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